UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:5673 /QP-UBND Ha Néi, ngay 30 thang /0ndam 2024
QUYET PINH

V@ viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue
Tin ngwong, ton giao; Van thw - Lwu trir; Thi dua - Khen thwéng thuéc
pham vi chirc ndng quéan ly nha nwée cia S¢ Noi vu thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

~ Can cir Luat T 0 chirc chinh qu)ién dia phuong ngay 19/6/12015; Ludt sua
doi, bo sung mgt so diéu cua Ludt To chicc Chinh phu va Ludt To chirc Chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cu Luat Tin nguong, ton giao ngay 18/11/2016; Ludt Thi dua, khen
thuwong ngay 15/06/2022; Ludt Luu trit ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwee hién co ché mot cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii siva doi, b6 sung
mét sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii;
Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phii huéng
dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cia Chinh phu,

Can cir Nghi dinh sé6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Tin nguéng, tén gido; Nghi
dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu cia Ludt Thi dua, khen thuéng;

Can cit Quyét dinh so 909/0D-BNV ngay 27/8/2021 cua Bo Noi vu vé viéc
cong bo thi tuc hanh chinh dwoc sita doi, bo sung thudc linh viee Vin thu - Luu
triv trong pham vi chitc ndng quan 1y nha nude cia B6 Néi vu; Quyét dinh sé
1099/0D-BNV ngay 31/12/2023 ciia Bé Néi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy
dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 cia Chinh phii quy dinh chi
tiét mét so diéu cia Ludt Thi dua, khen thuéng; Quyét dinh s6 491/0D-BNV ngay
10/7/2024 ciia Bé Néi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh vyc tin
nguong, ton gidao thugoc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua Bo Noi vu,

Can cu Quyet dinh s6 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 vé viéc thuc hién
Phwong dn ity quyén gidai quyét thii tuc hanh chinh theo Quyet dinh so 4610/0D-
UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh pho Ha Ngi; Quyét dinh s0 4189/0D-
UBND ngay 14/8/2024 ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Néi vé viéc cong bo
danh muc thu tuc hanh chinh linh vic Tin nguong, ton giao; Van thuw - Luu trir,
Thi dua, khen thwong thuoc pham vi quan Iy cua So Noi vu thanh pho”' Ha Noi;


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=63/2010/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Ngi vu tai To trinh sé 3415/TTr-SNV ngay
16/10/2024 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo gidi quyét thi tuc hanh chinh linh
vie Tin nguong, ton gidao; Van thu - Luu trie;, Thi dua, khen thuong thuoc pham vi
qudn 1y ciia S6 Ngi vu thanh phé Ha Ni.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 60 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh Iinh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu - Luu trir; Thi dua, khen
thuong. Trong d6: 19 quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét ctia Uy ban nhan dan Thanh phd; 22 quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét ciia SO Noi vu; 22 quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén; 11 quy trinh gidi quyét thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap xa trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai c&¢ Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Noi vu chu tri, phdi hop voi cac co quan lién quan cin cir
Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur giai quyét thu tyc hanh chinh dé phuc
vu vi¢c cung cap dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.
CAc quy trinh ndi bo sau day hét hiéu lyc:

QT-03 Phan A Phy luc 2 kém theo Quyét dinh s6 1302/QD-UBND ngay
15/04/2022 ctia Chu tich UBND thanh pho Ha Noi;

QT-26 Phan C Phy luc 2 kém theo Quyét dinh s6 3175/QD-UBND ngay
19/6/2024 cua Chu tich UBND thanh phé Ha Noi;

Tir QT-16 dén QT-35 Phan | Phy lyc 2; Tir QT-44 dén QT-53 Phan Il Phy luc 2 kém
theo Quyét dinh s6 317/QD-UBND ngay 15/4/2022 cta Chu tich UBND thanh pho Ha Ndi.

Tir QT-01 dén QT-02 phan A Phy lyc 2; Tir QT-14 dén QT-26 Phan B Phy lyc 2;
Tir QT-41 dén QT-48 Phén C Phy lyc 2 kém theo Quyét dinh s6 1009/QD-UBND ngay
16/02/2023 ctia Chu tich UBND thanh phé Ha Noi.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Noi vu,
Thu truong cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac quén, huyén, thi Xa va
cac t0 chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. =

Noi nhin: KT.CHUTICH -+
- Nhu biéu 4,

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;
- Chu tich, c&c PCT HDND Thanh phé;
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;
- VP UBTP: CVP, PCVP N.M.Quan, ,
cac phong: HC-QT, KGVX, KSTTHC, NC, TTDT; |
- Trung tdm Bao chi Thu d6 Ha Noi;
- Luu: VT, KSTTHC.
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A. DANH MUC CAC QUY TRINH NOQI BQ GIAlI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC TiIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO HA NQI (19 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ngi b Ky hiéu
Thu tuc d& nghi cdng nhan t chire ton gido c6 dia ban hoat dong ¢
I QT-01
mot tinh
Thu tuc dang ky stra d6i hién chuong cua to chirc ton gido co dia
2. | .., N QT-02
ban hoat dong & mét tinh
3 Thu tuc d& nghi thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chtc ton OT-03
" | gido truc thude cd dia ban hoat dong & mot tinh
Tha tuc dang ky thuyén chuyén chuc sic, chic viéc, nha tu hanh 1a
4. .. A .. L e QT-04
nguoi dang bi budc toi hoac nguoi chua dugc xoa an tich
Thu tuc dé nghi sinh hoat tén gi4o tap trung ctia nguoi nudc ngodi | QT-05
5. , R
cu trt hop phap tai Viét Nam
Thu tuc dang ky thay doi nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido | QT-06
6. | .. , e, .. , e\ A
tap trung cua nguoi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam
Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua
7. | nguoi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam trong dia ban mot | QT-07
tinh
Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua
8. | ngudi nude ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam dén dia ban tinh | QT-08
khac
Thu tuc théng bao thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua
9. o, .. . e i QT-09
nguoi nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam
10 Tha tuc d& nghi moi to chiie, ca nhan nudc ngodi vao Viét Nam OT-10
" | thuc hién hoat dong tdn gido & mot tinh
Thi tuc dé nghi moi chtc sac, nha tu hanh 13 nguoi nudc ngoai dén
11. | giang dao cho t6 chirc duoc cip chiing nhan ding ky hoat dong ton | QT-11

gido & mot tinh
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TT Linh vuc/Tén quy trinh ngi b Ky hiéu
15 Thu tuc d& nghi thay doi tén cua td chuc ton gido, to chuc ton gido OT-12
" | truc thudce co6 dia ban hoat dong & mot tinh
13 Thu tuCAde nghi thay doi tru s& cua to chirc tdn giao, to chic ton giao OT-13
truc thuoc
Thu tuc thong béo thay doi tru so cua td chic ton gido, to chuc ton giéo
14. A QT-14
truc thuoc
15 Thu tuc dé nghi cip dang ky phap nhan phi thuong mai cho té chuc QT-15
" | tbn gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh
16 Thu tuc dé nghi tu giai thé to chirc ton gido co dia ban hoat dong ¢ OT-16
" | mét tinh theo quy dinh cua hién chuong
17 Thu tuc d& nghi giai thé té chic ton gido truc thude co dia ban hoat OT-17
" | dong & mot tinh theo quy dinh ca hién chuwong cua té chic
Thu tuc théng bao vé viéc da giai thé t6 chic tén gido truc thudc co
18. | dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh caa hién chuong ctaté | QT-18
chuc
Tha tuc théng béo t6 chiic quyén gép dé thuc hién hoat dong tin ngudng,
19. | hoat dong ton gido d6i V6i truong hop quyén gop khong thude quy dinh tai | QT-19

diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 ciia Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP
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B. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NQI VU THANH PHO HA NOI (22 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hiéu

| | LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO

Tha tuc dé nghi cdp chitng nhan dang ky hoat dong tén giéo cho to

chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh QT-20

Thu tyc thong bao ngudi duoc phong pham hoic suy cur lam chuc
2. | sac doi vaéi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Bicu 33 cua Luat | QT-21
tin ngudng, ton giao

Thu tuc théng bao hay két qua phong pham hodc suy ctr chuc sac ddi Voi

cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 ciia Luat tin ngudng, ton gido QT-22

Thu tuc dang ky nguoi duoc bo nhigém, bau cir, suy cir 1am chuc viéc
4. | doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 bicu 34 caa Luat tin| QT-23
nguong, ton giao

Thu tuc dang ky nguoi duoc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chuc viéc
5. | cua to chire duoc cap chiung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia| QT-24
ban hoat dong & mot tinh

Thu tuc thdng bao vé nguoi dugce bo nhiém, bau ci, suy cu lam
6. | chac viéc doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Bicu 34 cia| QT-25
Luat tin nguong, ton giao

Thi tuc thong béo vé nguoi dugc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viec
7. | cua to chire dugc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido ¢6 diaban | QT-26
hoat dong & mot tinh

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy ctr nhitng ngudi
lanh dao to chuc cua té chie duoc cip chung nhan dang ky hoat
dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, tén gido

QT-27

Thu tuc thong bao ket qua bo nhiém, bau cir, suy cur nhing nguoi
9. | 1anh dao t6 churc doi vai to chﬁ:c‘tén giao co dia ban hoat dong 6 mot | QT-28
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Bic¢u 34 cua Luat tin ngudng, ton giao

This tyc thng béo két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhimg ngudi lanh
10. | dao t6 chure doi véi t6 chuc ton giéo‘tru:c thudc co dia ban hoat dong 6| QT-29
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Bicu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao

11. | Thu tuc théng bao thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh QT-30

Thu tuc théng béo cach chirc, bai nhiém chuc sic, chac vige doi véi
12. | cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Didu 33 va khoan 2 Pidu 34 cua | QT-31
Luat tin nguong, ton giao
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TT

Linh vuc/Tén quy trinh ndi b

Ky hiéu

13.

Thﬁ tuc théng bao cach chuc, bai nhiém chuc viée caa to chic dugc
cap chuing nhan dang ky hoat déng ton giao co6 dia ban hoat dong ¢
mot tinh

QT-32

14,

Tha tuc ding ky m& 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén
hoat dong tén gido

QT-33

15.

Thii tuc thdng béo danh muc hoat dong ton gido doi Vi t chire co dia ban
hoat dong tbn giao & nhieu huyén thuoc mét tinh

QT-34

16.

Thu tyc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi Vi to
chure ¢6 dia ban hoat @dong tén gido ¢ nhieu huyén thudéc mot tinh

QT-35

17.

Thu tuc théng bao to chic hoi nghi thudng nién caa to chic ton giéo, t6
chic ton giao truc thudce co dia ban hoat dong ¢ nhieu huyén thudéc maot
tinh

QT-36

18.

Thii tue dé nghi t6 chite dai hoi cia to chirc tn gido, to chirc tn gido truc
thudc, t6 chire dugc cap ching nhan déng ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & nhieu huyén thugc mot tinh

QT-37

19.

Thu tuc dé nghi t6 chirc cude Ie ngoadi co s ton gido, dia diém hop
phép da dang ky c6 quy mo t6 chtiic & nhiéu huyén thuoc mot tinh
hoic & nhiéu tinh

QT-38

20.

Thﬁ tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban Qhu trach, co s¢ ton gido, dia
di€ém hop phép da dang ky c6 quy md to chuac ¢ nhi€u huyén thuge
mot tinh hoac & nhiéu tinh

QT-39

21.

Thu tuc théng bao vé viéc tiép nhan tai tro caa té chic, ca nhan nudc
ngoai dé hd tro hoat dong dio tao, boi dudng vé ton gido cho nguoi
chuyén hoat dong tén gio; stra chira, cai tao, nang cap, xay dung méi co
s& ton gido; to chiic cac nghi 18 t6n gido hoac cudc I& ton gido; xuat ban,
nhap khau kinh sach, van hoa pham t6n gido, d6 dung t6n gido cua to chic
tdn gido, t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh

QT-40

LINH VUC VAN THU - LUU TRU

Cap, cap lai chang chi hanh nghé luu trix.

QT-41




S
C. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (08 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hiéu
L | Thu tuc théng bdo mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai OT-42
" | khoan 2 Biéu 41 Luat tin ngudng, ton giao
» | Thu tuc thdng béo danh muyc hoat dong ton gido dbi vai to chue co OT-43
" | dia ban hoat @ong ton giao ¢ nhicu xa thudéc mot huyén
Thu tuc théng bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi to chirc
3. | M QT-44
co dia ban hoat dong tén giao ¢ nhiéu xa thudéc mot huyén
4. | Thutuc thong béo t6 chre hoi nghi thuong nién cua to chic ton gio, to OT-45

chic ton gido truc thude cd dia ban hoat dong & mot huyén

This tuc dé nghi to chire dai hdi cua to chire tdn gido, t chirc ton gido truc
5. | thugc, t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao co6 dia QT-46
ban hoat dong & mot huyén

Thu tuc d& nghi t6 chiic cudc 18 ngoai co s ton gido, dia diém hop phap

° | g dang ky c6 quy md to chirc & mot huyeén QT-47
7 Thﬁ tuc dé nghi giang dao ngoai dia bér] phu trach, co so ton giao, dia QT-48
" | diém hop phap da dang ky c6 quy mo to chirc & mot huyén
Thu tuc thdng béo té chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung
3 trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh QT-49

phd thudc thanh phé truc thudc trung wong ciia co sd tin ngudng, to
churc ton giao, to chac tén gido truc thuoc
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D. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO; THI PUA - KHEN THUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (11 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hiéu
| | LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO
1. | Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng QT-50
2. | Thi tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng QT-51
3. | Thu tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung QT-52
Thu tuc théng béo danh muc hoat dong tén gido ddi véi té chic co
4, | .. oA g QT-53
dia ban hoat @ong tén giao & mot xa
Thu tuc thdng bao danh muc hoat dong ton giao bd sung dbi vai to
5. L e QT-54
chure co dia ban hoat dong tdn giao & mot xa
6. | Thi tue ding ky thay d6i ngudi dai dién caa nhém sinh hoat ton giéo tap OT-55
" | trung
Thi tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat t6n gi&o tap trung trong
To| oo 2 QT-56
dia ban mot xa
Tha tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi&o tap trung dén dia ban x&
8. | " QT-57
khac
Thu tyc théng béo vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap
9. QT-58
trung
Thu tuc thdng bao t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa cua co s¢
10. QT-59
tin ngudng, t6 chuc ton gido, to chic ton gido truc thuoc
Il | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
1 | Tha tuc xét tang danh hiéu Lao dong tién tién QT-60
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Phu luc 02
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
TIN NGUONG, TON GIAO; VAN THU - LUU TRU; THI PUA - KHEN THUONG
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD - UBND
ngay  thang nam 2024 cia Cha tich Uy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi)

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA
UBND THANH PHO HA NQI (19 quy trinh)

1. Thii tuc dé nghi cong nhén tb chiic ton gido c6 dia ban hoat déng & mdt tinh (QT-01)

Muc dich .
1 |Quy dinh vé trinh tu va cach thac thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi céng nhan
to chirc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh.

Pdi twong, Pham vi

- T6 chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong ¢
mot tinh.

2 | - Quy trinh nay 4p dung cho céan bo, cdng chuc 1am viéc tai bo phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyét thir tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
Ban Tén giao thanh phé Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co s phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cuia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ciia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Ton gido thudc S Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot sb
ndi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thudc tham quyén thuc
hién caa S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi
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3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Van ban tom tat qua trinh hoat dong cua to chirc tur X
khi dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
giao;
3. Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap X
(cap trudc thoi diém nop ho so khong qua 06 thang),
ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi
dai dién va nhirng ngudi du kién 1anh dao t6 chuc;
4. Ban tom tat gi4o ly, gido luat, 1& nghi; X
5. Hién chuong cua to chuc; X
6. Ban ké khai tai san hop phap cua to chuc; X
7. Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gio Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hoé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giao
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng vigc
T Trinh ta TrfélAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chirc dugc cap ching nhan dang ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & 7 Gi& hanh
Bl | mét tinh du di€u kién theo quy dinh tai | To chuc . Theo muc 3.2
3 , A o ~ A s chinh
biéu 21 cua Luat tin ngudng, tOn giao
nop hd so theo quy dinh
B6 phan Gidy tiép
82 |- Tiépnhanhoso Motcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtic qua
Truong bo Phiéu kiém
2 A T phan Mot s soat qué trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban o 1/2 ngay e g
ctrg; Lanh giai quyet ho
dao Ban so (Mau sb 05)
B4 | Phan cong thu Iy H6 so cho Phong| Lianhdao | Olngdy | Mauso 05




T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
: nhiém gian Ket qua
Nghiép vu Ban
L Lanh dao
B5 LanhAdao' Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg 01 ngay MU sé 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
Vu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho6 so khong du dicu kién
giai quyet: dy thao van ban thong bao
khong du diu kién (lanh dao Ban ky);
néu rd ly do, ndi dung can bé sung. , ‘
- Truong hop ho so chua du dieu kién giai quyet: HoO so kém
du thao van ban théng béo bo sung ho so (Ianh A theo du thao
A . LA Chuyén < 1.
dao Ban ky); néu rd ly do, ndi dung can bo sung. - . van ban
B6 . 2 e a2 | Viénthu | 40 ngay
- Truong hop ho so du dieu kién giai ¥
quyet: gui van ban xin y kién céc co quan y
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung; Du thao van ban cua So
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
(kém theo du thao Quyer dinh theo Mau
A2 hodac van ban tra loi vé viéc khong
cOng nhdn to chec ton gido).
Kiém tra ho so: Trudng 13 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B6. vu
Ky nhdy phé duyét ndi dung van ban va i
trinh ,Lﬁnl} dao So Lanhdao | 01 naa HO so kem
B8 | - Néu ddng ¥: ky nhay van ban, trinh : 98Y | theo du thao
~ h Ban .
Lar}h dao So. ‘ 7 van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Lanh dao So Noi vu
B9 | - Neu dong y: Ky duyét vén ban; Sy Olngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8. TP va Ho so
kém theo
UBND Thanh pho can ctir To trinh cua Quyet dinh
S& Noi vu céng nhan hoac khéng cong N (Mau A2)
A WX s eAL e, TN Lanh dao .
nhan t6 chtc ton gido c6 dia ban hoat hoac van ban
. | UBND X i A A
B10 | dong & mot tinh va gui ket qua giai quyet s 12 ngay | tra loi ve viéc
X o, T P Thanh N A
vé Ban Ton gido d¢ tra cho to chuc. hé khong cong
Truong hop khdng cong nhén phai tra 16i P nhan to chuc
bang van ban va néu rd ly do ton giao
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: Chuven Quyet dinh
Nhan Quyét dinh hodc van ban tra Ioi vé e (Mau A2)
AT A T A | VIEN s SR
B11 | viéc khong cong nhan to chuc ton gido va . 2ngay | hodc vanban
\ < n A 2 e s A DA Phong s T A LA
hoan thién HO so chuyén ket qua ve Bo o tra o1 ve viéc
Nghi¢p vu

phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan

khéng cong
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
: nhiém gian Két qua
nhan to chic
ton giao

B6 phan | Gio hanh

B12 | Tra ket qua Mot ctra chinh

Théng ké va theo dbi:

- Chuyén vién phong Nghiép vy da thy | 1OM9 | gaykhi | Phieukiem
S A o Lx e TiA A Nghiép FA soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Ketthac e
: vu & Bo N giai quyet ho
B13 | theo quy dinh, han quy trinh <o
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | _P20 | giai quyét | . 5%
AN S N . | TN&TK So theo doi
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién TTHC A
TTHC Q ho so

4 | Biéu mau

1.Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cua lién thdng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo di hd so.)

2.Mau vin ban D¢ nghj cong nhan to chic ton gido (Mau B9 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)

3.Mau Quyet dinh vé viéc cong nhan to chic ton gido (Mau A2 Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)




11
Mau B9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

D ngay....... thang...... nam.....
PE NGHI
Co6ng nhan té chirc ton gio
Kinh gtri: ........ @ ...
Tén t chirc d& nghi (Chit iN h0a): ......vevveeeie i, OB
Pé nghi cong nhan té chirc ton gido véi cac ndi dung sau:

TN to chtc tON GiA0 (CNTE TN NOA): ...evveveeeeeee e,
TN giao diCh QUAC t& (NEU CO): ...t
TIU SO CUA TO CRUC: vttt ettt et et e e e et et esee et e s eeeeeseeeseseeeeeneeeeans
LI IR0 10 =T USSP SORRURRS
Nguoi dai dién:

el i [0 IR (=] SRR

- Tén goi trong toN iAo (NEU CO): ...vveveeeeeeceeeeeee e

= S0 CMTND/CCCD: ...cvvviei et

- Charc Vi, PhAM Vi (NEU CO): oot
SO THONE N B0 vttt sttt ettt
Pia ban hoat dong cua té chic tai thoi diem dé NGNI: v
O R TV (o) 111 oo

Vin ban kém theo gom: Vin ban tém tat qué trinh hoat dong cua to chuc tir khi duoc cap
chang nhan dang ky hoat dong t6n gido; danh sach, so yéu ly lich, phiéu ly lich tu phap,
ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va nhiing ngudi dy kién lanh
dao t6 chuc; ban tom tat gido ly, gido luat, 1& nghi: hién chuong cua td chirc; ban ké khai
tai san hop phép cua to chuc; gidy to chirmg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén, churc vu)

@) Pia danh noi co tru s¢ cua td chuc.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi vai dé nghi cong nhan t6 chic ton
gi4o c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i voi dé nghi cong nhan t6 chic ton
gido co dia ban hoat dong & mot tinh.

®) Tén to chuc da dugc cap ching nhan dang ky hoat dong tén gido
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) _ ) Mau A2
............. @) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
SO ....... IQDb-.... @ @ .., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

V& viéc cong nhan t6 chic ton giao

Can cit Piéu 21 va Piéu 22 cua Ludt tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11
nam 2016;

Cancir.......... (5)

Theo dé nghz cua . et e e e e veee
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan to chic tén gido:

Tén t6 chirc ton gido (Chit iN N0A): ....eveeeeeeeeee e

TEn giao dich QUAC t& (NEU CO): .uvuveeeeceeeeeeeee e,

Try S& C0A 6 CNIC 10N GIAD: ...voveeveeeeeeeeeeeee e

QLI 0 00 10 - T PSSR

Nam hinh thanh tai VIet Nam: ...

TOn chi, muc dich hoat ONG: ......coeoiiiiie e

e TV (o ) 1112 oo

Dia ban hoat ONQ: ....c.oooveeeec s

piéu 2. ....... © duoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va
Hién chuong cua t6 chiic di dugc co quan nha nude cd tham quyén chap thuan.

Piéu 3. (hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chic, c& nhan cd lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinmhgn: @
- Nhu Diéu 3; ~ L A
-Luuw: VT,....... (Ché ky, dau)

@) Co quan quan Iy nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi viéc cdng nhan té chirc 6 dia
ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi vai viéc cong nhan té chirc ¢6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

@) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

® Tha trudng co quan nha nuréc €6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

©Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t chirc ciia co quan ban hanh Quyét dinh.

©) Tén té chuc ton gido dugc cong nhan.
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2. Thi tuc ding ky sira doi hién chwong ciia td chire ton gido c6 dia ban hoat

dong ¢ mot tinh (QT-02)

Muc dich

1 | Quy dinh Vé trinh tu va cach thtc thuc hién tha tuc hanh chinh ding ky sira doi

hién chuong cua td chirc ton gido c6 dia ban hoat ddng & mot tinh.

Péi twong, Pham vi
- T chire ton gido ¢ dia ban hoat ddng & mét tinh ding ky stra doi hién chuwong cua
t6 chirc.

2 |- Quy trinh nay &p dung cho cén b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chlnh Phong Nghiép vu, cdc phong lién
quan thudc Ban Tén gido thanh phé Ha Nai; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thi tuc thudc pham vi &p dung ctia quy trinh va cic ca nhan, to chac lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira

lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét

mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi

huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sd quy

dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyen cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thugc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so B?n Ban sao

chinh

1. Vin ban dang ky (theo mau); X
2. Hién chuong stra doi; X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)

3.4 | Thai gian xir ly

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
To chire ton gido o dia ban hoat dong & | Gis hanh
B1 | mot tinh khi stra doi hién chuong nop ho | To chac . Theo muc 3.2
) chinh
so theo quy dinh
ST Bo phan Giay tiép nhan
B2 | L‘f’p ir;f;a\rllahr?hg?] He Motcimva | 1/2ngay | hd so va hen
g a1 o 0. T6 chuc tra két qua
Truong bo Phiéu kiém
2 LA A, phan Mot . soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao Ban LR 1/2 ngay s L
cua; Lanh giai quyet ho
dao Ban so (Mau sb 05)
a4 Phérh cong thu Iy HO so cho Phong | Linhdao Olngdy | Miusé 05
Nghiép vu Ban
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Lgﬂlé Sgo Olngay | Miusé05
chuyén vién thy ly ho so A
Nghiép vu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thdng béo
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu rd Iy do, ndi dung can b sung
- Truong hop ho so chua di diéu kién giai Hb so kém
quyét: du thao van ban théng bao b6 sung . theo dur thao
A ~ N AT ~ | Chuyén ey
B6 ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi vian thu 15 nad van ban
dung can bo sung. L gay
g g. . |
- Truong hop hd so du didu kién gii y
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh cac
noi dung. Du thao van ban cua S& Noi vu
trinh Uy ban nhan dan Thanh phd (kém theo
di thdo vin ban tra loi chap thudn hodc
khéng chdp thugn ciia UBND Thanh pha).
Kiém tra ho so: Truong | o ngdy H6 so kém
B7 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong theo dy thao
Lanh dao Ban, Lanh dao Sé. Nghiép van ban




15

T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
, ‘ T nhiém gian Ket qua
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét noi dung van ban va ‘
trinh Lénh dao So: Lanhdao | 01 naa Ho6 so kem
B8 |- Néu ddng ¥: ky nhdy van ban, trinh : 98 | theo du thao
~ - Ban .
Lanh dao Sé. ‘ 7 van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Linh dao So Noi vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; Sy Olngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8. TP va Ho so
kém theo
UBND Thanh phé cin ctr To trinh cua Van ban tra
- NAG X ~ < A X l61 chap thuan
So Noi vu chap thuan hoac khéng chap | | . 3 R
N sz x| Lanh dao hoac khong
thuan hién chuong stra doi va gui két qua X A
Ze A RIS g x| UBND \ chap thuan
B10 | giai quyet vé Ban Ton giao de tra cho to . 07 ngay 2
. . o DA s ;1A Thanh cho t6 chuc
chtrc. Truong hop tir choi dang ky hién x N
D7 VI P X 1a pho ton giao dugc
chuong stra doi phai tra loi bang van ban o As ik
s A S sura doi hien
va néu ro ly do.
chuong
, , ’ Van ban tra
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: Chuven l61 chap thuan
Nhan Van ban tra loi chap thuan hoac Jy hoac khong
~ £ A 2 , ~ . 7 vien J4 A
khong chap thuan cho t6 chac ton giao X s chap thuan
B11 MR N A Phong 2 ngay 2
duogc stra doi hién chuong va hoan thién A cho t6 chac
A 2 £ © A A A Nghi¢p A g
HO so chuyén két qua vé B phan vu ton gido dugc
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan : sua doi hien
chuong
2 U Ke B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thongkevatheodoi: = Phong | Saukhi | Phiéu kiém sodt
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu . Lot et o
S LA o Nghiép Kétthac | quatrinhgiai
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so n N A
B13 theo quy dinh vu&Bo | quytrinh | quyethoso;
- B( phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém sodt; TN@?&Q g'i‘_'T?_"Jget S0 thegodo' ho
vao so thong ké ket qua thyc hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thdng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Mau vin ban Dang ky sira doi hién chuong (Mau B10, Phu luc ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha)
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_ ) Mau B10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY

DPing ky sira doi hien chwong véi cac ngi dung sau:
Noi dung stra doi:

........................................................................................

........................................................................................

Vin ban kém theo: Hién chuong stra doi.

TM. TO CHUC
(Chit ky, dau)

@ Pja danh noi c¢6 tru so cua td chic ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc V& tin ngudng, ton giéo & trung wong ddi véi viéc sira déi hién chuong cua to
chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi viéc sira doi hién chuong
cuiatd chire ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh.
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3. Thia tuc dé nghi thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hgp nhat té chirc ton giao

truc thudc cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh (QT-03)

Muc dich .
Quy dinh ve trinh ty va cach thac thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi thanh lap,

1 chia, tach, sap nhap, hop nhét t6 chirc ton giéo truc thude ¢ dia ban hoat dong &
mot tinh.
Péi twong, Pham vi
- T6 chire ton gido, t6 chtc t6n gido truc thudc thanh Iap, chia, tch, sap nhap, hop
nhét t6 chic t6n gi4o truc thudce co dia ban hoat dong & mot tinh.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can bg, cong chic lam viéc tai b phéan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céac thu
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Nbi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Tén gido thudc S Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vic Ton gido thudc tham quyén thuc
hién ctia So Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1.Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Vian ban tom tat qua trinh hoat dong cua to chirc X
ton giao truc thudc trude khi chia, tach, sap nhap,
hop nhat;
3. Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap X
(cap trudc thoi diém nop hd so khong qua 06 thang),
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ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi
dai dién va nhirng nguoi du Kién 1anh dao to chirc ton

gido tryc thudc;

chuyén vién thu Iy ho so

Nghiép vu

4. Hién chuong cua t chic ton gido truc thudc (néu X
c6);
5. Ban ké khai tai san hop phép cua to chtic ton gido X
truc thudc;
6. Giay to chirng minh cé dia diém hop phap dé dat X
tru so
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo céc céch:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop ho so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phd Ha Nbi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng vigc
T Trinh ta TrfélAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
T6 chtc tén gido, to chic ton gi4o truc
thudc trudc kh! thé}nh lap, chia, tach, sap q Gio hanh
B1 | nhap, hop nhat t6 chac tdén gido truc | To chuc chinh Theo muc 3.2
thuoc co6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh
ndp ho so theo quy dinh
’ ‘ Bo6 phan Giay tiep
- Tiép nhan ho so Mot cua N nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Ho so. vaTe | L2noay hen tra két
chtic qua
E— P iam
N phan Mot _ | soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban o 1/2 ngay | giai quyét ho
Cua, Lanh X A
da0 Ban so (Mau so
' 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3U s6 05
Nghiép vu Ban
g5 | Lanh dao phong xur Iy, chuyén hé so cho Lgﬂ%ggo Olngay | Miusé 05
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tra két qua cho cong dan

T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
nhiém gian Ket qua
Thu Iy ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho6 so khong du dicu kién
giai quyet: dy thao van ban thong bao
khong du diu kién (lanh dao Ban ky);
néu rd ly do, ndi dung can b6 sung
- Truong hop ho so chua du dicu kién giai A \
; : Ho so kém
quyet: du thao van ban thdng bao bo sung \
A theo du thao
hd so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi | Chuyén vn ban
B6 | dung can b sung. ‘ viénthu | 40 ngay
- Truong hop ho so du diéu kién giai ly
quyet gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dungw Du thao van ban cua Sq
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
(kém theo du thdo van ban tra loi chap
thuan hogc khong chap thugn cua UBND
Thanh pho).
Kiem tra ho so: Trudéng 3 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thao
Lanh dao Ban, Lanh dao S(?. Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhdy phé duyét ndi dung van ban va i
trinh ,Lﬁnl} dao So Lanhdao | 01 naa HO so kem
B8 | - Néu déng ¥: ky nhay van ban, trinh : 98Y | theo du thao
~ ; Ban .
Lar}h dao So. ‘ 7 van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Lanh dao So Noi vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; Sy Olngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8. TP va Ho so
kém theo
UBND Thanh pho can cir To trinh cua S¢ Van ban chap
Noi vu chap thuan hodc khong chap thuan | - thuan hoac
Lanh dao R %
vé viéc thanh ap, chia, tach, sap nhap, khong chap
UBND s A A
B10 | hop nhat va gui két qua giai quyét vé Ban \ 12 ngay | thuanve viéc
Thanh Sl 1A
Toén gido gie tra cho to chuc. Truong hop hé thanh lap,
khong chdp thuan phai tra 1oi bing van| P chia, tach, sap
ban va néu rd ly do. nhap, hop nhat
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: Chuven Van ban chap
Nhan van ban chap thuan hoac khong e thuan hoac
, ' . vien A 4
chap thuan veé viéc thanh lap, chia, tach, X X khéng chap
B11l Phong 2 ngay A DA
sép nhép, hop nhat va hoan thién H6 so Nahié thuan ve viéc
chuyen két qua vé Bo phan TN& TKQ dé gvu'p thanh lap,

chia, tach, sap
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
: nhiém gian Ket qua
nhap, hop
nhat

B6 phan | Gio hanh

B12 | Tra ket qua Mot ctra chinh

Théng ké va theo dbi:

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu
ly H6 so luu trit toan bo tai liéu, hd so
B13 | theo quy dinh,

Phong | Saukhi | phiéy kiém

Nghigp | Kétthlc | soat qua trinh
vu & Bo | quytrinh | giai quyét ho
- Bo phan TN&TKQ Luu Phidu kiém | _Phan gral 59,

soat; vao so thong ké két qua thyuc hién TN&TK | quyet S theo doi
TTHC Q TTHC ho so

4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Mau van ban Be nghi chia, tach, sap nhap hoac hop nhat to chuc ton gio truc
thuoc (Mau B14, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh ph).
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_ ) Mau B13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

D ngay....... thang...... nam.....
PE NGHI
Thanh Iap to chwrc tdn giao truc thugc
Kinh gtri: ........ @ ...
Tén td chirc tén gido hoic td chuc ton gi4o truc thudc (chit in hoa): ..................
LI e APPSR SRPPPPIN
bé nghi thanh [ap to chic ton giao truc thugc véi cac ngi dung sau:
Tén t6 chuc ton gido truc thuoc du kien thanh 1ap: ...,

Dia diém duy Kién dit tru so cua té chic tén gido truc thudc sau khi thanh

Ngu’0’1 dai dién cua to chuc ton gido truc thudc du kién thanh lap:
S HOO VAt o i
- T8N goi trong tON iAo (NEU CO): .e.vveeeeeeeeeeeeeee oo
= SO CMTND/CCCD: ...ovvivieievece st
- Chirc Vi, PhAM Vi (NEU CO): oot
Dia ban hoat dONg tON GIA0: .......vviviiiiii s
S6 luong tin d6 cua to chuc ton gido truc thudc tai thoi diém thanh lap:...............

...............................................................................

O R TV (o) 111 oo
LY dO thanh LAP: ...ooeeeeece e e s
Vin ban kém theo gom: Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu ly lich tu phap, ban tém tat qua
trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai di¢n va nhu’ng ngudi du kién lanh dao t6 chic ton
gido truc thuoc; hién chuong cua to chic ton gido truc thudc (néu co): ban ké khai tai san
hop phép cua té chic tn gido truc thudc; gidy to chimg minh c6 dia diém hop phéap dé
dat tru so.

TM. TO CHUC®

(Chiz ky, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru s& caa td chirc ton gido hodc t chic t6n gi4o truc thude dé nghi thanh 1ap té chic
ton giao truc thuoc.

@ Co quan quan Iy nha nuée vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véi dé nghi thanh 1ap té chic ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh dbi voi dé nghi thanh 1ap t6
chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.

®) T4 chuc ton gido hoac t6 chirc ton gio truc thudc.
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_ ) Mau B14
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

D ngay....... thang...... nam.....

PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoic hep nhat to chirc ton giao truc thudc

I e SO PPPIN
Pé nghi chia, tach, sap nhap hoic hep nhat
té chirc ton gido trwc thudc véi cac ndi dung sau:
1. Ly do chia, tAch, sap Nhap hoac NOP NNAL: ......c.veeieeeeeceeeee e,
2. To chue tdn gido truc thudc trudc khi chia, tach, sap nhap hoic hop nhat:
TBN O CRTC, oot ee e eee e ee e et n st ee e s e e s enen e eneneeenens
LI 0 T SRR
Dia ban hoat dong toN Gi&o: .......cccvvvvveeereeeenn. S6 luong tin d6 ......cvevvveeeenne,
CO CAU O CTIC: oottt e st s e ee e ee e eneees
Nguoi dai dién:
S HOO VA BN e
- T8N goi trong toN gido (NEU CO): ...vveeeeeeeeeceeeeeeee e
= S0 CMTND/CCCD: ...t
- ChtC Vi, PRAM Vi (NEU CO): .o,
3. T6 chirc tén gido truc thudc sau khi chia, tach, sap nhap hodc hop nhat:
TBN O CHUCT .ottt ettt ettt sttt enene e
LI T SR RRTSRPPPPIN
Dia ban hoat dong tdN Gi&0: .......occvvvvveeeereeenn. S6 lwong tin d6 ....c.cvevvveeeenne,
CO CAU O CRTIC: oottt ee s ee e ee e
Nguoi dai dién:
S HOO VA BN e abe s
- TEn goi trong toN gid0 (NEU CO): ...vvveveeeeeeceeeeeee e
= S0 CMTND/CCCD: ...vvivcireseeeete e
- Chirc Vi, PhAM Vi (NEU CO): oot

Vin ban kém theo gom: Vian ban tém tat qua trinh hoat dong cia to chuc ton gido
truc thude trudc khi chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich
tu phap, ban tom tit qué trinh hoat dong tén gido cua nguoi dai dién va nhitng ngudi dur
Kién lanh dao t6 chirc tén gido truc thudc; ban ké khai tai san hop phap cua to chirc ton
gi4o truc thudc; giay to chirmg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru sé; hién chuong cua
t6 chuc ton gido truc thuoc (néu co). )

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)
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@) Pja danh noi c6 tru s¢ cua td chic ton gido hodc to chire ton gido truc thude dé nghi chia, tach, sap
nhap hoic hop nhét t chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi dé nghi chia, tach, sap nhap,
hop nhat to chirc ton gi4o truc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i véi
d@é nghi chia, tach, sap nhap, hop nhét t chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh.

®) T chuc ton gido hoic to chirc ton gido truc thude d& nghi.
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4. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chic sic, chic viée, nha tu hanh 1a ngudi dang bi
bugc toi hodc ngudi chwa dwoc xdéa an tich (QT-04)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh ty va céch thirc thuc hién thi tuc hanh chinh thuyén chuyén
chuc sac, chuc viée, nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc t6i hoac chua dugc xo0é an
tich
Péi twong, Pham vi
- T4 chirc t6n gido, t6 chuc ton gido tryc thudc thuyén chuyén chirc sic, chic viéc,
nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc t6i hodc chua dugc x06a an tich.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thuoc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh ph Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so B?n Ban sao

chinh

1. Vin ban ding ky (theo mau); X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b)

3 4 | Thoi gian xa ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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T4 chire/ c& nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phd Ha Nbi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh te Trach Thoi Biéy mﬁEJ/
: nhiém gian Két qua
T6 chic ton gido, to chuc ton giéo truc
thudc trude khi thuyén chuyén chuc sic, q Gi& hanh
Bl | chirc viéc, nha tu hanh 1a nguoi dang bi | To chac . Theo muc 3.2
A AT s o A chinh
budc toi hoac chua duoc xda an tich nop
hd so theo quy dinh
B6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Motcia | ) ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chuc qua
Truong bo Phiéu kiém
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban pranMot -, ngay soat qua trinh
: cira; Lanh giai quyet ho
dao Ban so (MAu s6 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3U s6 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otngay | Mauso05
vVu
Thuy Iy h6 so:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién giai
quyét: du thao vin ban théng bao khong du
diéu kién (1anh dao Ban ky); néu rd ly do,
noi dung can bo sung
- Truong hop hd so chua di diéu kién giai H6 so kém
quyét: dy thao van ban thdng bao bd sung HUV theo du thao
ho so (linh dao Ban ky); néu 5 ly do, noi Chuyen \ van ban
B6 d Nz vienthu | 15 ngay
ung can bo sung. Iy

- Truong hop hd so du didu kién giai quyét:
giri van ban xin y Kién cac co quan lién
quan, tong hop v kién va tham dinh céc noi
dung. Du thao van ban cia S Noi vu trinh
Uy ban nhan dan Thanh phé (kém theo dy
thdo van bdn tra loi chdp thudgn hodc
khong chdap thugdn ciza UBND Thanh pha).
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
q ‘ : nhiém gian Ket qua
Kiém tra ho so: Truéng HO so kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao So. Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét noi dung van ban va ‘
trinh Lénl} dao So: Lanh dao | 01 naa HO so kem
B8 | - Néu dong y: ky nhay vén ban, trinh | L ¥ 98 | theo du thao
< ) an -
Lar}h dao Sé. ‘ 7 van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6.
Van ban cua
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Linh dao So Noi vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét véan ban; Sy Olngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8. TP va Ho so
kém theo
UBND Thanh pho cin ci To trinh ctia So Van ban tra
Noi vu chap thuan hoac khdng chap thuan | Léanh dao loi1 chap thuan
B10 dang ky thuyén chuyén va gui két qua giai | UBND 07 naa hoac khong
quyét vé Ban Ton giao dé tra cho t6 chuc. Thanh gay chap thuan
Truong hop khéng chap thuan phai tra 1oi pho dangky
bang van ban va néu rd ly do. thuyén chuyén
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phé: Chuyén Van ban tra
. - l61 chap thuan
- Nhan Van ban tra o1 chap thuan hoac Vién hosic khan
B11 | khdng chap thuan dang ky thuyén chuyen va| Phong 2 ngay % ng
. chap thuan
hoan thién Ho so chuyen két qua vé Bo | Nghiép ding ky
phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan vu thuyén chuyén
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiem
Ao . - . . Sau khi DA
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép 2y o soat qué trinh
L v e \ R Két thac Lo 1A
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
B13 : - quy trinh
theo quy dinh, o phan 31 qUVEt 80
- B9 phan TN&TKQ: Luu Phiéu kiém sodt; | TN&TK | ST X | 6 theo doi
vao so thong ké két qua thuc hién TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1.Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2.Mau vin ban Pang ky thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh 13 nguoi
dang bi bu(j(; t6i hodc chua duoc xda an tich (Mau B22, Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

Mau B22
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Thuyén chuyén chic sac, chic viéc, nha tu hanh
l1a ngwoi dang bi bugc t9i hoic chwa dwgc x0a an tich

T 0
ru SO. ................................................................................

Ping ky thuyén chuyén chiic sic, chirc viéc, nha tu hanh
véi cac ngi dung sau:

Nguoi dugc thuyén chuyén:

.........................................................................................
.........................................................................................

.........................................................................................

Thoi diém du Kién thuy@n Chuyen: ........oooveieeieie e,

TM. TO CHUC®
(Cha ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido hoic té chuc ton giéo truc thudc.
@ Uy ban nhén dan cap tinh noi dy ki¢n chuc sac, chic viéc, nha tu hanh thuyén chuyén déen.
® T chirc ton giao hoic to chuc tén gido truc thudc thuyén chuyén chuc sic, chirc viéc, nha tu hanh.



28

5. Thii tue @@ nghi sinh hoat tén gi4o tap trung ciia ngwoi nwée ngodi cw tri

hgp phap tai Viét Nam (QT-05)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va céch thic thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi sinh hoat
tbn giao tap trung cua ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cua nhom ngudi nude ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam cé nhu
cau sinh hoat ton gido tap trung.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céac tha
tuc thudc pham vi &p dung caa quy trinh va c4c c& nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc néng quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nudc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh phdé Ha Nai thuc hien mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vic Ton gido thudc tham quyén thuc
hién caa S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X

2. Ban sao c6 ching thyc gidy to ching minh viée cu X

trd hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién;

3. Vian ban dong ¥ caa nguoi dai dién co so ton gido X

hodc gidy to ching minh c¢6 dia diém hop phap dé

sinh hoat ton gido tap trung
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)
3.4 | Thai gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thénh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu codng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Tr_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Nguoi nude ngoai cu tri hop phap tai
Viét Nam c6 nhu cau sinh hoat tén gido q Gi& hanh
Bl | tap trung tai co so ton giao hodc tai dia | To chac . Theo muc 3.2
. X , , A A chinh
diém hop phap khac nop ho so theo quy
dinh
B6 phan Giay tiép
gy |- Tiepnhanhoso Mot et | g5 gy | 0N ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chtic qua
Truong bo Phicu kiém
T phan Mot _ | soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban o 1/2 ngay | giai quyét ho
cua; Lanh XA
da0 Ban so (Mau so
' 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3u s6 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xtr ly, chuyén ho so cho | Phong s x X
BS | chuyén vien thy Iy hé so Nghigp | OLn9ay | Mauso05
vu
Thulyhoso: ‘
- _T_ru:ong( hop ho S0 klvlongvdu dieu klc?n 1A so kém
giai quyet: dy thao van ban thong bao theo du thio
khong du diéu kién (Ianh dao Ban ky); | Chuyén < ban
B6 | néu rd ly do, ndi dung can bo sung vienthy | 15 ngay van ba
- Trudng hop hd so chwa du diéu kién giai ly
quyét: du thao van ban théng bao b sung
hd so (1anh dao Ban ky): néu ré ly do, noi
dung can bo sung.
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
‘ T nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyet gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dungq Du thao van ban cua Sq
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
(kém theo du thao van ban tra loi chap
thuan hogac khong chap thugn cua UBND
Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong HO so kém
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 . N \ L theo du thao
Laqh dao Ban,‘Lanh dao Sq. Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va ‘
trinh ,Lﬁnl} dao So: Lanh dao | 01 naa HO so kem
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 9 | theo du thao
~ h Ban .,
Lar}h dao So. ‘ 7 van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé duyét noi dung van ban: Lanh dao So Noi vu
B9 | - Néu ddngy: Ky duyet van ban; Sg 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8. TP va Ho so
kém theo
Van ban tra
UBND Thanh phé can ct To trinh cua S6 loi chap thuan
e X A < A z A hoac khong
NOi vu chap thuan hoac khong chap thuan X A
N NS, i ~ chap thuan vé
vé Viéc sinh hoat ton gido tap trung cua | Lanh dao o
o, < ; LY viéc sinh hoat
nguoi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét | UBND s A n
B10 T SR Z4 A A X 07 ngay ton giéo tap
Nam va gui két qua giai quyet ve Ban Ton | Thanh ,
Y U 2 1 \ A 2 trung caa
gido dé tra cho t6 chtrc. Truong hop khong pho N
J4 A 0 o T Y o N N nguo1 nuocC
chap thuan phai tra lo1 bang van ban va néu . S
6 Iy do ngoat cur tru
' hop phép tai
Viét Nam
Van ban tra
’ ’ ’ l61 chap thuan
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: hoac khdng
Nhan Van ban tra I§ri chap thuan hoac | Chuyén chap thuan vé
khoéng chap thuan ve viéc sinh hoat ton vién viéc sinh hoat
B11 | gido tap trung ctia ngudi nude ngoai cu tra | Phong 2 ngay ton gido tap
hop phap tai Viét Nam va hoan thi¢n Ho | Nghiép trung caa
SO chuyen két qua vé& Bo phan TN&TKQ vu nguoi nuocC
dé tra két qua cho cong dan ngoai cu tra
hop phap tai
Viét Nam
L Ae B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
, : nhiém gian Ket qua
Thong ké va theo doi: Phiy kiém

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi

Iy H3 so luu trix toan bo tai lidu, hd so | Nghigp vu | Két thic S‘?"f‘?q“af”ﬁ{‘
B13 | theo quy dinh, & Bo quy trinh giai q“YGt °

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | phan | giai quyét | o tr?gé o6

soat; vao so thong ké ket qua thuc hién | TN&TKQ | TTHC hd so

TTHC

4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo di hd so.)

2.Mau van ban Pé nghi sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc ngodi cu tra
hop phép tai Viét Nam (Mau B36, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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. _ ) i Mau B36
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
PE NGHI
Sinh hoat ton gido tap trung cia ngwoi nuwdc ngoai
cw tru hop phap tai Viét Nam
Kinh gri: .......... @

Nguoi dai dién:
Hovatén:............. Tén goi khac: ........... Nam sinh: ......... .ccooeinnen.
Quoc tich: .................. SO DO CRIBU ...,

TON ZIAO: .ottt et e s e

Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung clia ngwdi nwéc ngoai
cw tra hop phap tai Viét Nam véi cac ngi dung sau:

Ly QO e
N1 dung sinh hoat ton I1A0: ..cceevvvviiiii it
TROT Ian: ...
Co so ton gido hoidc dia diém dy Kién sinh hoat ton gido: ......cccoveeeene...
SO luong ngUuoT tham GIa: ........eeie e
Hinh thirc to ChC:.....cvveevveveeeeeece . B, s

Vin ban kém theo gém: Ban sao ¢6 chu:ng thuc gidy to ching minh viée cu trit hop phap
tai Viét Nam cua nguoi dai dién; vin ban dong y ctia ngudi dai dién co so ton gido hodc gidy to
chimg minh c6 dia diém hop phép dé sinh hoat t6n gido tap trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

WPia danh noi c6 co s6 ton gido hoac dia diém hop phap dé sinh hoat tn gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 co s¢ ton gido hoac dia dlem hop phéap dé sinh hoat ton gido tap trung.
® Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6. Thii tuc ding ky thay doi ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung

ciia nguoi Nnwée ngoai cwr tri hop phap tai Viét Nam (QT-06)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh dang ky thay doi
nguoi dai dién cua nhom sinh hoat tdn gido tap trung ctia nguoi nude ngoai cu tra
hop phéap tai Viét Nam
Péi twong, Pham vi
- Nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nude ngoai cu tru hop phap tai Viét
Nam thay doi nguoi dai dién caa nhom.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Nbi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thuoc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh ph Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so B?n Ban sao

chinh

1. Vin ban ding ky (theo mau); X
2. Ban sao c6 chung thyc gidy to ching minh viée cu X
trd hop phap tai Viét Nam cia nguoi dai dién mai;
3. Bién ban hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu co). X

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bo)
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Thai gian xir ly

3.4
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chuc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh t TrféAch Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Két qua
Trude khi thay doi nguoi dai dién, nhém
sinh hoat ton gidao tap trung cua nguoi 7 Gi& hanh
Bl | nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam | To chirc ; Theo muc 3.2
A~ A o , - NPT chinh
nop ho so dang ky thay doi nguoi dai dién
theo quy dinh
Bo6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ., ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chtrc qua
Truong bo Phicu kiém
a phan Mt .| soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao Ban ot R 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh IV
da0 Ban so (Mau so
' 05)
a4 Phénm cong thu ly HO so cho Phong | Lanhdao Olngdy | Miusé 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ XX
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | 91MN9y | Mauso05
vy
Thu ly ho so:
- Truong hop ho so khong du dieu kign
giai quyet: du thao van ban thong bao A .
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); HO so kém
PO n AR o theo du thao
néu rd ly do, noi dung can bo sung Chuyén <1 ban
B6 | - Truong hop hd so chua du didu kién giai | viénthu | 15 ngay van ba
quyét: du thao van ban théng bao b sung ly

hd so (1anh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bé sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
(kém theo du thdo van ban tra loi chap
thugn hogc khdng chdap thudn cia UBND
Thanh pho).
Kiem tra ho so: Trudng HB sor kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao Sé. Nghiép .
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van ban
Ky nhay phé duyét noi dung van ban va
trinh Lanh dao So: Lanhdao | 01 ngay Ho so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh ' theo dy thao
~ ) Ban < 1
Lanh dao So. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Linh dao So Noi vu
B9 | - Neudong y: Ky duyét van ban; Sy Olngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B8. TP va HO so
kém theo
. . . Vin ban tra loi
UBND Thf;lnh ph6 can cu ToO tr|nh cua So Chﬁp thuan hoac
Noi vu chap thuan hoac khéng chap thuan khéng chap
Vvé viéc thay doi nguoi dai dién cua nhom | . thun veé viéc
. A2 , .. .| Lanh dao thay déi neudi
sinh hoat t6n gi4o tap trung cua ngudi nudc Yy Colnel
.. , Y . .| UBND . dai dién cua
B10 | ngoai cu trii hop ’pha‘p tal Viet Nam va gul Thanh 07 ngay nh6m sinh hoat
ket qua giai quyet vé Ban Tén gido dé tra ohé tn gido tap
cho nhdm sinh hoat ton gido tap trung. trung cua nguoi
Truong hop khong chap thuan phai tra 1oi nuéc ngodi cu
bang van ban va néu rd Iy do. trﬂ\f}iof; r&haérg] tai
€l
Van ban tra |6
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phé: chap thuan hoge
Nhan Vin ban tra 15i chdp thuan hoic ) khong chap
- 2 A A i 3. .. | Chuyén thuan ve viéc
kh_on:jg chap th#an Ve \rl1lehc thay d6i nguoi vién thay d6i nguoi
dai dién cta nhdém sinh hoat ton gido tap X \ dai dién cua
Bl trung cia ngudi nudc ngoai cu tra hop NPhﬁinAg 2 ngay nhom sinh hoat
phép tai Viét Nam va hoan thien H so | @ oeP ton gido tp
chuyén két qua vé Bo phan TN&TKQ dé Vi frung cua nguol
b 1 X . A~ A nuoc ngoai cu
tra két qua cho cong dan tr hop phap tai
Viét Nam
U Ke B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: Phong Sau khi Phiéu kiém
B13 | - Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép Két thiic soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bd tai liéu, hd so | vu &BoO | quytrinh | giai quyét hd
theo quy dinh, phan giai quyét SO;
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
- B6 phan TN&TKQ Luwu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo dbi
soat; vao s6 thong ké két qua thuc hién Q hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Mau vin ban Ding ky thay d6i ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung
cua ngudi nude ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam (Mau B37, Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht)
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_ ) Mau B37
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

DANG KY
Thay doi nguoi dai dién ctiia nhém sinh hoat ton giao tap trung
cua nguwoi nwdc ngoai cw tru hgp phap tai Viét Nam

Kinh gri: .......... @
Tén nhém sinh hoat ton gido tap trung: .........oooviiiiiiiiiiiiiii i
Pia diém sinh hoat tdn gido tap trung cta nhom:..........cevveevvnnennn....
Ho va tén ngudi dai dien @

TN EON QIA0: . . .o ————
Ping ky thay d6i nguoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cli cia nhom:

Hovatén:............oooiiiiiiiins Namsinh:............... oo,
TN goi trong tn Gid0 (NEU COY:.....vneee ettt e,
QUABC tICN: v, SO NG CIEU: ..o
Noicutratal VIEENam:. ... e,
Nguoi dai dién méi cua nhom:

Hovatén:.......ooooiiiiiiiii s Nam sinh: ...........ooo e,
TN goi trong tn Gid0 (NEU COY:...o.vveee ettt e,
QUABC tICN: v, SO NG CIEU: ..o
Noicutratal VIEENam:. ...
Chtrc vy, pham VI (NEU COYovneeeeee et
LY do thay @01 ...eveeeeee et e,
Du Kién thoi diém thay @01 ........covvneiieeeie e,

Vin ban kém theo gdm: Ban sao ¢6 ching thuc gidy to chimg minh viéc cu tra hop phép
tai Viét Nam ctia ngudi dai dién méi; bién ban hop bau, cir ngudi dai dien méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi rd ho tén)

@) Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung clia ngudi nudc Ngoai
® Ngudi dai dién méi cua nhom sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc ngoai.
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7. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi

nwéc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam trong dia ban mét tinh (QT-07)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh ty va céch thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nudc ngoai cu tri hop phéap tai
Viét nam trong dia ban mét tinh
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhom sinh hoat tdn giao tap trung cia ngudi nude ngoai cu tra hop
phép tai Viét Nam khi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mét tinh.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céac thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuong thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hign mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thugc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh ph Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so B?n Ban sao
chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X

2. Giay to ching minh co dia diém hop phap moi dé X

lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

3. Vin ban chap thuan cia nguoi dai dién co so ton X

gido d6i véi truong hop sinh hoat ton gido tap trung

tai co so tOn giao.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu codng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Tr_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Trudce khi thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung trong dia ban mat tinh,
Bl nAgu,(‘yi dal fjién nh@m §inh h%t tén,giéo T6 chic Gid,hanh Theo muc 3.2
tap trung cua nguoi nude ngoai cu tra hop chinh
phap tai Viét Nam nop ho so dé nghi thay
d6i dia diém theo quy dinh
B6 phan Giay tiép
gy |-Ticpnhanhoso Mot et | gy sy | 0N ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtrc qua
Truong bd Phiéu kiém
2 LA A, phan Mot . soat qué trinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao Ban LR 1/2 ngay s g A
cura; Lanh giai quyet ho
dao Ban so (MAu s6 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3u s6 05
Nghiép vu Ban
L Lanh dao
Lanh dao phong xu ly, chuyén hd so cho Phon . X Z
BS | chuyen vien thug Iy i Nghié% Olngay | Mauso 05
vu
Thulyhoso: ‘
- _T_ru:ong( hop ho S0 klvlongvdu dieu klc?n 1A so kém
giai quyet: dy thao van ban thong bao theo du thio
khong du diéu kién (Ianh dao Ban ky); | Chuyén < ban
B6 | néu rd ly do, ndi dung can bo sung vienthy | 15 ngay van ba
- Trudng hop hd so chwa du diéu kién giai ly

quyét: dy thao van ban thong bao bd sung
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bo sung.
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
‘ T nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyet gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dungq Du thao van ban cua Sq
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
(kém theo du thao van ban tra loi chap
thuan hogac khong chap thugn cua UBND
Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong HO so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao Sfy. Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va ‘
trinh Lanh dao So: Lanh dao | 01 naa Ho so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh : gay theo du thao
~ h Ban P
Lar}h dao So. ‘ 7 van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé duyét noi dung van ban: Lanh dao So Noi vu
B9 | - Néu ddngy: Ky duyet van ban; Sg 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8. TP va Ho so
kém theo
Van ban tra
UBND Thanh phé can ct To trinh cua S6 loi chap thuan
e X A < A z A hoac khong
NOi vu chap thuan hoac khong chap thuan X A X
N ORGSR . chap thuan vé
vé Viéc thay doi dia diém sinh hoat ton giao | . . . 2
. 4 e . , Lanh dao viéc thay dol
tap trung ctia nguodi nudc ngoai cu tra hop TR
DN NI O 2 UBND . dia diém sinh
B10 | phép tai Viét Nam va guri ket qua giai quyet X 07 ngay .
A A g ARy REPIRA Thanh hoat ton giao
veé Ban Ton gido dé tra cho nguoi dai dién X . ,
o N N pho tap trung cua
nhom sinh hoat ton giao tap trung. Truong N
A 4 A o= o I Y o nguol nuwocC
hop khong chap thuan phai tra lo1 bang van < .
S ngoai cu tra
ban va néu ro ly do. L
hop phép tai
Viét Nam
Vin pén tra
, ) ’ l61 chap thuan
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: hodc khong
Nhan Van ban tra Ié;i chap thuanqhoéc Chuvén chap thuan Ve
khqﬁng chap thuan ve viéc thay doi dia vié); Viéc tpaydéi
diém sinh hoat t6n giao tap trung cua nguoi X s dia diém sinh
B11l . . . T A Phong 2 ngay N
nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam . hoat ton giao
N N ‘A A 2 A 2 A Nghiép A )
va hoan thién HO so chuyén két qua ve vu tap trung cua

Bo phan TN&TKQ dé tra két qua cho
cbng déan

nguoi nuoe

ngoai cu tra

hop phap tai
Viét Nam
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Trach Thoi Biéu mau/

T Trinh ty nhiém gian Két qua

B6 phan | Gio hanh

B12 | Tra két qua Mot cira chinh

Théng ké va theo dbi:

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho_nAg Sau khi Ph'eu !('e\m
S gA M G AT Nghiép Loy soat qué trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so ~ | Kétthac e T
: vu & Bo - giai quyet ho
B13 | theo quy dinh, ohan quy trinh “o:

- Bo phan TN&TKQ Luu Phicu kiém giai quyét | s .
Sost; vao s théng ke két qua thyc hien | | eeT < | “THC | SO fheo dol
TTHC Q ho so

4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Méau van ban Bé nghj thay doi dia dieém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi
nudc ngoai cu trd hop phap tai Vit Nam (Mau B38, Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu)
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Mau B38
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cua nguwoi nwdc ngoai cw tru hgp phap tai Viét Nam
Kinh gtri: .......... @
Tén nhém sinh hoat ton gido tAp trung: ..........oooeiiiiiiiiiiiiiii e
Ho vatén nguoidai dién:............................ Nam sinh:..................
QUOC HICN .., SO hO Chi€U:....ccvveeiiiiiic e,
Notcutratal VIEt NaM ... o e
TN 0N QIAO: .. ... ————_—
Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
véi cac noi dung sau:
Ly do thay dOi: ..........coooiiiiiiiiii i
Dia diém nhém dang sinh hoat tdn gido tap trung:.......cccccoeevevvvieevieccieee,
Du Kien dia Gi€mM MOT: ..o e e
Du kién thoi diém thay d0i: ... e,

Vian ban kém theo gom: Gidy to chimg minh ¢6 dia diém hop phép mai dé 1am noi sinh hoat ton
gido tap trung; van ban chap thuan ctua nguoi dai dién co so ton gido doi vai treong hop sinh hoat ton
gido tap trung tai co sé ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@ Pia danh noi co dia diém ngudi nude ngoai dang sinh hoat tén gido tip trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung méi.



8. Thii tuc @@ nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi

nuéc ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac (QT-08)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh ty va céch thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nudc ngoai cu tri hop phéap tai
viét nam dén dia ban tinh khac
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung cia ngudi nude ngoai cu tra hop
phép tai Viét Nam khi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido dén dia ban tinh khac.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céac thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, t chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua B Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hign mot 6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thugc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh ph Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so B?n Ban sao
chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X

2. Giay to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé X

lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

3. Vin ban chap thuan cia nguoi dai dién co so ton X

gido d6i véi truong hop sinh hoat ton gido tap trung

tai co so tOn giao.
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4. Ban sao van ban ghép thuan dang ky sinh hoat ton X
gido tap trung cua Uy ban nhan dan cap tinh noi c6
dia diém sinh hoat tdn gido tap trung lan dau

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chuc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thénh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nbi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Trude khi thay doi dia diém sinh hoat
tén gido tap trung tir tinh khac dén Thanh
phd Ha Noi, ngudi dai dién nhoém sinh N
R , o 2 s Gio hanh
Bl | hoat ton giao tap trung cua nguoi nudc | To chuc . Theo muc 3.2
. . A N chinh
ngoai cu tra hgp phap tai Viét Nam nop
ho so dé nghi thay doi dia diém theo quy
dinh
B6 phan Giay tiép
82 |- Tiépnhanhoso Motcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtic qua
Tungod Phicu ki
U phan Mot .| seatquatrinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh A
a0 Ban so (Mau so
' 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay MU sé 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xtr ly, chuyén ho so cho | Phong \ XA
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otn9ay | Mauso05
vVu
Thulyho so: ‘ Chuven HO so kem
B6 | Truong hop ho so khong du dieu kign | Y s theo du thao
%4 S A ; viénthy | 15 ngay -
giai quyet: duy thao van ban théng bao ¥ van ban
khong du didu kién (Iinh dao Ban ky); y
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
c nhiém gian Ket qua
néu rd ly do, ndi dung can bé sung
- Truong hop ho so chua du dicu kién giai
quyet: du thao van ban thdng béao bo sung
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can b sung. ‘
- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dungq Du thao van ban cua So
NOi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
(kém theo du thdo van ban tra loi chap
thugn hodg khong chap thudn cua UBND
Thanh pho).
Kiém tra ho so: Trudng 1O so kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lﬁnh dao Ban,‘Lﬁnh dao Sc:)’. Nghiép 51 ban
- Néu khong ddng V: Chuyén lai B6. vy M
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va ‘
trinh ,Lén}} dao So: Lanh dao | 01 naa Ho so kéem
B8 | - Néu dong §: ky nhay vin ban, trinh | ~5) ¢ 9 | theo du thao
Lanh dao S6. ‘ 7 van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vian ban cua
Phé duyet noi dung van ban: Lanh dao S6 NoOI vu
B9 | - Néudongy: Ky duyét véan ban; Ss Olngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8, TP va Ho so
kém theo
Van ban tra
UBND Thanh phé can ctt Té trinh ciia So "L‘O‘;taﬁhtg;’a”
Noi vu chap thuan hoac khéng chap thuan PSR g)\
X i PRI S S chap thuan ve
Ve Viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido | . o 2
. 4 . . , Lanh dao viéc thay dol
tap trung cua ngudi nudc ngoai cu tru hop TR
DI RO 2 UBND . dia diém sinh
B10 | phap tai Viét Nam va gui két qua giai quyeét \ 07 ngay A,
A NI RS Thanh hoat ton giao
vé Ban Ton giao d¢ tra cho nguoi dai dién P . )
o N \ pho tap trung cua
nhom sinh hoat ton giao tap trung. Truong N
~ A A TR PR x nguo1 nuoc
hop khong chap thuan phai tra |61 bang van neodi o tril
ban va néu rd ly do. goal el tru
hop phap tai
Viét Nam
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: Van ban tra
Nhan Van ban tra loi chap tbuan hoqac Chuyén l61 chap thuan
khong chap thuan veé viéc thay doi dia dieém vién hgac kh(“)ng‘
B11 | sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nuéc |  Phong 2ngay | chapthuanve
ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam va hoan | Nghiép viée thay doi
thien Ho so chuyen két qua vé Bo phan vu dia diém sinh

TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan

hoat tbn giao
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
: nhiém gian Ket qua
tap trung cua
nguoi nudc
ngoai cu tra
hop phap tai
Viét Nam
U Ae B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dbi: A W
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | 1OM9 | gaykhi | Phieukiem
S A A A Nghiép FA soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Kétthuc e
. vu & Bo N giai quyet ho
B13 | theo quy dinh, ’ 7 han quy trinh <o
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | _P% giai quyét | o S0
N NI \ | TN&TK So6 theo doi
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd
TTHC 050
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Mau van ban Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung ctua ngudi
nude ngoai cu trit hop phap tai Viét Nam (Mau B38, Phuy lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht)
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Mau B38
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cua nguwoi nwdc ngoai cw tru hgp phap tai Viét Nam

Kinh gtri: .......... @

Tén nhém sinh hoat ton gido tap trung: ........coooiiiiiiiiiiiiii i

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
véi cac noi dung sau:

Ly dothay dO1: ....ooiniiiii s

Du Kien dia Gi€mM MOT: ..o e e
Du kién thoi diém thay d0i: ... e,

Vin ban kem theo gom: Giay to chimg minh c6 dia diém hop phap mai dé 1am noi
sinh hoat ton gido tap trung; van ban chap thuan cta nguoi dai dién co so ton giao doi voi
treong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s tn gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@) Pia danh noi c6 dia diém ngudi nudce ngoai dang sinh hoat tén gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung méi.



9. Thii tuc thong bao thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia nguoi nwéc

ngoai cur tri hop phap tai Viét Nam (QT-09)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thi tuc hanh chinh thong béo thay doi
dia diém sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nudc ngoai cu tri hop phéap tai
Viét nam
Péi twong, Pham vi
- Nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét
Nam d3 duoc chap thuan thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céac thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thuoc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so B?n Ban sao

chinh

1. Van ban thdng bao néu rd tén tén gido; tén nhém; X
ho va tén ngudi dai dién cua nhdm; thoi diém thay
d6i; dja diém sinh hoat ton gi4o tap trung mai; thoi
diém cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém cii

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Theoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo céc céch:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trinh tu TrféAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 10 ngay ké tr ngay duoc
chap thuan thay doi dia diém sinh hoat
tbn gido tap trung mdai, nhom sinh hoat
ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai 2 s Gio hanh
Bl cu trd hop phép tai Vié% Nam co trach T6 chuc chinh Theo myc 3.2
nhiém gui vin ban thong bao dén Ban
Tén gido noi ¢ dia diém sinh hoat ton
gido tap trung cii
Bo phan
By |- Tiépnhanhoso Mot cira Giay tiép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtrc
Truong bo Phicu kiem
T phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban b giai quyet ho
Cua, Lanh X X
da0 Ban so (Mau so
' 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao M3U s6 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg M3 sé 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vu
Thu ly ho so: Ho so va du
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thao van ban
tiép nhan: dy thao vin ban thong béo Chuyen ctua SO Noi vu
B6 khong du dicu kién (lanh dao Ban ky); vien thu béo cao
néu rd ly do, ndi dung can bo sung. N UBND TP
Truong hop tir choi tiep nhan phai néu ré y
ly do.
- Trudng hop hd so chua du diéu kién tiép
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
: q nhiém gian Ket qua
nhan: du thdo vén ban thong bao bo sung
hé so (lanh dao Ban ky); néu 6 ly do, noi
dung can bo sung. ‘ ,
- Truong hop ho so du dicu kién tiep
nhan. Du thao van ban cua S¢ Noi vu bé}o
cao UBND Thanh pho ve viée da tiep
nhan thong bao thay doi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cia ngudi nudc
ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.
Kiém tra ho so: Trudng [;gnﬂ;?{; \é?
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong a ,
B7 . N \ L NI vu bao
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép ;
Ie ~ A - 2 . cao UBND
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu TP
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va Dy thao van
trinh Lénh dao S¢: Lanh dao ban cua So
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Ban Noi vu bao
Lanh dao So. 7 cao UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. TP
A ey A . Van ban cua
Phe duyet ndi dung van ban: Lanh dao So Noi vy béo
B9 |- Néudongy: Ky duyét van ban; ) .
% A X v FUN So cao UBND
- Néu khong dong y: Chuyen lai B8. TP
UBND Thanh phé giao Ban Ton gido luu Lanh dao van barl chi
B10 | ho so dé thyc hién cong tac QLNN vé tin UBND dao cua
noUdn tﬁn. iéo. Thér)h UBND Thf‘inh
guong, g ph6 ph()
Tiep nhan y kien chi dao trt UBND Thanh | Chuyén
B11 | pho hoan thi¢n Ho so ket thic Quy trinh | vién Phong
giai quyet TTHC Nghiép vu
Thong ke va theo doi. i . Phong Sau khi | Phiéu kiém soat
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu . 2y oy AN
S LA AR Nghiépvu | Kétthac | quatrinhgiai
ly HO so Iuu trir toan bo tai liéu, ho so A - LA
B12 : & Bo quy trinh | quyétho so;
theo quy dinh, o han | giai quyét | Sotheo ddihd
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém TNF:?LTKQ gTTcII-| g »
soat; vao so6 thong ké TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so)

2. Mau vin ban Vin ban thong bao néu rd tén tén giao; tén nhdm; ho va tén ngudi
dai dién cta nhém; thoi diém thay doi; dia dieém sinh hoat ton giao tap trung mai;
thoi diém cham dut sinh hoat ton giao tai dia diém ci




o1

10. Tha tuc dé nghi moi té chire, a4 nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thuc hién

hoat dong ton giao & mét tinh (QT-10)

Muc dich

1 | Quy dinh V& trinh tu va cach thic thuc hién tha tuc hanh chinh d& nghi moi té
chirc, ca nhan nudc ngoai vao viét nam thuc hién hoat dong tén giao & mot tinh
Péi twong, Pham vi
- T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc moi to chirc, c4 nhan nudc ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong t6n gido & mot tinh.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céac tha
tuc thudc pham vi &p dung caa quy trinh va c4c c& nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016; Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
Vé thuc hién co che mot cira, Mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Théng tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Nbi vu vé viéc cong bd thu

31 tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

" | nha nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh phdé Ha Nai thuc hien mot s6
ndi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Tén gido thudc tham quyén thuc
hién caa S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; X
3. Ban gigi thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu cua to X
chirc, ca nhan nudc ngoai
4. Van ban chung minh chirc danh hoat dong ton giao X
cua nguoi dugC moi
3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Theoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh céng ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trinh tu TrféAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thuoc truéc khi moi té chic, cad nhan
nuéC ngodi vao Viét Nam dé thyc hién| Gio hanh
Bl | cac hoat dong ton gido & mét tinh cd trdch | To chirc ] Theo muc 3.2
 n s 1A A Y A chinh
nhiém gui ho so dé nghi dén Ban Ton
gi4o Thanh phé noi dién ra céc hoat dong
ton gido
B6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Motcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chtic qua
Truong bo Phicu kiem
N phan Mot .| soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban ot Ee 1/2 ngay | giai quyet ho
Cua, Lanh X
420 Ban so (Mau so
‘ ; 05)
B4 Phér?A cébng thu ly HO so cho Phong | Lanhdao 01 ngdy Mau sé 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon s Xz
BS | chuyen vien thl_lg Iy i Nghié% Olngay | Mau'so 05
vVu
Thulyhoso: ‘
- _T_ru:ongA hop ho S0 klvlong7du dleu kl?n 1A so kém
gial quyet: dy thao van ban thong bao theo du thao
khong du dieu kién (1anh dao Ban ky); | Chuyén < 1
B6 | néu rd ly do, noi dung can bé sung vienthu | 15ngay van ban
- Trudng hop hd so chwa du diéu kién giai ly

quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bo sung.
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
‘ T nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyet gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dungq Du thao van ban cua Sq
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
(kém theo du thao van ban tra loi chap
thuan hogac khong chap thugn cua UBND
Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong HO so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S(:)'. Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va ‘
trinh ,Lﬁnl} dao So: Lanh dao | 01 naa HO so kem
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 9 | theo du thao
~ h Ban .,
Lar}h dao So. ‘ 7 van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé duyét noi dung van ban: Lanh dao So Noi vu
B9 | - Néu ddngy: Ky duyet van ban; Sg 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8. TP va Ho so
kém theo
’ Van ban tra
UBND Thanh pho cén ctr T¢ trinh cua So l61 chap thuan
Noi vu chap thuén hogc khong chap hoac kh()ng‘
thuan ve viéc moi to chue, ca nhan nudc | | . chap thuan vé
e o 2 .~ .| Lanh dao RN
ngoal vao Vi¢t Nam dé thuc hi¢n cac VIEC Mol to
A A LS . .. | UBND X o oA
B10 | hoat dong ton gido va gui ket qua giai Thanh 07 ngay | chuc, ca nhan
quyet ve tra két qua cua Ban Ton gido dé hé nudc ngoai
tra cho t6 chtre. Truong hop khong chap P vao Viét Nam
thuan phai tra 161 bang van ban va néu rd deé thuc hién
ly do cac hoat dong
ton gido
Van ban tra
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phé: lo1 chap thuan
A < 1 Y A < hoac khong
Nhan Van ban tra loi chap thuan hoac A z A A
A 2 A s A a2 | Chuyén chap thuan ve
khong chap thuan tra loi vé viéc moi to - A2
e A . NN vién Viéc moi to
chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam R 5 A
B11 | _: A . ~_ .. .| Phong 2ngay | chuc, canhén
de thuc hién cac hoat dong ton gido va . . N
N n A 2 A 2 A DA Nghlep nuoC ngoal
hoan thién Ho so chuyen két qua ve Bo vu vao Viet Nam
pt]an TN&TKQ dé tra ket qua cho cong : 48 thL_fC hién
dan . A
cac hoat dong
ton gido
L Ae B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
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TT Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
nhiém gian Ket qua
Thong ké va theo doi: . 2
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | 10M9 | gaykhi | Phieukiem
S LA o Nghiép g soat qué trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Kétthuc e 2
: vu & Bo - giai quyet ho
B13 | theo quy dinh, han quy trinh “o:
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | _P% giai quyét | .0
L 2 A N . . TN&TK S6 theo doi
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién TTHC A
TTHC Q ho so

4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi ho so)

2.Mau vin ban Bé nghi moi to chic, ca nhén nudc ‘ngoéi Vao Vi@t Nam thuc
hién hoat dong ton gido hoac hoat dong quan hé quoc te ve ton giao (Mau B39, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu)
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Mau B39
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Moi to chire, ca nhian nuwdc ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat dgng ton giao hoac hoat dgng quan hé quoc te ve ton gido

Pé nghi moi to chire, ca nhan nuwéc ngoai vao Viét Nam
thuc hién ...*... véi cac ni dung sau:

Tén t6 churc, ca nhan dugec moi: ...oovvvvnenn..... O
MUC QICh: . e e,
NOi dung cac hoat AONE:.......c.vviiiii e
Thoi gian B0 CITIC . oo,
Dia M t0 CNIC: « e,
Hinh thc td chirc: ..........oooveiiiieiiins ©) e

Vin ban kém theo gom: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban gidi thiéu
tom tat cac hoat dong chu y€u cua to chirc, ca nhan nude ngoai; van ban chirng minh
chtrc danh hoat dong tén giao cua ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC @
(Chaz ky, dau)

@ Pja danh noi cé try s¢ cua to chirc ton gido hodc t6 chirc ton giao tryc thugc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung vong 601 Vo1 truong hop moi t6 chirc, ca
nhan la nguoi nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong quoc te vé ton gido hodc hoat dong ton
gi4o & nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cip tinh d6i v6i trudng hop mai to chire, c4 nhan 13 ngudi nude ngoai
vao Viét Nam dé thyc hién cac hoat dong ton giao & mot tinh.

@ T4 chirc ton gido hoac to chuc ton gido tryc thugc.

® Hoat dong ton gido hodc hoat dong quan hé qudc té vé ton gido.

©) Pdi v6i to chire duoc moi can néu rd: Thudc nude nao, nam thanh 1ap, hoat dong trong linh vuc gi; doi
v0i ca nhan dugc moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, qudc tich, s hg chiéu, ton glao (néu
¢6). Néu c6 nhiéu té chirc, c4 nhan dong thoi dugc moi thi 1ap danh sach dinh kém voi day da céc thong
tin nhu trén.

® Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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11. Thit tuc @& nghi moi chirc sic, nha tu hanh 1a nguoi nuée ngoai dén giang dao

cho t6 chire dwgc cAp chitng nhan ding ky hoat dong ton gido & mét tinh (QT-11)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh tu va cach thuc thyc hién thi tuc hanh chinh dé nghi mai chirc
sac, nha tu hanh la nguoi nudc ngoai dén giang dao cho to chace dugc cap chung
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh
Péi twong, Pham vi
- T6 chire dugc cip ching nhan ding ky hoat dong tén gido co dia ban hoat dong ¢
mét tinh mai chire sdc, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai dén giang dao.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céac thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hign mot 6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thuoc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh ph Ha Noi
3.2 | Thanh phan ho so B?n Ban sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; X
3. Ban gidi thiéu tom tit cac hoat dong chu yéu cua to X
chtrc, ca nhan nudc ngoai
4. Van ban chung minh chirc danh hoat dong ton giao X
cua nguoi dugC moi
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)
3.4 | Thai gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thénh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu codng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chirc duge cap ching nhan ding ky
hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong ¢
g1 | Mot tinh moi c?ﬁcisﬁic?qnhé tu hanh 1a | L. | Giohanh | Muc 3.2
nguoi nudc ngoai dén giang dao co trach chinh
nhiém gui hd so dé nghi dén Ban Tén
gido noi du kién giang dao
B6 phan Giay tiép
gy |-Ticpnhanhoso Mot et | gy sy | 0N ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtrc qua
Truong bo Phicu kiém
a phan Mt .| seatquatrinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao Ban bt e 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh IV
da0 Ban so (Mau so
' 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3u s6 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong s x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | 91N9y | Mauso05
vu
Thu Iy ho so:
- Truong hop hod so khong du diéu kién H6 so kém
giai quyét: du thao vin ban thdng bao A theo dy thao
o A Lis. (1% ~. | Chuyén ey
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); . s van ban
B6 | . 2. A. X2 vienthu | 15ngay
néu ro ly do, ndi dung can bo sung »
- Truong hop ho so chua du dieu kién giai y
quyét: du thao vin ban théng bao b sung
hd so (1anh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
dung can bo sung.
- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
(kém theo du thdo van ban tra loi chap
thugdn hogc khdng chdp thudn ciia UBND
Thanh pho).
Kiem tra ho so: Trudng HB sor kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép %1 ban
- Néu khong ddng V: Chuyén lai B6. vy van ba
Ky nhdy phé duyét ndi dung van ban va
trinh Lanh dao So: Lanhdao | 01 ngay Hb so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : theo du thao
~ ) Ban < 1
Lanh dao So. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé duyet noi dung van ban: Lanh dao So Noi vu
B9 | - Néu ddngy: Ky duyét van ban; Sy 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8, TP va HO so
kém theo
Van ban tra
UBND Thanh phé can ¢t To trinh coa So loi chap thuan
Noi vu chap thuan hodc khéng chap thuan | . . hoic khdng
NP . ‘ . | Lanh dao £ A A
Ve viéc moi chire sdc, nha tu hanh la nguoi UBND chap thuan vé
B10 | nude ngoai den giang dao va gui két qua X 07 ngay | viéc moi chire
Thanh z \
giai quyét vé Ban Ton gido dé tra cho to hé sac, nha tu
chirc. Truong hop khong chap thuan phai pho hanh 1a nguoi
tra 101 bang van ban va néu rd 1y do. nudc ngoai
dén giang dao
Van ban tra
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phd: loi chap thuan
Nhian Vin ban tra 16i chap thuan hoiac | Chuyén hoac khong
khéng chap thuan vé viéc moi chirc sic, | vién chap thuan vé
B1l | nha tu hanh 13 nguoi nudc ngoai dén| Phong 2ngay | viéc moi chire
giang dao va hoan thién Ho so chuyén két | Nghiép sic, nha tu
qua vé Bo phan TN&TKQ dé tra két qua vu hanh 13 nguoi
cho cong dan nudc ngoai
dén giang dao
U Ke B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: Phong Sau khi Phiéu kiém
B13 | - Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép Kétthic | soéatqua trinh
ly H6 so luu trit toan bo tai lidu, hd so | vu & Bo | quy trinh | giai quyét ho
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
theo quy dinh, phan | giai quyét S0;
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo dbi
Soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q hd so
TTHC
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qua trinh

giai quyét hd so; So theo ddi ho so)

2. e nghj vé viéc cho to chirc duoc cap chirng nhan ding ky hoat dong ton gido
Moi chire sac, nha tu hanh la nguoi nudce ngoai giang dao (Mau B40, Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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_ ) Mau B40
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Ve viéc cho to chire dwgc cap chieng nhén dang ky hoat dong ton giao
moi chire sac, nha tu hanh la ngwdéi nwde ngoai giang dao

Kinhgiri: ..................... @
Tén t6 chirc (chitinhoa): ............cc.cooeeeeenn.. @
U SO

Pé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 ngudi nwéc ngoai giang dao
véi cac noi dung sau:

Ho vatén:................ eveeeJNAaM SINh. .

Tén goi trong ton gido (MU CO):....vvvvvvvvmmicrvveerieserresicsseseeresss s

MUC GICh MIOT: e
NOi dung cAc hoat GONE: ......ooevviiieeiieeeeeee e

DA GEM 10 CNTIC e e,
Hinh thac to chiC: ..., @) e
Vin ban kém theo gém: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban giéi thiéu

tom tat cac hoat dong chu yéu ciia chiic sic, nha tu hanh 1 nguoi nude ngoai; vin ban
chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cta ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vu)

@ Pja danh noi dit tru so cia t chire dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop moi chice séc, nha
tu hanh 1 ngudi nudce ngoai giang dao cho tb chire dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong ton gido c6
dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i v6i truong hgp moi chire sic, nha tu hanh 1a
nguoi nudc ngoai giang dao cho t6 chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

®Tén t6 chirc dugc cip chiing nhan ding ky hoat dong ton gido mai chirc sic, nha tu hanh.

@ Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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12. Thi tuc dé nghi thay déi tén caa to chirc ton gido, té chirc tén gido truc thudc

co dia ban hoat dong 6 mot tinh (QT-12)

Muc dich

L | Quydinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thii tuc hanh chinh dé nghi thay doi
tén cua to chic ton gido, to chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ mot
tinh
Poi twong, Pham vi
- T4 chic t6n gi4o, td chuc ton gido truc thude ¢ dia ban hoat dong & maét tinh thay
doi tén cua to chuc.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén giao thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc caa Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyen cho Ban Ton gido thuoc S Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hign mot sb
ndi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6én gi&o thudc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh ph Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so B?n Ban sao

chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban sao quyét dinh cdng nhan t6 chuc ton gido cua X

co quan nha nudc ¢6 tham quyén dbi vai trudng hop
thay doi tén cua to chirc ton gido;

3. Ban sao vin ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap X
nhap, hop nhat to chirc ton gido truc thudc hoac van ban
X&c nhan cta co quan nha nudc co tham quyen



https://thuvienphapluat.vn/bulletin/document.aspx?key1=M=pVM05ESTTX
https://thuvienphapluat.vn/bulletin/document.aspx?key1=M=pVM05ESTTX

62

4. Ban sao van ban thanh Iap, chia, tach, sap nhap, X
hop nhit t6 chtc tén gido truc thudc cua to chuc ton
gi4o hoic to chuc ton gido truc thudc quan 1y truc
tiép ddi voi truong hop thay ddi tén cua té chirc ton
gido truc thuoc

3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T4 chirc/ c& nhan c6 thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh phé Ha Nbi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh ty TrféAch Thoi Biéy m?lEJ/
nhiém gian Két qua
Trudc khi thay d6i tén cua to chic ton
gido, to chuc ton gido tryc thudc c6 dia | Gio hanh
B1 | ban hoat dong ¢ mot tinh, t6 chac ton | To chirc . Theo muc 3.2
o AP A Y chinh
gi&o co trach nhi¢m guri ho so dé nghi den
Ban T6n gi4o Thanh phé
B6 phan Giay tiép
82 |- Tiépnhanhoso Motcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtic qua
Trengbs Phicu e
U phan Mot _ | soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh A
a0 Ban so (Mau so
’ 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay MU sé 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xtr ly, chuyén ho so cho | Phong \ XA
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otn9ay | Mauso05
vu
Thulyho so: ‘ Chuven HO so kem
B6 | Truong hop ho so khong du dieu kign | Y s theo du thao
%4 S A ; viénthy | 15 ngay -
giai quyet: duy thao van ban théng bao ¥ van ban
khong du didu kién (Iinh dao Ban ky); y
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
néu rd ly do, ndi dung can bo sung
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can b sung.
- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
(kém theo du thdo van ban tra loi chap
thugn hogc khdng chdp thudn ciia UBND
Thanh phd).
Kiém tra ho so: Trudng HB sor kam
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép .
- Néu khong ddng : Chuyén lai B6. vu van ban
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va
trinh Lanh dao So: Lanhdao | 01 ngay Ho6 so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Ban theo dy thao
N , an g
Lanh dao So. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé duyét noi dung vén ban: Linh dao S& Noi vu
B9 | - Néudongy: Ky duyét véan ban; Ss Olngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8, TP va Ho so
kém theo
Van ban tra
loi chap thuan
UBND Thanh phd can ctr To trinh coa So hoic khéng
Noi vu chap thuan hodc khdng chap thuan chap thuan vé
Vé viéc thay doi tén cua to chic ton gido, t6 | Lanh dao viéc thay doi
B10 chac tén giao truc thudc c6 dia ban ho:;}t UBND 07 ngay tén cua to
dong ¢ mét tinh va gui két qua giai quyét | Thanh chue ton gido,
vé Ban Tén gido dé tra cho t6 chirc. Truong phd t6 chic ton
hop khdng chap thuan phai tra 10i bang van gido truc
ban va néu rd ly do. thudc co dia
ban hoat dong
o mot tinh
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh pho: Vin ban tra
Nhan Vian ban tra 1oi chip thuan hoic | Chuyén loi chap thuan
khong chap thuan vé viéc thay do6i tén cua | vién hodc khdng
B11 | t6 chuc t6n gido, t6 chuc ton gido truc | Phong 2ngay | chap thuan vé
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh va |  Nghiép viéc thay doi
hoan thién H6 so chuyén két qua vé Bo vu tén cua to

phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong

chtrc tbn gido,
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
: nhiém gian Két qua
dan to chic ton
gido truc
thudc co dia
ban hoat dong
o mot tinh
U Ae B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dbi: A W
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | "1ON9 | gaykhi | Phieukiem
S A A A Nghiép FA soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Kétthuc ce A
. vu & Bo N giai quyet ho
B13 | theo quy dinh, ’ 7 han quytrmh <o
- B phan TN&TKQ Luu Phicu kiém Ph: giai quyet 2 g g
O E A LA X | TN&TK So theo doi
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd
TTHC 050
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Be nghi thay doi tén cua to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thuge
(Mau B11, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh phu
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Mau B11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi tén cia to chirc ton gido hoac to chirc ton gido truc thugc

Kinh gtri:.......... @

Tén t6 chirc ton gido (Chir in hoa): ...c...vvive i,
Tru SO CUA TO CRTC 00 ZIAO .. oot
Nguoi dai dién:

-HO VAN e
- Tén goi trong ton gido (néu co) ....................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chuc vy, pham Vi (neu co)

Peé nghi vé viéc thay doi tén ciia t6 chirc ... ... véi cac néi dung sau:

Ly do thay Q00 e,
Tén ciia to chic trude khi thay Q01
Tén giao dich qudc té trudce khi thay doi (néu co): ....oovvvviveeeiieeiia,
Tén cua to chuc sau khi thay AOID) e s
Tén giao dich qUOC té sau khi thay d6i (Néu €O): ...vvvvvneeeeeieeieein
Du Kién thoi diem thay d0i:.........ooueeeeeie e,

Vin ban kém theo gom: Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chic ton giéo cua co quan
nha nudc c6 tham quyén ddi véi truong hop thay ddi tén cua td chirc tén gido; ban sao
van ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chuc ton gido truc thuoc
hoac van ban xac nhan cua co quan nha nu6c c6 tham quyén; ban sao van ban thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat té chuc ton gido truc thudc cua to chic ton gido hoic to chirc
t6n gido truc thudc quan ly truc tiép ddi véi trudng hop thay ddi tén cua to chic ton gido truc
thudc.

TM. TO CHUC
(Chit ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido hoic té chuc ton giéo truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véi viéc dé nghi thay doi tén cua to
chuc ton gi4o hoic t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cp
tinh di véi viéc d& nghi thay doi tén cua td chuc ton gio hoic té chirc ton gido truc thude c6 dia ban
hoat d6ng & mot tinh.

@) Tén t6 chirc ton gido hodc to chic ton gido truc thudc.
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13. Thi tuc dé nghi thay doi tru sé cha té chirc ton gido, té chikc ton gido truc

thugc (QT-13)

Muc dich

1 | Quy dinh V& trinh tu va cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh dé nghi thay d6i
try s cua to chuc ton gido, to chirc tén gido truc thudc
Péi twong, Pham vi
- T6 chirc ton gido, to chic ton gido tryc thudc thay ddi try s6 cua to chirc.

5 - Quy trinh nay ap dung cho can b, cdng chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén giao thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thudc pham vi &p dung caa quy trinh va c4c c& nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phép ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6 quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ciia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh phdé Ha Nai thuc hien mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vic Tén gido thudc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao

chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chuc ton gido doi X

Vvé6i truong hop thay dbi tru sé cua td chirc ton gido
dén dja ban tinh khac hoic ban sao vin ban chip
thuan thanh lap, chia, tach, sép nhap, hop nhat to
chtrc tén gido truc thudc cia co quan nha nudc o
tham quyén va van ban thanh 1ap, chia, tach, sép
nhap, hop nhat té chuc ton gido truc thudc cua to
chuc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc quan
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ly truc tiép doi véi truong hop thay doi tru so cua to
chuc ton gido truc thudc dén dia ban tinh khac;

3. Van ban chap thuan cua to chirc ton gido hoic to X
chuc ton gido truc thudc quan ly tryc tiép to chirc ton
gido truc thuoc vé viée thay doi dia diém
4. Giay to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat X
tru s& maoi.
3.3 | S6 lwong hd so
01 (bd)
3.4 | Theoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh phd Ha Nbi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu TrféAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Truge khi thay doi try s6, O chirc ton
gido, t0 churc ton giao truc thudc co trach 2 s Gio hanh
BL | hiem giri hé so d& nghi dén Ban Ton| 10 CNUC | “opipp | Theomuc3.2
€140 noi ¢6 tru S& Mai.
Bo6 phan Giay tiép
gy |- Tiepnhanhoso Mot et | g gy | HAN ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chtic qua
Truong bo Phicu kiem
N phan Mot _ | soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban b 1/2 ngay | giai quyét ho
Cua, Lanh XX
da0 Ban so (Mau so
; 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3U s6 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xu ly, chuyén hd so cho Phon . X Z
BS | chuyen vien thug Iy g Nghié% Olngay | Mauso 05
vu
Thuy ly ho so: Chuyén HO6 so kém
B6 |- Truong hop ho so khong du diéu kién | viénthy | 15ngay | theo dy thao
giai quyét: du thao vin ban thdng béo ly van ban
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu rd ly do, ndi dung can b sung
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
hd so (Ianh dao Ban ky); néu r6 ly do, noi
dung can bé sung.
- Truong hop ho so du dieu kign giai
quyét: gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
(kém theo du thdo van ban tra loi chap
thugn hogc khdng chdp thudn cia UBND
Thanh pho).
Kiem tra ho so: Trudéng 3 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thao
Lanh dao Ban, Lanh dao S(?. Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va
trinh Lanh dao So: Lanhdgo | 01 ngay HO so kem
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh ' theo dy thao
~ h Ban .,
Lanh dao So. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Lanh dao So Noi vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét véan ban; Sy Olngay | trinh UBND
- Néu khong ddng y: Chuyén lai BS. TP va Hb so
kém theo
UBND Thanh pho can ct To trinh cia So o
Noi vu chip thuan hodc khdng chép Van ban trd |0
; < -, e \ chap thuan hoic
thuén ve viéc thay doi tru s¢ cua to chirc | Lanh dao khang chip
B10 tén gigio, to chac t()n’giép truc thuoc va| UBND 07 ngay thuan y_é viéc
gui két qua giai quyéet vé Ban Ton giao | Thanh thay doi try so
dé tra cho t6 chuc. Truong hop khdng |  phd cua to chuc ton
£ o bi o Ta: WY - ) N gido, t6 churc tén
chap thuan phai tra 161 bang van ban va > o
PN giao truc thudc
néu ro ly do.
Tiép nhan két qua ttr UBND Thanh pho: Vin ban tra loi
Nhan Vian ban tra 10i chdp thuan hoic| Chuyén chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc thay doi try so |  vién khong chap
B11 | cua to chirc ton gido, to chuc ton gigo tryc | Phong 2 ngay tg‘al;agg’ietX;Z%
thugc va hoan thién Ho so chuyen két qua | Nghiép cua td chuoe ton
vé Bo phan TN&TKQ dé tra két qua cho vu gido, tb chirc ton
cong dan gido tryuc thugc
1 A iz B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
B13 | Thong ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiégp | Ketthlc | soatquatrinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & B | quytrinh | giai quyet hd

theo quy dinh, phan | giai quyét S0;

- B6 phan TN&TKQ Luwu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo dbi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q hd so
TTHC

Biéu mau

1. Hé thng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh
giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. e nghi thay doi tru so cuia to chic ton gido hoac to chirc tn gido truc thuoc
(Mau B12, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh ph)
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Mau B12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay......thang.....ndm......

PE NGHI
Thay doi tru sé cta to chirc ton gido hoac to chirc ton gido truc thugc

Tén t6 chic (chit in hoa):............... )
NUOT Aal QIEN:...iiiiiicc e
SHO VAN . e e ——
- Tén goi trong toN gido (NEU CO):.....evvvn e v,
=SS CMTNDICCCD: ..ot et
- Chte Vi, PRAM VI (NEU CO):n vttt e

Pé nghi thay ddi tru sé ciia to chire ... ...véi cac ndi dung sau:

Tru so cua to chuc truge khi thay AOT et
Tru s6 cta t6 chirc sau khi thay d0i:. ......oovn v eeie e
Du Kién thoi diem thay d0i: .........oouveeeeieeie e,
LY do thay AOL: «..eve et

Vin ban kém theo gom: Van ban chap thuan cua té chie ton gido hoac t chic ton
gido truc thudc quan ly truc tiép to chuc tén gido truc thudc vé viéc thay doi dia diém;
ban sao quyét dinh cong nhan t6 chuc ton giao dbi vai truong hop thay doi try s¢ cua to
chuc ton giao dén dia ban tinh khac hoic ban sao vin ban chap thuan thanh lap, chia,
tach, s&p nhap, hop nhat to chirc ton gido tryc thudc clia co quan nha nudc c6 tham quyen
va van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chuc ton glao truc thugc cua to
chuc ton gi4o hoic to chirc ton gido truc thudc quan 1y truc tiép d0| Véi truong hop thay
d6i tru s¢ cua td chirc tén gido truc thudc dén dia ban tinh khac; gidy to ching minh c6
dia diém hop phéap dé dit tru so mai.

TM. TO CHUC®
(Chat ky, dau)

@ Pja danh noi c¢é tru so cua td chirc ton gido hoic to chire ton gido truc thudce.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi dit tru s méi.
® T chirc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc.
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14. Tha tuc thong bao thay ddi tru sé cia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc

thudc (QT-14) (thugc tham quyén tiép nhan ciia 02 co quan)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh tu va cach thac thuc hién thu tuc hanh chinh théng bao vé viéc
thay doi tru s cua té chirc tén giao, to chic ton giao truc thudc co dia ban hoat
dong & nhiéu tinh
Péi twong, Pham vi
- T4 chue t6n gido, to chuc tén gido truc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh
thay doi tru s¢ caa to chuec.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thuoc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh ph Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so B?n Ban sao

chinh

1. Vin ban thdng bao néu rd tén to chic ton gido hoac X

t6 chuc ton gi4o truc thudc; ho va tén nguoi dai dién
cua to chuec; ly do, thoi diém thay doi; tru so cua to
chirc trude va sau khi thay doi

2. Ban sao c6 ching thyce vin ban chap thuan cua Uy X
ban nhan dan cap tinh noi dat tru s6 maoi
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)
3.4 | Thai gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thénh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu codng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Ké tir ngay chuyén dén tru so mdéi, t6
chirc ton gido, t6 chuc ton gido truc thudc
c6 dja ban hoat dong ¢ nhieu tinh ¢6 tréch 7 Gio hanh
B1 | nhiém gui véan ban thdng bao ve viéc thay | To chirc chinh Theo muc 3.2
doi tru s dén Ban Ton giao Chinh phu va
Ban Tén gido — S& Noi vu (noi dat tru so
cll).
B6 phan
82 |- Tiépnhanhoso Mot cura Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
Trengbs PATEu
S i i sodt qua it
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt giai quyet ho
ctra; Lanh IV
a0 Ban so (Mau so
' 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao MU sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
Thu ly hé so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién 1A so
tiep nhan: duy thao van ban théng bao | Chuyén
B6 | khong du diéu kién (Ianh dao Ban ky); | vién thu
néu rd Iy do, ndi dung can bod sung. ly
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd
ly do.




73

T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
‘ : ‘ , nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so chua du diéu kién tiep
nhan: du thao van ban thdng bao bo sung
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bo sung. ‘ ,
- Truong hop ho so du dieu kién tiep
nhan. Tiép nhan luu HO so dé thuc hiérJ
cong tac tham muu, cong tac QLNN veé
tin ngudng, ton giao. Ket thic Quy trinh
giai quyet TTHC
Thong ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
A e . - . . Sau khi A

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép e ebr soat qua trinh
. T IEPNAI \ R Keét thuc e A
ly HO so Iuu trlr toan b tai licu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho

B7 : . quy trinh
theo quy dinh, , 7 phan A1 qUVEt 80
- B9 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | SHIE | 6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so

4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi ho so.)
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15. Tha tuc @@ nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho té chic ton

giao truc thugc cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh (QT-15)

Muc dich

Quy dinh V& trinh tu va c&ch thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi cip ding
ky phap nhin phi thwong mai cho t6 chic tdn gido truc thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh

Poi twong, Pham vi
- T4 chirc ton gido dé nghi cAp dang ky phap nhan phi thwong mai cho td chuc ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.

- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chuc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén giao thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong 4n uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 cia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyen cho Ban Ton gido thuc S Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hign mot sb
ndi dung trong quy trinh gial quyét TTHC linh vuc T6én gi&o thudc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh ph Ha Noi

3.2

A LA Ban -
Thanh phan hé so chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X

2. Ban tom tit qua trinh hoat dong t6n gido cua to X
chuc tdn gido truc thudc tir khi dugc thanh 1ap, chia,
tach, sap nhap, hop nhat;

3. Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap (cap X
trudc thoi diém nop ho so khong qua 06 thang), ban
tom tat qué trinh hoat dong ton gido cia ngudi dai
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dién va nhirng nguoi lanh dao cua toé chire ton gido
truc thudc

4. Ban ké khai va gidy to chimg minh tai san hop X
phap cua to chirc ton gido truc thudc.

5. Hién chuong, diéu Ié hoic cac van ban ¢ ndi dung X
tuong tu cua to chire ton gido truc thude

3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gio Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hoé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phd Ha Nbi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Tr_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chirc ton gido dé nghi cap dang ky
phap nhan phi thuong mai cho t6 chic 9 Gis hanh
B1 | ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ | To chuc . Theo muc 3.2
A o R \ . chinh
mot tinh ¢6 trach nhiém giri ho so dé nghi
dén Ban Ton gi4o.
Bo6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ngly nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chtic qua
Truong bo Phicu kiém
N phan Mot _ | soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban b 1/2 ngay | giai quyét ho
cua; Lanh XA
da0 Ban so (Mau so
; 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3U s6 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xtr ly, chuyén ho so cho | Phong s x X
BS | chuyén vien thy Iy hé so Nghigp | Otn9ay | Mauso05
vu
Thuy ly ho so: Chuyén HO6 so kém
B6 |- Truong hop ho so khong du diéu kién | viénthu | 40ngdy | theo dy thao
giai quyét: du thao vin ban thdng béo ly van ban
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu rd ly do, ndi dung can b sung
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
hd so (Ianh dao Ban ky); néu r6 ly do, noi
dung can bé sung.
- Truong hop ho so da diéu kién giai
quyét: gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
(kém theo du thdo vin ban chap thudn
hodc khéng chdp thudn ciza UBND Thanh
phd).
Kiem tra ho so: Trudéng 3 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thao
Lanh dao Ban, Lanh dao So. Nghiép - b N
- Néu khong ddng V: Chuyén lai B6. vu van ba
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va
trinh Lanh dao So: Lanhdgo | 01 ngay HO so kem
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh ' theo dy thao
~ h Ban .,
Lanh dao So. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Lanh dao So Noi vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; Sy Olngay | trinh UBND
- Néu khong ddng V: Chuyén lai BS. TP va Hb so
kém theo
) Mau A3 chap
UBND Thanh pho can ct To trinh cta So thuan hozic
Noi vu chap thuan hoac khéng chap thuan khong chap
Vé viéc cip dang ky phap nhan phi thuong | Lanh dao thuan vé viéc cap
mai cho t6 chic ton giéo truc thude ¢ dia| UBND . dang ky phap
B0 | 1an hoat dong ¢ mot tinh va giri két qua | Thanh 12ngay | nhén phi thuong
s T ; 5 ; , mai cho t6 chirc
gial quyet vé Ban Ton gido dé tra cho to pho tn gido truc
chae. Truong hop khong chap thuan phai thudc co dia ban
tra loi bang van ban va néu rd ly do. hoat d?n% o mot
n
) ] ) Mau A3 chap
Tieép nhan két qua tr UBND Thanh pho: thuan hogc khong
Vian ban chap thuan hoic khéng chap | Chuyén chap thuan v
thuan ve viéc cap dang ky phap nhén phi | vién V|¢r(]:,caph<%angh1§y
B1l | thwong mai cho to chuc ton giao tryc | Phong 2 ngay tﬁuzzgrzgi 'Zh'o
thudc va hoan thién Ho so chuyén ket qua | Nghiép 6 chirc ton gio
vé Bo phan TN&TKQ deé tra ket qua cho vu truc thudc co dia

cong dan

ban hoat dong &
mot tinh
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
: nhiém gian Ket qua
2 L As iz B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: A o
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho_nAg Sau khi Ph'eu !('e\m
S gA o Nghiép Loy soat qué trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Kétthac SRR
: vu & Bo - giai quyet ho
B13 | theo quy dinh, ’ 7 han quy trinh “o:
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | _P% giai quyét | o 0
T N \ .| TN&TK So theo doi
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so; So theo di ho so)

2. Dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho to chirc tén gido truc thudc
(Mau B15, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

3. Quyét dinh vé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chic ton giao
truc thuoc (Mau A3, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Cap dang ky phap nhén phi thwong mai cho to chirc ton gido trwe thugc

Kinh gri: .......... @
Tén td chirc ton gido (Chit in hoa): .....vveeee e
B 4 B 0 U
Nguoi dai dién:
HO VA tN: . o
Tén goi trong ton gido (NEU CO):...ovvveiee e e,
S6 CMTND/CCCD: .

Chirc vy, pham vi (neu co) ..........................................................
Pé nghi cap ding ky phap nhin phi thwong mai
cho to chirc ton gido trwe thudc véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton giao truc thude:...........

Tén giao dich qUAC t& (NEU COY: w.vvvn e,

Try sé cua to chuc ton giao tryC thUQC: ...,

bia ban hoat dong cua t6 ChirC tN gido truC thUOC:.........ceveeeeeeeeee e

Co cAu t6 chtic cia té chirc tOn gido truC thUudC: ....oevveeeeeee e,

S6 lugng tin do, chuc sac, chirc viée, nha tu hanh cia to chuc ton gido truc thudc tai
thoi diém dugC dé nghi CAP AANG KY ... ..evvevveeeereeessesscesessesssssssssssssssssssssseens

Nguoi dai dién:

HO VAt e -

T&n goi trong tn GI40 (NEU COY:...evvn et e,

S6 CMTND/CCCD: .

Chirc vy, pham vi (neu co) ..........................................................

Vin ban kém theo gém: Ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua t6 chuc ton
giao truc thuoc tur khi dugc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu ly
lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va
nhitng nguoi 1anh dao cua t6 chuc ton gido tryc thudc; ban ké khai va giay to chiing minh
tai san hop phap cia to chire ton gido truc thudc; hién chuong, diéu 18 hodc cac vin ban
c6 noi dung twong tu ciia to chirc ton gido tryc thude.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chir ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 tru s¢ ciia t6 chirc ton giao dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai dbi
Véi t6 chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton giédo ¢ trung wong ddi vai dé nghi cap dang ky
phap nhén phi thurong mai cho té chuc tdn gi4o truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan
dan cap tinh d6i véi dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai chotd chic ton giéo tryc thudc co dia
ban hoat dong & mot tinh.
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Mau A3
--------- 0 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6:....../QP- ....... @) Péc lap - Tw do - Hanh phtc

QUYET PINH
Vé viéc cap diang ky phap nhan phi thwong mai
cho to chwrc tén giao truc thugc

-------------

Can cir Piéu 30 cua Ludt tin nguéng, tén gido ngay 18 thang 11 niam 2016;
Can cir Piéu 11 ciia Ngh; dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12
nam 2023 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt
tin nguong, ton giéo;
Cancir .......... (5)
Theo dé nghz Cua..

QUYET PINH:

Piéu 1. Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho ..... 0 .................

THUOC t& ChTC tON IAO: . eeee et

T SO CUA ... O

Dia ban hOat dong ton gido ... O

piéu 2. ....0. .. dugc hoat dong ton gido theo quy dinh cta phap luat Viét Nam va
hién chuong cua t6 Chu:cduroc co' quan nha nu6c cd tham quyen chap thuan.

biéu 3. (Hiéu lyc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chtc, ¢& nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinmhgn: @
- Nhu bicu 3; (Chir ky, dau)
-Luu: VT, ...

® Co quan quan 1y nha nudc Vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi viée cip ding ky phap nhan phi thuong
mai cho t6 chuc ton gi&o tryuc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh déi vai viéc cp
dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chure tn gido truc thude co dia ban hoat dong & mét tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Tha truéng co quan nha nudc cd tham quyen ban hanh Quyet dinh.

®Van ban quy dinh chic nang, nhigm v, quyen han va co cau t chiic clia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén to chirc ton gido tryc thude dugc cap dang ky phap nhan phi thuong mai.
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16. Thi tuc @@ nghi tw giai thé td chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

theo quy dinh ciia hién chwong (QT-16)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh tw va céch thir thyc hién thu tuc hanh chinh dé nghi tu giai the
cua to chirc ton gido cd dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cua hién
chuong
Péi twong, Pham vi
- T6 chire ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh dé nghi tu giai thé t6 chuc ton
gi4o theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chuc.

o |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh pha
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thuoc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao
chinh
1. Van ban dé nghj (theo mau):; X
2. Ban ké khai tai san, tai chinh; X
3. Phuong thic xur ly tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan céc khoan no (néu co);
4. Danh sach t6 churc ton gio truc thudc. X
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)
3.4 | Thoi gian xir ly
45 ngay keé tir ngay hét thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6) va thanh ly tai
san, tai chinh ghi trong thong béo cua té chirc ma khdng co khiéu nai.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chuc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Két qua
T6 chuc tén gido co dia ban hoat dong ¢
mot tinh tw giai the theo quy dinh cua | Gio hanh
B1 | hién chuong cta to6 chac cé trach nhiém | To chirc . Theo muc 3.2
re 1 A A P A s, chinh
gt ho so dé nghi dén Ban Ton gido
Thanh phd.
B6 phan Giay tiép
gy |-Ticpnhanhoso Mot et | gy sy | 0N ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtrc qua
Truong bo Phicu kiém
a phan Mt .| seatquatrinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao Ban bt e 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh IV
da0 Ban so (Mau so
' 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3u s6 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong s x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | 91N9y | Mauso05
vu
Thu ly ho so:
- Truong hop hod so khong du diéu kién H6 so kém
giai quyét: du thao vin ban thdng bao A theo dy thao
o A Lis. (1% ~. | Chuyén ey
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); . s van ban
B6 | . 2. A. X2 vienthu | 25ngay
néu ré ly do, noi dung can bo sung Iy

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyet: du thao van ban thdng bao bo sung
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, néi
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
dung can bo sung.
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh cac
ndi dung. Du thao van ban cua S& Noi vu
trinh Uy ban nhan dan Thanh phé (kém theo
due thdo van ban tra loi chdp thudn hodc
khong chap thudn ciia UBND Thanh pho).
Kiem tra ho so: Trudng 1B so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao So. Nghiép <1 b
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van baf
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va
trinh Lanh dao So: Lanhdao | 0L ngay HO so kem
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : theo du thao
~ h Ban P
Lanh dao So. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé,duxét noi dung van ban: Linh dao So Noi vu
B9 | - Neu dong y: Ky duyét vén ban; Sy Olngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8. TP va Ho so
kém theo
UBND Thanh phé can ci To trinh coa So Van ban tra [9i
Noi vu chap thuan hodc khdng chap thuan Lk dao chap thuan (Mau
Vé viéc tu giai thé theo quy dinh cua hién | 21158 AB) hodc khong
B10 | chwong cua to chiic ton gido va giri két qua UBND 145 ngay | CNapthuanve
. oy . ; ; Thanh Viéc ty giai the
giai quyct vé Ban Ton gido dé tra cho t6 hé theo quy dinh cia
chie. Truong hop khéng chap thuan phai P hién chuong ctia
tra loi bang van ban va néu r6 ly do. t6 chirc ton gido
Tiép nhan két qua ttr UBND Thanh pho: Vin ban tra loi
Vin ban tra 16i chap thuan hoic khoéng | Chuyén chap thuan (Mau
chap thuan vé viéc tu giai thé theo quy |  vién AB) hogc khong
B11 | dinh cua hién chuong cia to chuc ton | Phong 2 ngay Szipt;hs;z?t\éz
giao va hoan thién Ho so chuyén ket qua | Nghiép theo quy dinh ctia
vé Bo phan TN&TKQ dé tra ket qua cho vu hién chuong ciia
cong dan t6 chirc ton gido
1 A iz B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
N . - . . Sau khi A
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép K&t thic soat qué trinh
Iy H& so luu trir toan bo tai lidu, hd so | vu& Bo | or e | giai quyét hd
B13 : ~ quy trinh
theo quy dinh, phan L &t SO;
- B phan TN&TKQ Luu Phiu kiém soét; | TN&TK g'i‘_'T‘l‘I*ée S4 theo dbi
Va0 sb thong ké két qua thuc hien TTHC Q hd so
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
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TT

. Trach Thoi Biéu mau/
Trinh tw n . P .
: nhiém gian Ket qua

Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo di ho so.)

2. Bé nghi giai thé t6 chuc ton gido hodc to chie tdn gido truc thudc theo quy
dinh cua hién chuong cua to chirc ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh ph).

3. Quyét dinh vé viéc chip thuan cho té chirc tdn gido hoic t chic ton giéo truc
thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua td chuc ton gido (Mau A6, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh
pha).
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_ ) Mau B16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Giai thé to chirc ton giao hoac to chirc ton gido truc thugc
theo quy dinh cia hieén chwong cia to chic ton gido

Pé nghi chap thuan cho giai thé té chirc ton gido
hoac to churc ton giao truc thudc theo quy dinh caa hién chwong
cua to chirc ton gidao voi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido hodc to chiic ton gido truc thude dé nghi duoc giai thé:......
TIU SG CUA O CHUC: ..o e :

Nguoi dai dién:

S HO VAN e e e —

- T&n goi trong toNn gido (NEU CO): ... veenee e,

-S6 CMTND/CCCD: .........

- Chtc Vi, PRAM VI (NEU CO):n ettt

CO CAU O CRUC: 1+ttt ettt e ettt ee et en e

Ly do @IA1 thE: ..o

Du Kién thoi diém giai thé:.........ooooeiie el

Van ban kém theo gém: Ban ké khai tai ’sén, tai chinh; phu:gng thae xur ly tai san, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6); danh sach to chie ton gido truc
thuoc.

TM. TO CHUC ®
(Chiz ky, dau)

® Dia danh noi c6 tru Sé-ciia to chirc ton gido hodc té chirc ton gido truc thuge deé nghi gidi thé.

@ Co quan quén b nha nmebe Vé tin nguong, ton gido ¢ trung wong doi Véi dé nghi gidi thé to chirc ton gido, to chic
t0n gido truc thuge ¢6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cdp tink doi véi dé nghi gidi thé t chiic ton
gi4o, to chuic ton gido truc thuge c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh.

® T4 chuic t6n gido hodc to chiie ton gido truc thuge dé ngh.
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) _ ) Mau A6
......... @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /QDb-......0 8., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Veé viéc chap thuan cho to chirc tn gido hoic to chirc ton gido truc thudc
giai the theo quy dinh cia hien chwong cua to chic ton gido

Can cir Dié:u 31 cua Ludt tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Dieu 14 Nghj dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu guy dinh chi tiet mot so d@iéu va bién phap thi hanh Lugz tin nguong, ton
giao;

CAN CLE v oo aeeeeeeeeee e e eee e e ee ettt :

Theo dé nghz (07 TSR
QUYET PINH:

Pieu 1. ChAp thuan cho .......ooovveeeirieeinn, ©) e,

I 0 T USSR

CO CAU O CRIUC: .ottt ettt ettt ettt n et ee et ene e eeeeas

Dia ban hoat dONg tON QIA0: ......eoivieiiieec e

Puoc giéi thé theo hién chuong cuia té chuc tir ngay. .. .thang..... nim .....

Pieu 2. ............0 ¢ trach nhiém thuc hién viéc giai thé to chic theo ho so
dé nghi gial the ngay thang... nam.... cua to chuc.

Piéu 3. Quyét dinh nay duoc cong bo cong khaitrén @ ....................

Piéu 4. (Hiéu luc ciia Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, c& nhan cd lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Neinhgn: @ .
- Nhu biéu 4; (Char ky, dau)
- Luu: VT,

® Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viéc chip thuan giai thé td chic ton gido
hoic t6 chuc ton gido truc thude ¢ dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi viéc chap
thuan giai thé t6 chuc ton giéo hoic t6 chuc ton giéo truc thude co dia ban hoat dong & mét tinh.

@ V/iét tt tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

 Thi truéng co quan nha nuée c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

© Vin ban quy dinh chic nang, nhiém vy, quyen han va co cAu tb chuc cua co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t6 chirc ton gido hoac to chirc tn gido truc thudc.

™ Cong hoic Trang thdng tin dién tir clia co quan ra quyét dinh; 01 s béo in hodc bao dién tir & trung wong hodc dia
phuong noi t6 chic ton gido hoic t6 chirc ton gido truc thudc o tru s6.
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17. Thia tuc dé nghi giai thé té chic ton gido truc thude co dia ban hoat dong &

mét tinh theo quy dinh cia hién chwong cia té chiec (QT-17)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi giai thé ,té
chuc tén gido truc thudc coé dia ban hoat dong & moét tinh theo quy dinh cua hién
chuong cua to chirc
Péi twong, Pham vi
- T4 chirc t6n gido, t chirc tn gido truc thudc giai thé to chuc ton gido truc thugc
c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cua hién chuwong cua to chuc.

o |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh pha
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thugc pham vi chirc ndng quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thuoc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban ké khai tai san, tai chinh; X
3. Phuong thire xtr ly tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan céc khoan no (néu co);
4. Danh sach to chirc ton gido truc thudc. X
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
45 ngay keé tir ngay hét thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6) va thanh ly tai
san, tai chinh ghi trong thong béo cua té chirc ma khdng co khiéu nai.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chuc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Théanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
37 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh t TrféAch Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Két qua
T6 chirc t6n gido, to chuc ton giéo truc
thugc giai thé to chirc ton gido truc thudc
B1 ¢o dia ban hqat dong ¢ mot tinh theo quy T4 chitc Gio hanh Theo muc 3.2
dinh cuta hién chuong cua t6 chuc cé chinh T
trach nhiém gui hd so dé nghi dén Ban
T6n gido Thanh pho.
B6 phan Giay tiép
82 |- Tiépnhanhoso Motcia | ., ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtic qua
S— P ki
i v
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh IV
a0 Ban so (Mau so
: 05)
B4 Elhér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngdy MU sé 05
ghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xu ly, chuyén hd so cho Phon . Xz
BS | chuyen vien thy Iy Py Nghié% Olngay | Mau'so 05
vVu
Thu Iy ho so: A .
- Tru)(‘/mg hop hd so khong du diéu kién hHO Sg kirfl
giai quyét: du thao vin ban thdng béo | Chuyén theo du thao
B6 | khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); | viénthu | 25ngay van ban
néu rd ly do, ndi dung can bo sung ly
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét: du thao van ban thong bao bo sung
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T Trinh ty Tréch Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Ket qua
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bé sung.
- Truong hop ho so da diéu kién giai
quyét: gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
(kém theo dy thao van ban tra loi chap
thuan hoic khdng chap thuan cia UBND
Thanh phd).
Kiem tra ho so: Trudng B so kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao So. Nghiép . 1.
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B6. vu van ban
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va
trinh Lanh dao So: Lanhdao | 01 ngay Ho6 so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh ' theo dy thao
~ ) Ban -
Lanh dao So. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Linh dao So Noi vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét véan ban; Sy Olngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B8. TP va Ho so
kém theo
Van ban tra [0
UBND Thanh phé can ct T trinh cia So chap thun (mau
Ngi vu, chap thuan hodc khong chip thuan AB) hoac khong
A Mt o NS . chap thuan ve
Ve Viéc giai thé to chuc tdn gido truc thuoc | Lanh dao viéc giai thé t6
B10 c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy | UBND 12 ngay chirc ton gido
dinh cta hién chuong cua to chuc va gui |  Thanh truc thuge co dia
két qua giai quyét vé Ban Tén gido dé tra |  phd ban hoat dong
cho td chuc. Truong hop khdng chap thuan mgg;%”gg‘i?é%”y
phai tra 10i bang van ban va néu ré ly do. churong cua
chuc
Van ban tra 1oi
. ) , chap thuan (mau
Tiep nhan két qua te UBND Thanh pho: AB) hoic khong
Tiép nhan Van ban tra 1oi chap thuan | Chuyén chap thuan v
hoic khéng chap thuan vé viéc giai thé t | vién Vigc giai the t
B11 | chic ton gido tryc thugc theo quy dinh | Phong 2 ngay trﬁg‘iﬁjﬁg o dia
cua hien chuong cua t6 chuc va hoan | Nghiép ban hoat dong &
thién HO so chuyén ket qua vé Bo phan vu mot tinh theo quy
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan dinh cia hién
chuong cua to
chuc
L Ae B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
nhiém gian Ket qua
Thong ké va theo dbi: A o
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | 1OM9 | gaykhi | Phieukiem
S LA o T Nghiép g soat qué trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Kétthuc ce L aa
: vu & Bo - giai quyet ho
B13 | theo quy dinh, , 7 han quy trinh “o:
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | _P% giai quyét | .0
AT NI \ | TN&TK So6 theo doi
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién Q TTHC hd
TTHC 050
4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi ho so)

2. Bé nghi giai thé to chirc ton gido hodc to chuc tén gido truc thudc theo quy
dinh cua hién chuong ciia to chirc ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha).

3. Quyét dinh vé& viéc chap thuan cho to chic ton gido hoic té chirc ton giéo truc
thudc giai thé theo quy dinh caa hién chuong cua té chuc ton gido (Mau A6, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh
pha)..
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_ ) Mau B16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Giai thé to chirc ton giao hoac to chirc ton gido truc thugc
theo quy dinh cia hieén chwong cia to chic ton gido

Pé nghi chap thuan cho giai thé té chirc ton gido
hoac to churc ton giao truc thudc theo quy dinh caa hién chwong
cua to chirc ton gidao voi cac ndi dung sau:

Tru SO CUAtO ChUC: ...t e, :
Nguoi dai dién:

SO CMTNDICCCD: ...ttt
Chic v, PRAM VI (NEU Ot e,
(O e 1 (s X0 111 <SR R
Ly do iai the: ...t

Vin ban kém theo gdom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xur Iy tai san, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6); danh sach to chie ton gido truc
thuoc.

TM. TO CHUC ®
(Chiz ky, dau)

® Dia danh noi ¢6 tru Sé-ciia to chirc ton gido hodc té chirc ton gido truc thuge deé nghi gidi thé.

@ Co quan quan b nha nmebe Vé tin nguong, ton gido ¢ trung wong doi Véi dé nghi gidi thé to chirc ton gido, to chic
t0n gido truc thude ¢6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cdp tink doi véi dé nghi gidi thé t chiic ton
gi4o, to chuic ton gido truc thuge c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh.

® T4 churc tBn gido hodc to chire tOn gido truc thuge dé nghi.
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) _ ) Mau A6
......... @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /QDb-......0 8., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Veé viéc chap thuan cho to chirc tn gido hoic to chirc ton gido truc thudc
giai the theo quy dinh cia hien chwong cua to chuc ton gido

Can cir Dié:u 31 cua Ludt tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Dieu 14 Nghj dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu guy dinh chi tiet mot so d@iéu va bién phap thi hanh Lugz tin nguong, ton
giao;

CAN CLE v oo aeeeeeeeeee e e eee e e ee ettt :

Theo dé nghz (07 SRR
QUYET DINH:

Pieu 1. ChAp thuan cho .......ooovveeeirieeinn, ©) e,

I T S EEEERURR

CO CAU O CRIUC: .ottt ettt ettt ettt ettt e en e
bia ban hoatqdcf)ng t(“)r] giao: .....ccoeeee. S PP PPN P P
Puoc giéi thé theo hién chuong cua to chuc tir ngay....thang..... nam .....

Pieu 2. ............0 ¢ trach nhiém thuc hién viéc giai thé to chic theo ho so
dé nghi gial the ngay thang... nam.... cua to chuec.
Piéu 3. Quyét dinh nay duoc cong bo cong khaitrén @ ....................

Pieu 4. (Hiéu lyc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Neinhgn: @ .
- Nhu biéu 4; (Char ky, dau)
- Luu: VT,

® Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi Vi viéc chip thuan giai thé t chue ton gido
hoic t6 chuc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cAp tinh ddi véi viéc chap
thuan giai thé t6 chuc ton gido hoic t6 chue ton giéo truc thude co dia ban hoat dong & mét tinh.

@ Viét tt tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Tha trudng co quan nha nudc ¢ tham quyen ban hanh Quyet dinh.

© Vin ban quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cu td chic ciia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t6 chirc ton gido hoac to chirc tn gido truc thudc.

™ Cong hoic Trang thdng tin dién tir clia co quan ra quyét dinh; 01 s béo in hodc bao dién tir & trung wong hodc dia
phuong noi t6 chic ton gi4o hoic t6 chirc ton gido truc thudc o tru s6.
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18. Thi tuc thdng bao vé viéce da giai thé to chirc ton gido truc thude c6 dia ban

hoat dong & mét tinh theo quy dinh cia hién chwong cia té chiec (QT-18)

Muc dich

1 Quy ﬁjnh vé trinh tu va cach thtc thuc hién tha tuc hanh chinh thong bao da giai
thé t6 churc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua
hién chuong cua to chic
Péi twong, Pham vi
- T4 chirc t6n gido, t6 chirc tn gido truc thudc giai thé to chic ton gido truc thuc
c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cua hién chuwong cua to chuc.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot s6
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thuoc tham quyén thuc
hién caa S& Noi vy thanh ph Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so B?n Ban sao

chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. C4c tai liéu kém theo (néu co). X

3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)

3 4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.
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Noi tiép nhan va tra két qua

T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gio Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phé Ha Nai.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh t TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 20 ngay ké tir ngay té chuc
ton giao truc thude co6 dia ban hoat dong
& mot tinh bi giai thé theo quy dinh cua 7 Gis hanh
B1 | hién chuong cua t6 chac, t6 chic ton | T chic . Theo muc 3.2
chinh
gido hoac to chic ton gido truc thudc
quan ly truc tiép cé trach nhiém gui van
ban thong bao dén Ban Ton gido.
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
Truong b Phiéu kiém
o o ohan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt giai quyet ho
ctra; Lanh
da0 Ban so (Mau s6
: 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao MU sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xxr Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); Hb so kém
néu rd Iy do, ndi dung can bod sung. A theo dy thao
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd Chuyén van ban
B6 1§ do . : Vlén,thu
- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép ly
nhan: dy thao vin ban théng béo bo sung
hd so (1anh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bé sung.
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
: nhiém gian Ket qua
nhan. Dy thao vén ban cua S& Noi vu béao
cao UBND Thanh phc} Ve Viéc tiep nhan
thong bao da giai thé to chirc ton gido truc
thuéc co dia ban hoat, dong & mot tinh
theo quy dinh cta hién chuong cua to
chiec.
Kiem tra ho so: Trudng HB sor kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép vn ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét noi dung van ban va ‘
trinh Lﬁnh dao S¢: Lanh dao Ho so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Ban theo dy thao
~ : an L
Lanh dao S6. ‘ 7 van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Van ban cua
Phé duyét ndi dung van ban: N S& Noi vu bao
A A R Ap ) Lanh dao ,
B9 |- Néudongy: Ky duyét van ban; Sy cao UBND
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B8. TP va HO so
kém theo
UBND Thanh phé giao Ban Tén gido luu Lénh dao Y klenf;hl
A . 1 N . 2 .A UBND dao cua
B10 | ho so (van ban thong bao) d¢ thuc hién s X
cong tac QLNN Ve tin ngudng, ton giao Thanh UBND Thanh
g guong, ton g phd phé
) ) Chuyén
Tiep nhan y kien chi dao te UBND Thanh vién
B11 | pho hoan thién Ho so ket thic Quy trinh | Phong
giai quyet TTHC Nghiép
vVu
Thong ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
A in \ = . . Sau khi e
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép Lot S04t qua trinh
, s T NI X R Két thac e A
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
B12 : « quy trinh
theo quy dinh, , 7 phan A1 qUVEt 80
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTT?_Ig s4 theo dbi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot ctra lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Thong bao ve viée da giai the to chic ton gido truc thuoc (Mau B17, Phu luc
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
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_ ) Mau B17
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc da giai the to chirc tdn giao truc thugc

Kinh gri: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hoac t6 chuc ton gido truc thudc cé trach nhiém thong
bao (chirinhoa): ....................ooini B
Tru SO CUATO CRUC .. i e :

Nguoi dai dién:

Can cit van bdn So.....ngay....thdng....nam.....cua.....2 ......vé viéc chap thugn
cho té cherc ton gido gidi thé 16 chitc tén gido triec thudc;
Cdn cir van bdn So.....ngay....thdng....ndm.....cua té chic ton gido vé viéc gidi
thé t6 chikc tén gido truc thuéc.
Thong bao vé viéc da giai thé ... ... .. v6i cac ndi dung sau:

......................................

..............................

- S8 CMTND/CCCD: ...t s
- Chtrc vy, pham Vi (N€u CO):.vvvvinneii i,
Thotdi€m glai the:..... ..o e
TM. TO CHUC @
(Chi ky, ddu)

@ Pja danh noi o tru 56 cua td chire ton gido hoic té chirc ton gido truc thude d& nghi giai thé té chic ton
giao truc thuoc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, tén gido ¢ trung wong dbi véi théng bao giai thétd chic ton
gi4o tryc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi thong bao giai thé t6
chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.

@) Tén cua té chac co trach nhiém thdng bao viéc giai thé.

@ Tén cua to chuc tdn gido truc thudc bi giai thé.
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19. Thi tyc thong béo to chirc quyén gop dé thuc hign hoat ddng tin ngudong, hoat
dfng ton gido doi véi trudng hep quyén gop khdng thuge quy dinh tai diém a, diém b khoan 3
Pidu 25 ciia Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP (QT-19)

Muc dich

Quy dinh V& trinh ti va cach thac thuc hién thu tuc hanh chinh théng béo té chirc
1 | quyén gop dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido dbi véi trudng
hop quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 diéu 25 cua
nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

Péi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién co so tin ngudng, t6 chiic ton gido, to chire ton gido truc thudc to
chic quyén gép khdng thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 cua
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP.

- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
Ban Tén giao thanh phé Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co s phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh méot sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Ton gido thudc S Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién mot sb
ndi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc T6n gido thudc tham quyén thuc
hién ctia So Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

1. Vin ban thong béo (theo mau) X

2. Céc tai lieu kém theo (néu co).
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3.3 | So lwgng ho so
01 (bd)
34 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chuc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
37 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh ty TrféAch Thoi Biéy m?lEJ/
nhiém gian Két qua
Truéc khi to chac quyén gép 15 ngay,
nguoi dai dién hoac ban quan 1y co so tin
ngudng, to chic t6n gido, t6 chuc ton
gido truc thudc t6 chirc quyén gop dé thuc
hién hqat dong tin ngudng, hoat dong tén
iao doi vai truong hop khong thude qu 2 s Gio hanh
BL | Sinh tai diém a. diém b khoan 3 biu 25| TOONE | g | Theo muc 3.2
cua Nghi dinh s6 95/2023/NDP-CP quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat tin nguong, tbn giao cd trach
nhiém giri van ban thdong bao dén Ban
Tén gido noi to chac quyén gop.
B6 phan
B |- Tiépnhanhoso Mot cira Giay tiép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
Tesirghs Phi K
U phan Mat soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt R giai quyet ho
ctra; Lanh A
da0 Ban so (Mau so
; 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao MU sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xi Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg MAu s6 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
B6 | Thu ly ho so: Chuyén H6 so kém
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. Trach Thoi Biéu mau/
T Trlnh tw ‘ nhiém gian Két qua
- Truong hop ho so khong du dicu kién | vién thu theo du thao
tiep nhan: du thao van ban thong bao ly van ban
khong du diéu ki¢n (lanh dao Ban ky);
néu rd ly do, ndi dung can bo sung.
Truong hop tir choi tiép nhan phai néu ré
ydo. N
- Truong hop ho so chua du dieu ki¢n tiep
nhan: du thao van ban théng bao b6 sung
hd so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bo sung. ‘ ,
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhéan. Dy thao van ban cua S& Noi vu bé}o
cao Uy ban nhén dan cap tinh veé viéc tiep
nhan théng bao quyén gbp
Kiém tra ho so: Trudng 13 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong theo du thao
Lanh dao Ban, Lanh dao S(?. Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhdy phé duyét noi dung van ban va ‘
trinh Lﬁn}l dao So: Lanh dao HO so kem
B8 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Ban theo dy thao
Lﬁnh dao So. ‘ 7 van ban
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B6.
Van ban cua
Phé duyét noi dung vén ban: ~ S& Noi vu bdo
Lanh dao ,
B9 | - Néudongy: Ky duyet van ban; Sy cao UBND
- Néu khong ddng y: Chuyén lai BS. TP va Ho so
kém theo
UBND Thanh pho giao Ban Ton gido luu
h9 SO l(van ban tl:oyg ba(z) de Athu(?/hler‘l Linh dao ¥ Kién chi
cong tac QLNN Ve tin ngudng, tOn giao va ,
2 - ¢ UBND dao cua
B10 | kiém tra viéc thuc hién cac noi dung trong . .
A o - ~ | Thanh UBND Thanh
van ban thong an cua co sé tin nguong, to hé hé
chuc tén gido, to chuc tdn gido truc thudc. P P
Chuyén G ik Al
Tiép nhan ¥ kién chi dao tir UBND Thanh |  vién Yd';'oeg uc:l
B11 | pho hoan thién HO so ket thuc Quy trinh | Phong UBND Thanh
giai quyet TTHC Nghiép hé
vu P
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phieu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép Két thic soat qua trinh
ly HO so luu trit toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo - giai quyet ho
B12 ) ~ quy trinh
theo quy dinh, ’ 7 phan 41 quVEt 805
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTT?_Ig S6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
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TT

Tréach

Trinh tw .
: nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Biéu mau

1. Heé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thong bao vé viéc to chuc quyén gép (Mau B49, Phu luc Nghi dinh sé

95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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_ ) Mau B49
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

B ngay.....thang.....nam......

~ THONG BAO
Ve viéc to chikc quyén gop

Kinh gri: .......... @

Tén (chitinhoa): .........ccevvvninien... )
Pia O
Nguoi dal AIn:. . ...,
SHO VAN . e e ——————
- Tén goi trong ton gido (néu co) ..................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chtc vu, pham vi (neu co) ........................................................
Thoéng béo vé viéc to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gop:...........ooiiiii
Dia DaAN td ChTC QUYEN COP:. ..ot
Cach thlre quYEn gop:....c.onvi i,
Thoi gian thuc hién quen 0] PSP
Phuong thirc quan ly va st dung tai san dugc quyén gop:...................

...............................................................................................
...............................................................................................

...............................................................................................

NGUOI PAI DIEN®
(Chiz ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 co s tin ngudng, t6 chirc ton giéo hodc t6 chtrc t6n gido tryc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh dbi véi truong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mét huyén; Uy
ban nhan dan cip huyén di véi truong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban
mot huyén, quan, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thuge trung wong; Uy ban
nhéan dan cap xa dbi Véi trudng hop t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

@) Co s tin ngudng, td chuc ton gi4o hoic té chirc ton giao tryc thudc. Déi véi t6 chirc ton gido, té chuc
tén gi4o truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hozc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH

VUC TIN NGUONG, TON GIAO; VAN THU - LUU TRU THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU THANH PHO HA NOI (22 quy trinh)

20. Thii tuc dé nghi cip chitng nhan ding ky hoat ddng tdn gido cho té chirc co

dia ban hoat dgng & mét tinh (QT-20)

Muc dich

1 | Quy dinh V& trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh @ nghi cap ching
nhan ding ky hoat dong ton giéo cho té chirc co dia ban hoat dong & mot tinh
Péi twong, Pham vi
- T6 chtic ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot tinh c6 da diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 18 cua Luét tin ngudng, ton gido.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén giao thanh phé Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thuoc pham vi &p dung ciia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh ctia nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ciia S& Noi vu thanh pho Ha Noi ve
viéc uy quyen cho Ban Ton gido thuoc S Noi vu thanh pho Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Viin ban ding ky (theo miu); X
2. Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phéap (cap
truéc thoi diém nop hd so khong qua 06 thang), ban X
tom tit qua trinh hoat dong tén gido cta nguoi dai
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dién va nhitng ngudi du kién lanh dao t6 churc;
3. Ban tom tat gi4o ly, gido luat, 1 nghi; X
4. Quy ché hoat dong cua t6 churc. X
5. Giay t& chitng minh ¢6 dia diém hop phéap dé dit X
tru so
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bo)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngdy ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1é..
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan co thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop ho so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phd Ha Nbi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng vigc
T Trinh t Tl’_é;Ch Thoi Biéy m?uy/
: nhiém gian Két qua
T6 chuc co dia ban hoat dong ton giéo &
mot tinh co du diéu kién theo quy dinh tai
a1 D}éu 18 cita Luat tin ngudng, tA()n gido ouri | 12 e Giohanh | o Muc 3.2
ho so dé nghi cap chiang nhan dang ky chinh
hoat dong ton gido dén Ban Tén gido
Thanh pho.
Bo6 phan Giay tiép
gy |- Tiepnhanhoso Mot et | g gy | 0N ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chtic qua
Truong bo Phicu kiém
N phan Mot _ | soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban o 1/2 ngay | giai quyét ho
Cua, Lanh XX
da0 Ban so (Mau so
i 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3U s6 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg Olngdy | Miusé 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vu
Thuy ly ho so: Chuyén HO6 so kém
B6 |- Truong hop ho so khong du diéu kién | viénthu | 53ngay | theo dy thao
giai quyét: du thao vin ban thdng béo ly van ban
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu rd ly do, ndi dung can b sung
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
hd so (Ianh dao Ban ky); néu r6 ly do, noi
dung can bé sung.
- Truong hop ho so da diéu kién giai
quyét: gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua Ban
T6én gido cap hoic khdng cap chiing nhan
dang ky hoat dong ton giao cho to chic
trinh Lanh dao Phong.
Kiém tra ho so: Trudng HB sor kam
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 . L theo du thao
Lanh dao Ban. Nghiép My
- Néu khong ddng : Chuyén lai B6. vu van ban
Phé duyét ncf)i dun,g van ban: 7 13 so kém
Bg |- VNeu dong y: Ky fjuy‘ct van ban chuyen | Lanh dao 0Lngay | theo dy thao
van thu co quan phat hanh; Ban <1 ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. van ba
Giay ching
nhan dang ky
hoat dong ton
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo | Chuyén gido (Mau
phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong |  vién Al) hoic vin
B9 | dan. Truong hop tir chdi cap chang nhan | Phong 2ngay | bantraloivé
dang ky hoat dong tdn gido phai tra 161 | Nghiép viéc khong
bang van ban va néu rd ly do. vu cap Giay
chtng nhan
dang ky hoat
dong ton giao
2 L Ap i B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: 3 ] | Phong Sau khi Phiéu !(iém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu ly . L4 th soat qua trinh
H® sor luu i toan bo tai ligu, hd so theo | oNIeP Vi | KELIUC |- e o vt ha
B11 ) > tal el &Bo | quytrinh | &AW
quy dinh, . phan | giai quyét | oz >0 s
- Bo phap TN&TKQ Luu Phicu Kiém soét; ™ &TKQ TTHC So6 theo do6i ho
vao so thong ké ket qua thuc hién TTHC SO
4 | Biéu miu
1.Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; So theo di ho so.)
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TT

. Trach Thoi Biéu mau/
Trinh tw n . P .
: nhiém gian Ket qua

2. Bang ky cap ching nhan hoat dong ton gido (Mau B8, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

3. Gidy chting nhan dang ky hoat dong ton gido (Mau A1, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu).
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Mau B8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

B ngay.....thang.....nam......

PANG KY

Vin ban kém theo gom: Danh séach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap, ban tom tat
qué trinh hoat dong ton gi&o cta ngudi dai dién va nhimg ngudi dy kién lanh dao t6 chuc;
ban tom tat gio ly, gido luat, 18 nghi; quy ché hoat dong ctia to chirc; gidy to ching minh cé
dia diém hop phap dé dat tru so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

@ Pia danh noi du kién c6 tru so cua td chuc. ‘

@ Co quan quan Iy nha nudce vé tin ngudng, tn gido & trung wong doi voi to chire co dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh déi véi to chirc co dia ban hoat dong ¢
mot tinh.
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Mau Al

~~~~~~~~~ M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phtc

GIAY CHUNG NHAN
DPing ky hoat dong ton gido

O, chirng nhan
Ten to Chu’C (Chu’ in hoa) ...........................................................
Tén giao dich quéc té ctia to Chic (NéU CO): ..oevviveneie e
Tl S0 et e
Tén ton giao: .
Nguon goc h|nh thanh qua trmh phat trlen o Vlet Nam ..............................

Ton chi, muc dich hoat d0ng:.............ooiiiiiiii e,

biaban hoat dong:...........coooiiiii

CO CAUTO CNTIC: et

Puoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo noi
dung ding ky da dugc chap thuan ké tir ngay duoc cap ching nhan diang ky hoat
dong tén giao./.

Noinhgn: @
s : (Chir kY, ddu)
- Luu: VT,

@) Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véi t6 chirc ¢6 dia ban hoat dong ¢
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi voi t6 chire c6 dia ban hoat dong ¢
mot tinh.

@ Viét tit tén co quan cap chiring nhan ding ky hoat dong ton gido.

®PDia danh noi cap chiang nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Thu trudng co quan nha nudc ¢d thim quyén cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido.
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21. Thii tuc thong baoe nguoi dwoec phong pham hodc suy cir 1am chiic sic ddi véi cac

truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cia Luit tin nguong, ton gido (QT-21)

Muc dich

1 Quy dinh vé tr‘lph tu va cach thic thuc hi§n th}i tuc hanh chinh thdng b&o nguoi
dugc phong pham hoac suy ctir lam chuac sac doi vai cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 diéu 33 cua luat tin ngudng, ton gido
Péi twong, Pham vi
- T6 chuc t6n gido phong pham hoic suy cir chire sic ddi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luit tin ngudng, ton giao.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S Noi vu thanh phd Ha Noi .

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. TOm tat qua trinh hoat dong ton gido; so yéu ly X
lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi diém nop
hd so khong qua 06 thang) ctia chic SAc..

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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Thoi gian xw ly

Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chuc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phé Ha Nai.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tr ngay phong
pham hozc suy ctr chuc sic doi voi cac
treong hop quy dinh tai khoan 2 biéu 33 7 Gi& hanh
B1 | cua Luat tin ngudng, ton gido, to chirc tobn | To chirc chinh Theo muc 3.2
gido cd trach nhiém gui van ban thong
bao dén Ban Tén gido noi chic sic cu tri
va hoat dong tén giao.
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
A Phiéu kiem
o Tfaznl\gﬂ?; soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban (F:)ua LA giai quyet ho
’ so (MAu s6
dao Ban 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao Mau sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vVu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban thdng béo b so
khong du diéu kién (l1anh dao Ban ky); | Chuyén
B6 | néu rd Iy do, noi dung can bd sung. | vién thu
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ly
ly do.
- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban théng béo bo sung
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. Tréach Thoi Biéu mau/
Trinh ty . . X )
nhiém gian Ket qua
ho so (1anh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bé sung.
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
thong bao duoc luu tai Ban Ton gio dé
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nuéc Vvé tin ngudng, tén gido). Hoan
thién Ho so két thic Quy trinh giai quyét
TTHC
Thong ké va theo dbi: Phong Sau Khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép K&t thiic soat qua trinh
ly HO so luu trit toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyét ho
theo quy dinh, phan quy trlntl SO;
_ B phan TN&TKQ Luu Phiéu kidm | TN&TK g'i‘.'T‘l"Jget s4 theo dbi
soat; vao so thong ké TTHC Q hd so
Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot ctira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi ho so.)

2.Thong bao nguoi dugc phong pham hoic suy cir lam chirc sac (Mau B18, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu).
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Mau B18

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

THONG BAO '
Nguwoi dwoc phong pham hoac suy ci lam chirc sac

Kinh gri: .......... @

Tén td chirc t6n gido (Chit iN N0A): ...evvveee e

U SO o
Thong bao viéc phong pham hoic suy cir chirc sic véi cac ndi dung sau:

Pham vi Pia ban hoat
Tén doi trudc va sau dong ton gido
o 99! | Nam | Noi khi dwoc trwdéc va sau khi
TT | Ho vatén | trong ton . . z
: 40 sinh | cw tria | phong pham dwec phong
g hoac suy ctie | pham hoac suy ci

Truoc | Sau Truoc Sau
1
2
n

_ Vin ban kém theo gom: Tom tat qua trinh hoat dong ton gido; so yéu ly lich,
phiéu ly lich tu phap cua chirc sac.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, dau)

@ Pia danh noi cé tru sé cua té chuc ton gido.
@Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi trudng hop phong pham hoic

suy cir pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 33 cua Luat tin ngudng, t6n gido; co quan chuyén mon vé
tin ngudng, ton gido cap tinh ddi voi truong hop phong pham hoc suy cir pham vi theo quy dinh tai

khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton giao.
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22. Thi tuc thong bao hity két qua phong pham hoic suy cir chikc sac ddi véi cac

truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cia Luat tin ngwéng, ton gido (QT-22)

Muc dich

L | Quydinh vé trinh tw va cach thic thyc hién thu tuc hanh chinh théng bao hiy két
qua phong pham hoac suy ctr chic sac doi véi cac trueong hop quy dinh tai khoan
2 diéu 33 cua luat tin ngudng, ton gi&o
Poi twong, Pham vi
- T6 chue tdn gido hay két qua phong pham hoic suy cir chuc sic ddi véi trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 ciia Luat tin ngudng, ton giéo.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén gidao thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyc hién céc thi
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cta Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyuc tin ngudng, ton gido thuoc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot sé thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S Noi vu thanh phd Ha Noi .

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao

chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. TOém tat qua trinh hoat dong ton gido; so yeu ly X
lich, phiéu Iy lich tu phap (cap trudc thoi diém nop
hd so khong qua 06 thang) ctia chirc SiC..

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bo)
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Thoi gian xw ly

Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chuc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phé Ha Nai.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan
duogc van ban yéu cau, to chirc ton giao co
trach nhiém giri van ban thong bao dén
Ban T6n gi4o vé viéc hay két qua nguoi
dugc phong pham hoac suy ctr lam chuc 2 s Gio hanh
Bl sac quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cia Luat T6 chic chinh Theo myc 3.2
tin nguong, ton gido trong truong hop
khong dap tng diéu kién quy dinh tai
khoan 2 DBiéu 32 cua Luat tin ngudng, ton
gido.
Bo phan
82 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
Truong b Phiéu kiém
o . ohan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt giai quyet ho
ctra; Lanh
da0 Ban so (MAau s6
‘ 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao MU sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thuy ly ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién A HO6 so
. N NS o ; Chuyén
B6 tiep nhan: du th_ao van ban thong bgo vién thu
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); N
néu rd ly do, ndi dung can bo sung. y
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

ly do.

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban théng bao bo sung
hd so (Ianh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bé sung.

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
thong bao duoc luu tai Ban Ton gido dé
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nuéc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thic Quy trinh giai quyét
TTHC

B7

Théng ké va theo dbi:

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu
ly H6 so luu trit toan bo tai lidu, hd so
theo quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
soat; vao so6 thong ké TTHC

Phong
Nghiép
vu & Bo
phan
TN&TK
Q

Sau khi
Két thiic
quy trinh
giai quyét

TTHC

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

SO;

S6 theo doi

ho so

Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cua lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét ho so; So theo dbi hd so)

2. Noi dung van ban thdng béo theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 33 cua Luat tin

ngudng, ton giao.
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23. Thii tuc ding ky ngudi dwoc bd nhiém, biu cir, suy cir 1am chirc viée ddi véi

cac trudong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 caa Luit tin ngwéng, ton gido (QT-23)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh tu va céch thuc thuc hién thu tuc hanh chinh dang ky nguoi
duoc bo nhiém, bau cu, suy cu lam chic viée doi vai cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 diéu 34 cua luat tin ngudng, ton gido
Péi twong, Pham vi
- T4 chiic ton gi4o, to chic tdn gido truc thudc bd nhiém, bau ci, suy ci chic viéc
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong 4n uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S Noi vu thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban dang ky (theo mau); X
2. So yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phéap (cap trudc thoi X

diém nop hd so khong qua 06 thang) cua nguoi duge
du kién b6 nhiém, bau ct, suy ci;

3. Ban tom tat qué trinh hoat dong ton gido cua nguoi X
duoc du kien bo nhiém, bau cu, suy ct;
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)
3.4 | Thai gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18..
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Théanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu codng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chic ton gido, to chuc ton giéo truc
thuge trude khi thuc hién viéc bo nhigm,
bau ct, suy ct chuc viée theo quy dinh tai 2 s Gio hanh
Bl khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton To chic chinh Theo muyc 3.2
gido co trach nhiém giri hd so dang ky
dén Ban Ton gido Thanh pho.
B6 phan Giay tiép
gy |-Ticpnhanhoso Mot et | gy sy | 0N ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtrc qua
Truong bo Phicu kiém
o s 16 L pranMgt | |, | SO auALnh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao Ban bt e 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh IV
da0 Ban so (Mau so
' 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3u s6 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg Olngdy | Miusé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
Thu ly ho so:
- Truong hop hod so khong du diéu kién H6 so kém
giai quyét: du thao vin ban thdng bao A theo dy thao
o A Lis. (1% ~. | Chuyén ey
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); . s van ban
B6 | . 2. A. X2 vienthu | 12 ngay
néu ro ly do, ndi dung can bo sung »
- Truong hop ho so chua du dieu kién giai y
quyét: du thao van ban théng bao b sung
hd so (1anh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
nhiém gian Ket qua
dung can bo sung. ‘
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyet: gui van ban xin y kien cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung.’ Du thao van ban cua Ban
Tén giao chap thuan hoac khéng chap
thuan ve viéc bo nhiém, bau ct, suy cu
chirc viéc, trinh Lanh dao Phong.
Kiém tra ho so: Truong HO so kém
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 . L theo du thao
Lanh dao Ban._ 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
. . o Vin ban tra [oi
Phé duyét ndi dung van ban: 7 chip thuan hoic
B8 | Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 nai khong chap
van thu co quan phat hanh; Ban gay thuan ve viéc bo
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. nhiém, bau ctr,
suy cir churc viéc
Chuyén Van ban tra |oi
Hoan thién HO so chuyén két qua vé Bo |  vién Chiﬁ }h“‘f‘”ht‘oéc
B9 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong | 2 ngay thuanocg \(iiéa::pbé
dan. Nghiép nhiém, bau cit,
Vu suy ctr chic viée
U Ke B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong kévatheo doi: Phong | Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu . Sau khi e
S LA A A A Nghiép SO S04t qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Ketthac cs Ay
: vu & BO - giai quyet ho
B11 | theo quy dinh, 7 han quy trlnh o
- B phan TN&TKQ Luu Phicu kiém ph: giai quyet 2 g g
AN N . | TN&TK So6 theo doi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so)

2. bang ky nguoi dugc bo nhigm, bau cw, suy cir lam chac viéc (Mau B19, Phy
luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

phu).
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
DANG KY
Nguwoi dwoc bo nhiém, bau cik, suy cir lam chikc viéc
Kinh gri: .......... @
Tén t6 chic (chitinhoa) : ............ )
U SO o
Ping ky nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viée vai cac ndi dung sau:

Ho va tén Chirc vu truéc D}a ban phu\
. o . K Hp trach trwoc va
nguoi dugC Tén goi Nim | Noicw ) va sau khi dwgc sau khi duoc

TT | dwkienbo | trong tén inh . Phamvi | bo nhiém, bau ba nhism. ba
nhiém, bau gido sin trd Cir, Suy Cir 0 nhiem, badl

ci .su’ ci ' Clr, SUy Cw
u, suy cur Trueoc Sau Trueoc Sau

1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap cta nguoi duoc dir
kién bo nhiém, bau cir, suy cir; ban tom tit qua trinh hoat dong tén gido cua nguoi duoc
du kién bo nhiém, bau cir, suy cu.

TM. TO CHUC ©
(Chiz ky, dau)

@ Pia danh noi co tru s¢ cua td chic tdn gido, td chie ton gido truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau c,
suy ctr chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh d6i vai truong hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton giao.

®) T chuc t6n glao t6 churc t6n glao truc thudc hodc td chice dugc cap chimg nhan déng ky hoat dong ton
gido. Déi véi t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc nguoi thay mit to chirc phai ky tén va déng
dau.




24. Thii tuc ding ky nguoi duge bd nhiém, bau cit, suy cir lam chirc viée ciia to chirc

dwoc cip chirng nhén diing ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mét tinh (QT-24)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hign thu tuc hanh chinh ngudi duoc bo
nhiém, bau ctr, suy ctr lam chrc viéc cua to chirc duogc cap chuing nhan dang ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh
Péi twong, Pham vi
- T6 chire dugc cip ching nhan ding ky hoat dong tén gido co dia ban hoat dong ¢
mét tinh bd nhiém, bau cir, suy cir chic viéc.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot sé thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban dang ky (theo mau); X
2. So yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phéap (cap trudc thoi X

diém nop hd so khong qua 06 thang) cua nguoi duge
du kién b6 nhiém, bau ct, suy ct;

3. Ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido cia nguoi X
duoc du kien bo nhiém, bau cu, suy ct;
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thai gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thénh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu codng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chirc duge cap chung nhan dang ky
hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong ¢
Bl m(?tA tinh; tmf&c hi qthuc, hiép vi}éc ,bé T chic Gid,hanh Theo muc 3.2
nhiém, bau ct, suy ctr chac viéc co trach chinh
nhiém gui hd so diang ky dén Ban Tén
gido.
B6 phan Giay tiép
gy |-Ticpnhanhoso Mot et | gy sy | 0N ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtrc qua
Truong bo Phicu kiém
a phan Mt .| seatquatrinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao Ban bt e 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh IV
40 Ban so (Mau so
' 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay M3u s6 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong s x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | 91N9y | Mauso05
vu
Thu ly ho so:
- Truong hop hod so khong du diéu kién H6 so kém
giai quyét: du thao vin ban thdng bao A theo dy thao
o A Lis. (1% ~. | Chuyén ey
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); . . van ban
B6 | . 2. A. X2 vienthu | 13 ngay
néu ro ly do, ndi dung can bo sung »
- Truong hop ho so chua du dieu kién giai y
quyét: du thao vin ban théng bao b sung
hd so (1anh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
dung can bo sung.
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua Ban
Ton gido chip thuan hodc khéng chap
thuan vé viéc b6 nhiém, bau cur, suy cu
chire viée, trinh Lanh dao Phong.
Kiem tra ho so: Trudng 1B so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du tha
~ L u thao
Lanh dao Ban. Nghiép < 1
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van ban
Van ban tra
loi chap thuan
Phé duyét noi dung van ban: hoac khong
B |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 ngy chap thuan ve
van thu co quan phat hanh; Ban viéc bo
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. nhiém, bau
cu, suy cu
chuc viéc.
Chuyén
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo |  vién
B9 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong 2 ngay
dan. Nghiép
Vu
2 L Ap i B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: Phidu kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi RPN
1y H so luu tri toan bo tai lieu, hd so | Nghiép v | Kétthae | SOt duatrinh
y H6 so luu 5 tai lieu, ghiép vt \ S aUvét h
B11 | theo quy dinh, &Bo | quytrinh | JArdue
- BO phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | phan | giai quyet s4 tﬁg(’) d6i
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién | TN&TKQ | TTHC ha
0 SO
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2. Bing ky nguoi duoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chuc viéc (Mau B19, Phy
luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

phu).
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Mau B19

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PANG KY
Nguwoi dwoc bo nhiém, bau cik, suy cir lam chikc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén t6 chic (chitinhoa) : ............ )
U SO o
Ping ky nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viée vai cac ndi dung sau:
Ho va tén Chirc vu truwoéc D}a ban Phu\
. A . | . trach trwéc va
nguoi dugC Tén goi Nim | Noicw X va sau khi dwgc sau khi dwoc
TT | dwkienbo | trong ton - . Phamvi | bé nhiém, bau bé nhism. ba
nhiém, bau gi4o sinh tru Cit, suy Cir 0 nhigm, Dau
ci 'su’ cir ' Clr, SUy cir
u, suy Truoc Sau Trueoc Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap cta nguoi duoc dir
kien bo nhiém, bau cir, suy ctr; ban tom tat qua trinh hoat dong tén gido cuia nguoi dugc
du kién bo nhiém, bau cur, suy ct.

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

@ Pja danh noi c¢6 tru so cua td chirc ton gio, to chirc tdn gido truc thudc hoidc té chire duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau c,
suy ctr chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh ddi voi truong hop bd nhiém, bau c, suy cu chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton giao ddi voi trudng hop bo nhiém, bau ci, suy cir chirc viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton giao.

@) T4 chuc tén gi4o, td chirc t6n gi4o truc thudc hoic t6 chire duwoc cip chiing nhan ding ky hoat dong ton
gido. DAi véi to chirc ton gido, to chuc tn gido tryc thude ngudi thay mit t6 chire phai ky tén va dong
dau.
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25. Thii tuc thong bao vé ngudi dwoge bo nhiém, bau cik, suy cir lam chire viée ddi
voi cac trueong hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 34 ciia Ludt tin nguwdng, ton giao (QT-25)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va céch thic thuc hién thu tuc hanh chinh théng bao vé
ngudi dugc bd nhiém, bau ctr, suy cir 1am chuc viée dbi véi cac trudng hop quy
dinh tai khoan 2 diéu 34 cua luét tin ngudng, tén gido

Péi twong, Pham vi

- T6 chirc t6n gido, t6 chuc ton gido truc thudc bd nhiém, bau ct, suy ci chic viéc
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam vigc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin nguong, ton giado ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét tha tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi .

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong béao (theo mau) X
2. C4c tai lieu kém theo (néu co) X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)

3.4 | Thai gian xir ly

Khong quy dinh.
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Noi tiép nhan va tra két qua

T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phé Ha Nai.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan
duogc van ban yéu cau, to chirc ton giao co
trach nhiém guri van ban thong bao dén
Ban T6n gi4o vé viéc hay két qua nguoi
dugc phong pham hoac suy ctr lam chuce 2 s Gio hanh
Bl sac quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cia Luat T6 chic chinh Theo myc 3.2
tin nguong, ton gido trong truong hop
khong dap tng diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Diéu 32 cua Luat tin ngudng, ton
gido.
Bo phan
82 |- Tiépnhanhoso Mot cura Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
Truong bo Phiéu kiém
o o ohan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt giai quyet ho
ctra; Lanh
a0 Ban so (Mau s
- 05)
B4 Phér}A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao MU sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vVu
Thu ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban thdng béo b so
khong du diéu kién (Ianh dao Ban ky); | Chuyén
B6 | néu rd Iy do, noi dung can bd sung. | vién thu
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ly
ly do.
- Trudng hop hd so chwa du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban théng béo bo sung
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
‘ nhiém gian Ket qua
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bo sung. ‘ ,
- Truong hop ho so du dieu kién tiep
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Van ban
thong bao dugc Iuu tai Ban Ton giao de
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nu6c Ve tin ngudng, ton giao). Hoan
thién Ho so két thac Quy trinh giai quyet
TTHC
Théng ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
A n . . . . Sau khi A
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép e ebr soat qua trinh
. T IEPNAI \ « Keét thuc e A
ly HO so luu trir toan b tai liu, ho so | vu& Bo N giai quyet ho
B7 : . quy trinh
theo quy dinh, , 7 phan A1 qUVEt 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTTqu S6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu mau

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cta lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; So theo ddi ho so)

2. Thong béo ket qua ngudi duoc bo nhiém, bau cir, suy cu lam chuc viee (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDB-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).
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Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwec bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén t6 chuc (chitinhoa): ............. )
I e
Thong béo két qua nguéi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viée vai cac ndi dung sau:
Ho va tén A . ,
ngudi duoc bo Ten gol Niam Noicw | Pham C;h uc Vu du’gc bia ban
TT in PR trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau ci, suy 5 sinh tra vi . . phu trach
cir giao Cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC®
(Chi ky, ddu)

@ Pja danh noi ¢6 tru so cua td chirc ton gio, to chirc tdn gido truc thudc hoidc té chire duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau c,
suy ct chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh d6i voi truong hop b6 nhiém, bau cu, suy ctr chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gi4o; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton giao.

@) Tén cua to chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. PSi vai t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude nguoi thay mit to chac phai ky tén va
dong dau.



26. Thii tuc thong bao vé ngudi dwgc bo nhigm, bau cit, suy cir lam chiic vige ciia to
chire dwoc cap chitng nhan ding ky hoat dong ton giao cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh
(QT-26)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va céch thic thuc hién thu tuc hanh chinh théng bao vé
ngudi bd nhiém, bau ct, suy cir 1am chuc viéc cua té chire dugc cip chiing nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh

Péi twong, Pham vi

- T6 chire dugc cip ching nhan ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong ¢
mét tinh bd nhiém, bau cir, suy cir chic viéc.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén giao thanh phé Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyc hién céc thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi .

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Cac tai liéu kém theo (néu co) X

3.3 | S6 lwong hd so

01 (bd)
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Thoi gian xw ly

Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua

T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phé Ha Nai.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tr ngay bo
nhiém, bau cir, suy ct, to chirc dugc cap
chiing nhan dang ky hoat dong tén giao 7 Gio hanh
Bl | c¢6 dia ban hoat dong & mét tinh gé trach | To chac chinh Theo muc 3.2
nhiém gui van ban thong bao vé nguoi
dugc bo nhiém, bau cir, suy ci lam chic
viéc dén Ban Ton gido.
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
Truong bo Phicu kiém
N phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban Y giai quyet ho
cua; Lanh R A
420 Ban so (Mau so
: 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao Mau sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vVu
Thu ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban thdng béo b so
khong du diéu kién (l1anh dao Ban ky); | Chuyén
B6 | néu rd Iy do, noi dung can bd sung. | vién thu
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ly
ly do.
- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban théng béo bo sung
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
‘ nhiém gian Ket qua
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bo sung. ‘ ,
- Truong hop ho so du dieu kién tiep
nhan. Tiép nhan dé luu Ho6 so (Van ban
thong bao dugc Iuu tai Ban Ton giao de
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nu6c Ve tin ngudng, ton giao). Hoan
thién Ho so két thac Quy trinh giai quyet
TTHC
Théng ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
A n . - . . Sau khi A
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép e ebr soat qua trinh
. N A \ R Keét thuc e A
ly HO so Iuu trlr toan b tai licu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
B7 : . quy trinh
theo quy dinh, , 7 phan A1 qUVEt 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTTqu S6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Thong bao ket qua nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cu lam chic viec (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).
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Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwec bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén t6 chuc (chitinhoa): ............. )
I e
Thong béo két qua nguéi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viée vai cac ndi dung sau:
Ho va tén A . ,
ngudi duoc bo Ten gol Niam Noicw | Pham C;h uc Vu du’gc bia ban
TT in PR trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau ci, suy 5 sinh tra vi . . phu trach
cir giao Cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC®
(Chi ky, ddu)

@ Pja danh noi ¢6 tru so cua td chirc ton gio, to chirc tdn gido truc thudc hoidc té chire duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau c,
suy ct chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh d6i vai truong hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton giao.

@) Tén cua to chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. PSi voi t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude nguoi thay mit to chac phai ky tén va
dong dau.
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27. Thii tuc thong béo két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngudi linh dao

t6 chirc ciia to chire duwoge cip chimg nhin ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido (QT-27)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién tha tuc hanh chinh thdng bao két qua
bé nhiém, bau ctr, suy cir nhitng ngudi lanh dao té chuc cua to chuc duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ mat tinh theo quy
dinh tai khoan 7 diéu 34 cua luat tin ngudng, tén gido

Péi twong, Pham vi

-T6 chire dugc cap ching nhan dang ky hoat dong tén gido co dia ban hoat dong ¢
mét tinh bd nhiém, bau cir, suy cir nhitg ngudi lanh dao té chie theo quy dinh tai
khoan 7 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén giao thanh phé Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Théng tu s 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban T6n gido thuoc Sé Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vuc Tén gido thudc tham quyén giai quyét cua
S Noi vu thanh phé Ha Noi .

3.2

N A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
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2. CAc tai liu kém theo (néu co) X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh ty TrféAch Thoi Biéy m?uy/
nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tr ngay bo
nhiém, bau cir, suy cu déi voi nguoi du
kién lanh dao cua td chtrc dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido cod dia
ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh I Gio hanh
Bl tai khoan 7 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, To chirc chinh Theo myc 3.2
tén gi4o, t6 chirc dwoc cap chung nhan
dang ky hoat dong ton gido cd trach
nhiém giri van ban thong bao dén Ban
T6n giao.
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
Truong b Phiéu kiém
o o ohan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt giai quyet ho
ctrg; Lanh
da0 Ban so (Mau s6
: 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao MU sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vVu
Thuy ly ho so: Chuyén HO6 so kém
B6 |- Truong hop ho so khong du diéu kién | vién thu theo du thao
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao ly van ban
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Trach Thoi Biéu mau/

T Trinh ty nhiém gian Két qua

khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu rd 1y do, nodi dung can bd sung.
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd
ly do.

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban théng béo bé sung
hd so (1anh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bé sung.

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Van ban
thong bao duoc luu tai Ban Ton gido dé
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nuéc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thic Quy trinh giai quyét
TTHC

Théong ké va theo dbi: A . Phiéu kiém
A n X . ~ Phong Sau khi A

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu o Xy oo soat qua trinh

SN R A Nghiép Keét thac P

ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so n N giai quyet ho

: vu & Bo | quytrinh

theo quy dinh, , 7 han 37 qUVAt 80

- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém TN‘:&-TKQ gTTqHé S6 theo doi

soat; vao so6 thong ké TTHC ho so

B13

4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot ctira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so; S6 theo dbi hd so.)

2. Thong béo két qua nguoi dugc bo nhiém, bau cw, suy cu lam chuc viec (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDB-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).
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Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Ket qua ngwoi dwec bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén t6 chuc (chitinhoa): ............. )
I e
Thong béo két qua nguéi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chiic viée vai cac ndi dung sau:
Ho va tén A ) .
ngudi duoc bo Ten gol Niam Noicw | Pham C;h e vy du’g’c bia ban
T nhiém, bau cit, su trong ton sinh tra Vi bo nhi¢m, bau hu trach
¢m, bau e, suy giao : Cir, suy cir phv
cw
1
2
n

TM. TO CHUC®
(Chi ky, ddu)

@ Pja danh noi ¢6 tru so cua td chirc ton gio, to chirc tdn gido truc thudc hoidc té chire duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi vai truong hop bd nhiém, bau c,
suy ctr chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén moén
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh ddi voi truong hop bd nhiém, bau cu, suy cu chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton giao ddi voi trudng hop bo nhiém, bau cir, suy cir chirc viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat tin nguong ton gido.

@) Tén caa té chuc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hoac t6 chirc duoc cip ching nhan déng ky hoat
dong t6n gido. i véi t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude ngudi thay mat to chuc phai ky tén va
dong dau.
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28. Thii tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhirng ngudi linh dao
to chire doi voi to chire ton gido co dia ban hoat dong & mgt tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 caa Luit tin ngwdng, ton gido (QT-28)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh tu va cach thuc thuc hién tha tuc hanh chinh thong bao két qua
bd nhiém, bau ctr, suy cir nhitg ngudi lanh dao té chic cua to chiac dugc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ mat tinh theo quy
dinh tai khoan 7 diéu 34 cua luat tin ngudng, tén gido

Péi twong, Pham vi

- TH chtre ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh bo nhiém, bau ctr, suy cir nhitng
ngudi lanh dao t6 chirc theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Lut tin ngudng, ton
gido.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, t chic lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh

Co s phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
31 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton giao thugc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ciia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot sé thi tyc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S Noi vu thanh phd Ha Noi .

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao
chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
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2. C4c tai lieu kém theo (néu co) X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu TrféAch Thoi Biéy m?uy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tr ngay bo
nhiém, bau cir, suy cir nhimg ngudi dy
kién lanh dao t6 chac theo quy dinh tai 2 e Gio hanh
BL | bidu 22 cia Luat tin ngu&ng,qtgn gido, t6 T6 chic chinh | 11€0 muc 3.2
chtrc ton gido co trach nhiém giri van ban
thong bao dén Ban T6n gido.
B6 phan
82 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
B— Phi K
L e sl qué rh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt giai quyet ho
ctra; Lanh A
da0 Ban so (Mau so
: 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao MU sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vVu
Thu Iy ho so: A .
- Tru)(‘/mg hop hd so khong du diéu kién Hoso kerfl
tiép nhan: du thao vian ban thdng bdo | Chuyén theo du thao
B6 | khong du diéu kién (Ianh dao Ban ky); néu | vién thu van ban
rd ly do, noi dung can bd sung. Truong ly
hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ly do.
- Trudng hop hd so chwa du diéu kién tiép
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T Trinh ty Tréch Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Ket qua
nhan: du thao vin ban théng bao bo sung
hd so (lanh dao Ban ky); néu 6 Iy do, noi
dung can bé sung.
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vin ban
thong bao duoc luu tai Ban Ton gio dé
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nuéc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thic Quy trinh giai quyét
TTHC
Thong ké va theo dbi: Phong Sau Khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép K&t thic soat qua trinh
B7 ly HO so luu trir toan b tai liéu, ho so | vu & BO . giai quyét ho
- ~ quy trinh
theo quy dinh, phan it SO;
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kidm | TN&TK g'j‘.'T‘l"Jge S4 theo dbi
soat; vao so thong ké TTHC Q hd so
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Thang béo két qua ngudi duoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chic viec (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).




137
Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwec bo nhiém, bau ci, suy ctr lam chirc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén t6 chuc (chitinhoa): ............. )
I e
Thong béo két qua nguéi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viée vai cac ndi dung sau:
Ho va tén A . ,
ngudi duoc bo Ten gol Niam Noicw | Pham C;h uc Vu du’gc bia ban
TT in PR trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau ci, suy 5 sinh tra vi . . phu trach
cir giao Cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC®
(Chi ky, ddu)

@ Pja danh noi ¢6 tru so cua td chirc ton gio, to chirc tdn gido truc thudc hoidc té chire duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau c,
suy ct chtc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh d6i vai truong hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton giao.

@) Tén cua to chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. PSi vai t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude nguoi thay mit to chac phai ky tén va
dong dau.
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29. Thii tuc thong béo két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhig nguoi linh dao to

chike déi véi to chikc ton gido truc thude cé dia ban hoat dng & mét tinh theo quy dinh tai
khoén 7 Diéu 34 caa Luit tin ngwdng, ton gido (QT-29)

Muc dich ,
Quy dinh ve trinh tu va cach thuc thyc hién tha tuc hanh cljl'nh théng bao két qua
bo nhiém, bau cu, suy cu nhitng ngudi 1&8nh dao t6 chire doi vai to chirc ton giao

: tryc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 diéu 34 cua
luat tin ngudng, ton giao
Poi twong, Pham vi
- T6 chuc tdn gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot tinh bd nhiém, bau cir,
suy ctr nhitng ngudi 1anh dao to chire theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton giao.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Tén giao thanh phé Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thuoc pham vi &p dung ciia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, tén gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

31 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton giao thugc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Nai.
- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tyc hanh chinh linh vyc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S Noi vu thanh phé Ha Noi .

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao

chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. C4c tai lieu kém theo (néu co) X
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)
3.4 | Thai gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thénh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Tr_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tr ngay bo
nhiém, bau cu, suy ci nhimg nguoi du
kién 1anh dao t6 chic ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo qu 2 Gio hanh
BL | Ginh tai khoan 7 Diou 34 cua Luat tin| TOOMC | chinn | Theo muc32
ngudng, ton gido, t6 chic ton gido truc
thudc cd trach nhiém guri van ban thong
bao dén Ban Ton gido.
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
Truong bo Phicu kiem
i L ot i sodt qua i
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao Ban Y giai quyet ho
Cua, Lanh X
da0 Ban so (Mau so
‘ 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao MU sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién Chuve H6 so
£ o IV o ; uyén
B6 tiep nhan: du th_ao van ban thong bgo vien thu
khong dir dicu kién (lanh dao Ban ky); N
néu rd ly do, ndi dung can bo sung. y
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu ro
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

ly do.

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban théng bao bo sung
hd so (Ianh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bé sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
thong bao duoc luu tai Ban Ton gido dé
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nuéc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thic Quy trinh giai quyét
TTHC

Thong ké va theo dbi: Phong Sau Khi Phiéu kiém

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép 2y o soat qua trinh

, X - R ~ at atA A ~ Ket thUC Y A A

ly HO so Iuu trlr toan b tai licu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
: A quy trinh

theo quy dinh, , 7 phan A1 qUVAt 80

_ B phan TN&TKQ Luu Phiéu kidm | TN&TK | 3 AUYCL | o8 theo dbi

soat; vao so6 thong ké TTHC Q TTHC ho so

Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cta lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2. Thong béo ket qua ngudi duoc bo nhiém, bau cir, suy cu lam chuc viee (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).
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Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwec bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén to chuc (chit in hoa): ............. )
I e
Thong béo két qua nguoi dwoc bé nhiém, bau ci, suy cir
lam chire viée vai cac ndi dung sau:
Ho va tén A . ,
ngudi duoc bo Ten gol Niam Noicw | Pham C;h uc Vu du’gc bia ban
TT in PR trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau ci, suy 5 sinh tra vi . . phu trach
cir giao Cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chi ky, ddu)

@ Pija danh noi co tru s¢ cua td chic tdn gido, td chire ton gido truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau c,
suy ctr chic viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi voi truong hop b nhiém, bau cii, suy cir chirc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, tn gido.

@) Tén cua to chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cap ching nhan ding ky hoat
dong ton gido. DO vai t6 chuc tn gido, to chirc ton gido tryc thuoe ngudi thay mit to chic phai ky tén va
doéng dau.
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30. Thii tuc thong bzo thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh (QT-30)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thtc thuc hién tha tuc hanh chinh théng bao thuyén
chuyén chirc sic, chuc viéc, nha tu hanh
Poi twong, Pham vi
- T6 chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc cé chirc sac, chic viéc, nha tu hanh
thuy@én chuyén.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén gidao thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thuoéc pham vi &p dung caa quy trinh va cac c& nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Nbi vu vé viéc cong bd thu

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ciia S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyen cho Ban Ton gido thuoc S Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mot sé thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S6 Noi vu thanh pho Ha Noi .

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao
chinh
1. Vin ban thong béao (theo mau) X
2. C4c tai lieu kém theo (néu co) X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thai gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T4 chirc/ c& nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
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- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phé Ha Nai.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh te Trach Thai BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Cham nhat 1a 20 ngay truéc khi thuyén
chuyén chuc séc, chirc viéc, nha tu hanh, 7 Gio hanh
Bl |to chtrc ton gido, t6 chirc ton gido truc | To chuc . Theo muc 3.2
A o A e o A chinh
thudc co trach nhiém gui van ban thong
bao dén S& Noi vu noi di va noi dén.
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
b Phi G2
— i st qué tinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban ol A giai quyet ho
ctra; Lanh A
da0 Ban so (Mau so
; 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao M3U s6 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xi Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg MAu sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vVu
Thu ly h6 so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu rd ly do, nodi dung can bd sung.
Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd H6 so kém
ly do. ‘ ‘ ’ Chuyén theo du thao
B6 | Truong hop ho so chua da dieu kién tiep - van ban
A . o1 R P vién thu
nhan. du thao van ban théng bao bo sung ¥
hé so (lanh dao Ban ky); néu rd Iy do, noi y
dung can bé sung.
- Trudng hop hd so du didu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
thong bao duoc luu tai Ban Ton gido dé
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nuéc Vvé tin ngudng, ton gido). Hoan
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. Trach Thoi Biéu mau/
Trinh tw n . P .
‘ ’ : ’ nhiém gian Ket qua
thién Ho so két thac Quy trinh giai quyet
TTHC
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiém

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép soat qua trinh

19 HO sor luu trix toan bo tai lieu, hd so | vu&Bo | KIS | gigi quydthd
theo quy dinh, phan quy trm; SO;

- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK g'j‘.'T‘l"Jéet S6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cua lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thong bao thuyén chuyen chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh (Mau B21, Phu luc
ban hanh kém heo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
pha).
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Mau B21
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

~ THONG BAO
Thuyén chuyén chic sac, chic viéc, nha tu hanh

T 0
ru SO. .............................................................................
4

Thoéng béo thuyén chuyén chic sic, chirc viéc, nha tu hanh
véi cac noi dung sau:

Nguoi dugc thuyén chuyén:

el o [0 IRY 2=  (=] ST
- Tén goi trong ton gido (NEU CO): w.ovvvineine e
= SO CMTND/CCCD ..ottt ettt
- Chure vy, pham vi (néu co).........

Ly dothuy€n Chuyeén:..... ...,
Dia ban hoat dong ton gido trude khi thuy@n chuyén: .........................
Dia ban hoat dong ton gido sau khi duoc thuyén chuyén dén:...............
Du kién thoi diem thuyénchuyeén: ...

TM. TO CHUC ©
(Chir ky, dau)

@) Pja danh noi cé tru so cua td chirc ton gido hoic té chuc ton giéo truc thudc. q
@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi thuyén chuyén di va noi thuyén chuyén den.
® T6 chuc ton gido hoic to chirc ton gido truc thuoc.



146
31. Thir tuc thdng béo cach chitc, bai nhiém chic sic, chirc viée doi véi cac truong
hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va khoan 2 Piéu 34 cia Luit tin ngwdng, ton gido (QT-
31)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thac thuc hién tha tuc hanh chinh théng bao céch
chuc, bai nhiém chwc sic, chic viée dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2
diéu 33 va khoan 2 diéu 34 cua luat tin ngudng, ton gi&o

Poi twong, Pham vi

- T chire t6n gido, to chirc ton gido truc thudce cach chie, bi nhiém chic sic, chic
viéc dbi voi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido.

- Quy trinh nay ap dung cho can b, cdng chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thuc hién céc th
tuc thuoc pham vi &p dung ciia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co so phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Nai.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban T6n gido thuoc Sé Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tyc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S Noi vu thanh phd Ha Noi .

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Van ban cua to chirc ton gido, t chuc ton gido truc X
thuoc vé viéc cach chuc, bai nhiém.

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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Thai gian xir ly

Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua

T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phé Ha Nai.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
37 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay c6 vin
ban vé viéc cach chac, bai nhiém chuc
séc, chic viéc theo quy dinh tai khoan 2| Gio hanh
B1 | biéu 33 va khoan 2 bicu 34 cua Luat tI’I‘J To chic chinh Theo muc 3.2
ngudng, ton giao, to6 chuc ton gido, to
chirc ton gido truc thudc c6 trach nhiém
guri van ban thong bao dén Ban Ton giéo
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
Truong bo Phicu kiém
N phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban Y giai quyet ho
cua; Lanh R A
420 Ban so (Mau so
; 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao Mau sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vVu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban thdng béo b so
khong du diéu kién (l1anh dao Ban ky); | Chuyén
B6 | néu rd Iy do, noi dung can bd sung. | vién thu
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ly
ly do.
- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban théng béo bo sung
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
‘ nhiém gian Ket qua
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bo sung. ‘ ,
- Truong hop ho so du dieu kién tiep
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Van ban
thong bao dugc Iuu tai Ban Ton giao de
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nu6c Ve tin ngudng, ton giao). Hoan
thién Ho so két thac Quy trinh giai quyet
TTHC
Théng ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
A n . . . . Sau khi A
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép e ebr soat qua trinh
. T IEPNAI \ R Keét thuc e A
ly HO so Iuu trlr toan b tai licu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
B7 : . quy trinh
theo quy dinh, , 7 phan A1 qUVEt 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTTqu S6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu mau

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Théng bao cach chuc, b§1i nhiém chac sac, chic viéc (Mau B23, Phu luc ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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_ ) Mau B23
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

THONG BAO
Cach chirc, bai nhiém chiic sac, chirc viéc

Tén t6 chic (chitinhoa):..................cooo.... &
U SO o

Thong béo vé viéc cach chirc, bai nhiém chirc sic, chirc viéc
véi cac ndi dung sau:

Nguoi bi cach chuac, bai nhiém:

S HO VA BN
- T8N goi trong tON iAo (NEU CO):..vvnevene e
=S8 CMTND/CCCD: ...ttt
- Chic iy, PRAM Vi (NEU CO):...oveeeeeeeeeeeeeeee e
Ly do cach chirc, bai nhiém: ...

...........................................................................................

Thot diém cach chirc, bai NhI€M: ........oooiiviiiiiiiciieeeeeee e

Vin ban kém theo gom: Vin ban cua té chirc tén gido, to chuc ton gido truc thudc
vé viéc cach chuec, bai nhiém.

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gio, t6 chirc ton gido truc thudc hoic té chire duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudéc vé tin ngudng, tén gido ¢ trung wong dbi véi viéc cach chie, bai nhiém chic
sac, chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Bléu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido va ddi
V6i viéc cach chuac, bai nhiém chuc viéc cua td chuc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao co
dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh déi vai viec cach
chuc, bai nhiém chuc sic, chic viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luét tin
ngudng, ton gido va ddi vai viéc cach chirc, bdi nhiém chirc viéc caa t chirc duoc cp chirng nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

®) T4 chuc ton gido, to chuc ton gi&o truc thugc hoic t6 chire dugc cip chitng nhan ding ky hoat dong ton
giao.
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32. Thi tuc thdng béo céch chitc, bai nhiém chikc viéc cia té chire dwgc cap chikng

nhan dang Ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh (QT-32)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va céch thac thuc hién tha tuc hanh chinh théng bao céach
chuc, bdi nhiém chic viée cua td chic dugc cap chitng nhan ding ky hoat dong
ton gido c6 dia ban hoat dong & mat tinh.,

Péi twong, Pham vi

- T6 chire duogc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dong
6 mot tinh cach chire, bai nhiém chirc viéc.

- Quy trinh nay 4p dung cho can bd, cong chirc lam viée tai bd phan tiép nhan hd
s0, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Toén gido thanh phé Ha Noi; to chirc, ca nhan khi tham gia thyc hién cac thu
tuc thudc pham vi ap dung cila quy trinh va céc ca nhén, to chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chic nang quan ly
nha nude cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ay quyén giai quyét tha tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thugc pham vi chic nang quan Iy nha nuéc cua S
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thu tuc hanh chinh linh vic Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S Noi vu thanh phd Ha Noi .

3.2

N A A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
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2. Vin ban cua to chirc duoc cap ching nhan diang ky X
hoat dong ton gido vé viéc cach chirc, bai nhi¢m.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Té chirc/ c& nhan c6 thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gio Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thénh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé thdng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh phd Ha Nbi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu TrféAch Thi Biéij mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay c6 vin
ban vé viée cach chic, bdi nhigm chie | P
Bl | viéc, t6 chtic dugc cap chung nhan dang | To chirc . Theo muyc 3.2
ky hoat dong ton gido cé trach nhi€m gui chinh
vin ban théng bao dén Ban T6n gido
B phéan
82 |- Tiép nhan ho so ‘ Mot CL:‘fa Gidy tiép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Trusngbod Phiéu !(ié‘m
Cx phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban s giai quyeét ho
ctra; Lanh XA
da0 Ban so (Mau so
' 05)
B4 PhégA cong thu 1y HO so cho Phong | Linhdao MU s 05
Nghi€p vu Ban
Lanh dao
B5 Lﬁnhﬂdao. Phbng xu: gy, chuyén hd so cho Phc‘).nAg MEU s6 05
chuyén vién thy 1y ho so Nghiép
vu
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. Trach Thoi Biéu miu/
Trinh tw " : PR
: nhiém gian Két qua
Thu 1y hd so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thao van ban théng bao
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu 10 ly do, ndéi dung can bo sung.
Truong hop tir choi tiép nhan phai néu ré
ly do. .
- Trudng hop hd so chua du diéu kién tiép A Ho so
. C i Chuyén
nhan: dy thao van ban thong bao bo sung vien thu
ho so (lanh dao Ban ky); néu 13 ly do, ndi y
dung can b sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu H6 so (Vin ban
thong bao duoc luu tai Ban Ton gido dé
thuc hi¢n cong tac tham muu quan ly nha
nuéc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién HO so két thiic Quy trinh gidi quyét
TTHC
Théng ké va theo dai: Phong | i Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép ?u ,I soat qua trinh
T A ~ e LA e 1ea A . | Kétthuc e A
Iy HO so Iuu trit toan bd tai li€u, hd so | vu & Bo R giai quyet ho
) A quy trinh i
theo quy dinh, phan A1 quvét SO;
- B phin TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTTCh(y: S4 theo dbi
soat; vao sb théng ké TTHC Q ho so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so; So theo ddi hd so)

2. Thong bao cach chure, bai nhiém chure sdc, chirc viée (Mau B23, Phuy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).
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Mau B23

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

W ngay.....thang.....nam......

THONG BAO
Cach chirc, bai nhiém chire sac, chire viéc

Kinh gui: .......... @

Tén to chire (chit in hoa):........oceevvuevenenn... &)
U SO et e

Thong bao vé viéc cach chirc, bai nhiém chire sac, chire viée
v6i cac ngi dung sau:

Nguoi bi cach chuce, bai nhiém:

il 5 (O 2 1 7<) o USSP
- Tén goi trong ton G40 (AU COY:...vneeven e
= SO CMTND/CCCD ..o
- Chire vy, pham Vi (N80 CO):...ovvveeveeeeeeeeeeerenee e

Ly do cach chlrc, bainhi€m: ...t e,

...........................................................................................

...........................................................................................

Tho1 diém cach chire, bai NhIEM: .......ooocvvviiiiiicie e

Vin ban kém theo gdm: Vin ban cua td chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thude
ve viéc cach chirc, bai nhiém.
TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

@ Pja danh noi ¢6 tru so cta t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc td chie duge cip chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viée cach chire, bai nhiém chirc
sic, chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, t6n gido va dbi
Vv6i viée cach chirc, bai nhiém chirc viée cua to chirc duge cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi véi viéc cach
chtre, bii nhiém chuce séc, chire viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Lut tin
ngudng, ton gido va déi vai viée cach chirc, bai nhiém chirc viée ciia to chirc duoc cap chimng nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

@ T4 chirc ton giao, td chirc ton giao tryc thudc hodc td chirc duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton
gido.
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33. Thii tuc ding ky mé 16 bdi duwdng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong

ton giao (QT-33)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va céch thirc thuc hién tha tuc hanh chinh dang ky mo 16p
boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido
Péi twong, Pham vi
- T6 chic ton gido, to chuc t6n gido truc thudc ma 16p bdi dudng vé ton gido cho
nhitng nguoi chuyén hoat dong tén giao.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céac tha
tuc thudc pham vi &p dung caa quy trinh va c4c c& nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh pha
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nudc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh 6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ciia S& Noi vu thanh phd Ha Ngi vé
viéc uy quyen cho Ban Ton gido thudc S Noi vu thanh pho Ha Noi thuc hién giai
quyét mot sé thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S6 Noi vu thanh pho Ha Noi

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao
chinh
1. Vin ban dang ky (theo mau); X
2. Chuong trinh; danh sach giang vién. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thai gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1é..
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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T4 chire/ c& nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phd Ha Nbi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tr.aAch Thm Bley maEJ/
: nhiém gian Két qua
To chtc ton gido, to chuc ton gido tryc
thuoc mé 16p boi dudng vé tbn giao cho q Gio hanh
B1 | nguoi chuyén hoat dong ton giao co trach | To chiic . Theo myc 3.2
RV S A ~ chinh
nhiém gui van ban dang ky den Ban Ton
gido noi md 16p.
’ ‘ Bo phan Giay tiep
B2 | Tiep nhan ho so ‘ Mot cua 1/2 noi nhan ho S0 va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo gay hen tra két
chuc qua
Trong b Phiéu kiem
o han Mét ‘ soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban p, A 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh
da0 Ban so (MAu s6
' 05)
B4 Phar}A cong thu ly HO so cho Phong | Lanhdao 01 ngay MU sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén hd so cho | Phong , x
BS chuyén vién thy ly ho so Nghiép Olngay | Mau'so 05
vVu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so khong du dicu kién
giai quyet: du thao van ban thong bao
khong du dieu kién (lanh dao Ban ky);
néu rg ly do, no: dung can ?o §§Jng L 3 so kém
- Truong hop ho so chua du dicu kién giai \
. : . theo du thao
quyet: du thao van ban thdng b&o bo sung | Chuyén van ban
B6 | ho so (lanh dao Ban ky); néu r6 ly do, ngi | viénthu | 23 ngay
dung can bé sung. ly

- Truong hop ho so du dieu kign giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua Ban
TOn gido tra 1oi chap thuan hoic khéng
chap thuan vé viéc mo 16p bdi dudng vé
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
: nhiém gian Ket qua
ton giao cho nguoi chuyén hoat dong ton
gido.
Kiém tra hé SO Truéng 14 so kém
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 . L theo du thao
Lanh dao Ban. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban tra loi
chap thun hozc
Phé duyét noi dung véan ban: tﬁhf’”g chap
£ X . N . 2 ~ uan vé viéc
B8 vNellf.l dong y: K;;l quﬁ/‘ah\-]an ban chuyén Laléh dao 01 ngay Mo 16p boi
VanAt LI'CAO’ quaPp ,at an o an duding vé ton
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B6. gido cho nguoi
chuyén hoat
déng ton giao
Van ban tra 16i
. . \ . . \ R hap thuan hoa
Hoan thién HO6 so chuyen ket qua vé Bo Chl_JAyen ‘ iﬁ@nga:hégac
phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong vién thuan vé viéc
B9 | dan. Truong hop tir choi cap chiang nhan | Phong 2 ngay ma 16p boi
diang ky hoat dong ton gido phai tra 1oi | Nghiép dudng ve ton
bang vin ban va néu rd ly do. vy gido cho nguo
chuyén hoat
déng ton giao
2 1 A s B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong kevatheodoi. Phong | Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu . Sau khi DA
S A o T T Nghiép 2y o soat qué trinh
ly HO so Iuu trir toan bo tai liéu, ho so . | Kétthuc e A LA
: vu & Bo N giai quyet ho
B11 | theo quy dinh, han quy trinh o
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém Ph: giai quyet 2 ap o
e s 2 g A UAE iz .| TN&TK So theo doi
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh

giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2. bing ky mé lop boi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido
(Mau B27, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cia Chinh phu).
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Mau B27
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PANG KY
Mé lop boi duwdng ve ton giao cho ngwdoi chuyén hoat dong ton gido

Tén to chac (chitrin hoa):.........c..veeee.. ),
U S0 e

Ping ky mé |6p boi dudng vé ton gido
cho nguoi chuyén hoat dong ton gido véi cac ndi dung sau:

TONIOP: (o,
Dia diem mo 10p:....oeoveeieieiiee e . )
LY dO MG IOD: . e, :
Thotgian hoc: ..o,
Noi dung hoc: .

Thanh phan, s6 lu:ong tham du:
Hinh thiee M 18P D01 dUGNG® ;...
Vin ban kém theo gom: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@ Pija danh noi 6 try s& cua td chirc ton gido hodc té chic ton giéo truc thugc.
@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi ma 16p.

@) T4 chire ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude.

@ Pdi voi cac 16p hoc tryc tiép tai noi dién ra hoat dong bdi dudng.

® Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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34. Tha tuc thong béo danh muc hoat dong ton gido ddi véi td chire cé dia ban

hoat dgng ton gido & nhiéu huyén thugc mét tinh (QT-34)

Muc dich

1 Quy dinh vé trinh ty va cé,ch thlil’Cq thuc hién tha tuc hanh chinh théng béo dar)h
muc hoat dong tén giao doi vai to chirc c6 dia ban hoat dong tén gido ¢ nhiéu
huyén thuoc mot tinh
Poi twong, Pham vi
- T4 chtic ton gio, to chirc t6n gido truc thudc, to chire duoc cip ching nhan diang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong tén gido ¢ nhiéu huyén thuoc maot tinh.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén giao thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi .

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. C4c tai lidu kém theo (néu co). X

3.3 | S6 lwong hd so
01 (o)

3.4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.
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Noi tiép nhan va tra két qua

T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phé Ha Nai.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay duoc
cong nhan, chap thuan hoic duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giéo,
to chirc ton gido, to chic ton gido truc
thugc, t6 chac dugc cap chang nhan I Gio hanh
Bl dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban T6 chic chinh Theo myc 3.2
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc
mot tinh cd trdch nhiém guai van ban
théng bao vé danh muc hoat dong ton
gido dién ra hang niam dén Ban Ton gido
Bo phan
82 |- Tiépnhanhoso Mot cura Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
b i i
N phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt giai quyet ho
ctra; Lanh IV
a0 Ban so (Mau so
: 05)
B4 Phér}A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao MU sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vVu
Thu ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban thdng béo b so
khong du diéu kién (Ianh dao Ban ky); | Chuyén
B6 |néu rd Iy do, noi dung can bd sung. | vién thu
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ly
ly do.
- Trudng hop hd so chwa du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban théng béo bo sung
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
‘ nhiém gian Ket qua
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bo sung. ‘ ,
- Truong hop ho so du dieu kién tiep
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Van ban
thong bao dugc Iuu tai Ban Ton giao de
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nu6c Ve tin ngudng, ton giao). Hoan
thién Ho so két thac Quy trinh giai quyet
TTHC
Théng ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
A n . . . . Sau khi A

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép e ebr soat qua trinh
. T IEPNAI \ R Keét thuc e A
ly HO so Iuu trlr toan b tai licu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho

B7 : . quy trinh
theo quy dinh, , 7 phan A1 QUVEt 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTTqu S6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so

4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi ho so.)

2. Thong b@o danh muc hoat dong ton gido hang nim hoic danh muc hoat dong
ton giao bo sung (Mau B30, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).




161

) _ Mau B30
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
B ngay.....thang.....nam......
THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dgng ton gido bo sung
Kinh gri: .......... @
Tén to chac (chitin hoa):........c.oeveeeveeinn.... &),
LI e
Théng bao danh muc hoat déng ...'"... véi cac ndi dung sau:
Tén cac hoat dgng ton | Thoigian to | Dia diém dién ra hoat .
T giao chirc dong ton giao Ghi cht
1
2
-

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc té chire duoc cap ching
nhén déng ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi véiviéc théng bao danh muc hoat
dong ton giao (hodc hoat dong ton giao b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ‘ngudng, ton gido cap tinh d6i v6i viéc thdng béo danh muc hoat dong ton giéo
(hoac hoat dong tén gi&o bo sung) cuatd chire co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhidu huyén thudc mot
tinh; Uy ban nhan dan cép huyén dbi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton giéo (hoac hoat dong
ton gIaO bo sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban nhan
dan cap xa ddi véi viéc thdng béo danh myc hoat dong ton giéo (hoac hoat dong tén gido bo sung) cua to
chtrc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

@) T4 chire ton gido, td chic ton gido tre thude hoic td chire dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong ton
gido.

“ Hoat dong ton gido hang nam hoic hoat dong tdn giéo bd sung.
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35. Thii tuc théng bao danh muc hoat déng ton gi4o bé sung ddi véi td chirc co

dia ban hoat dgng tén gido & nhiéu huyén thugc mét tinh (QT-35)

Muc dich

1 Quy dinh vé trinh ty va cgélch thﬁc,thuc h@én tha tuc hanh chinh théng bao danh
muc hoat dong tén giao bo sung doi vai to chace coé dia ban hoat dong tén giao &
nhiéu huyén thuoc maot tinh
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cua to chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc duoc cap chimng
nhan ding ky hoat dong ton gido thdng béo danh muc hoat dong ton gido bd sung.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong 4n uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S Noi vu thanh phd Ha Noi .

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. C4c tai liéu kém theo (néu co). X

3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)

3.4 | Thai gian xir ly

Khong quy dinh.
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Noi tiép nhan va tra két qua

T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phé Ha Nai.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Trich T_h0'| Bley maEJ/
, : _ nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay truéc khi dien ra
hoat dong ton gido khdng cd trong danh
muc da thong bao, nguoi dai dién cua to
chirc ton gido, t6 chuc ton giao truc q Gio hanh
Bl | thuoc, to chuc duoc cap chung nhan | To chac . Theo muc 3.2
< , . PR -SR chinh
dang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong ton giao ¢ nhiéu huyén thuoc
mot tinh cc} trach nhiém gui van ban
thdng bao bo sung dén Ban Tén giao
o B phan .
B2 | Tiepnhanhoso Mot cua Giay tjép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtrc
Truong bo Phicu kiem
L han Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao Ban pq A giai quyet ho
cua; Lanh
da0 Ban so (Mau s6
' 05)
B4 Phar!A cong thu ly HO so cho Phong | Lanhdao MAU sé 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
B5 Lanhﬂdao- Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg MAU sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- Truong hop h6 so khong du dicu kién
tiep nhan: dy thao van ban thong béo ‘
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); A Ho6 so
Chuyén
néu rd ly do, noi dung can bo sung. n
B6 vién thu
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ¥
v y
ly do. ‘ ‘ ’
- Truong hop ho so chua du diéu ki¢n tiep
nhan: du thdo van ban thong bao bo sung
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
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. Tréach Thoi Biéu mau/
Trinh ty . . X )
nhiém gian Ket qua
dung can bo sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
thong bao duoc luu tai Ban Ton gido dé
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nuéc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thic Quy trinh giai quyét
TTHC
Théng ké va theo dbi: Phong sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép KEt thiic soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bd tai liéu, ho so | vu & Bo . giai quyét ho
theo quy dinh, phan quy trmb SO;
_ B phan TN&TKQ Luu Phiéu kidm | TN&TK g'j‘.'T‘i"Jget s4 theo dbi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; So theo di hd so.)

2. Théng bép danh muc hoat dong tén gido hang nim hoac danh muc hoat dong
ton giao bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).




165

) _ Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dgng ton gido bo sung
Kinh gri: .......... @
Tén to chac (chitin hoa):........c.oeveeeveeinn.... &),
LI e
Thoéng bao danh muc hoat déng ...""... véi cac ndi dung sau:
T | Téncachoatdong ton | Thoi gian t6 | Dia diAém djén ra hoat Ghi chi
giao churc dong ton giao
1
2
-

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@ Pja danh noi c¢é tru so cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc té chire duoc cap chung
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véiviéc théng bao danh muc hoat
dong ton giao (hodc hoat dong ton giao b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ‘ngudng, ton gido cap tinh d6i véi viéc thdng béo danh muc hoat dong ton giéo
(hogc hoat dong ton giao bé sung) cuatd chirc c6 dia ban hoat dong t6n giao & nhiéu huyén thudc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén db6i v6i viéc thdng béo danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong
ton gIaO bo sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong t6n gido ¢ nhidu xa thudc mot huyen Uy ban nhan
dan cép xa dbi véi viéc thdng béo danh muc hoat dong ton giéo (hoic hoat dong tdn giéo bd sung) cua tb
chtrc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

®) T4 chirc ton gido, to chic ton gido tric thude hoic t6 chirc dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong ton
gido.

“ Hoat dong ton gido hang nam hoic hoat dong tdn giéo bd sung.
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36. Thii tuc thong bzo to chirc hdi nghi thuong nién ciia to chire ton gido, to chirc
ton gido truc thugce co dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thugc mgt tinh (QT-36)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thic thuc hién tha tuc hanh chinh théng béo t6 chirc
hoi nghi thudng nién cua td chie ton gido, té chire ton giéo truc thude c6 dia ban
hoat ¢ong & nhiéu huyén thuoc mot tinh

Poi twong, Pham vi

- T6 chuc tdn gido, to chirc t6n gido truc thudc ¢ dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thugc mét tinh to chize hoi nghi thudng nién.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢c
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién céac tha
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co s phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi .

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Dy kien thanh phan, s6 lugng nguoi tham duy; X
chuong trinh to chtrc hdi nghi thuong nién.

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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Thoi gian xw ly

Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua

T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo

Thanh phé Ha Nai.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
37 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 13 20 ngay trudc ngay to chiic
hoi nghi, to chic tén gido, to chic ton
giéo truc th\u@c c6 dia ban hoat dong tén 7 Gio hanh
Bl |gido & nhiéu huyén thuoc mot tinh cd | To chuc . Theo muc 3.2
. . RO R LA chinh
trach nhiém gui van ban thong bao ve
viéc to chac hoi nghi thuong nién dén
Ban Tén gido
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
Truong bo Phicu kiém
N phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban Y giai quyet ho
cua; Lanh R A
420 Ban so (Mau so
; 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao Mau sé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vVu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban thdng béo b so
khong du diéu kién (l1anh dao Ban ky); | Chuyén
B6 | néu rd Iy do, noi dung can bd sung. | vién thu
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ly
ly do.
- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban théng béo bo sung
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
‘ nhiém gian Ket qua

ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bo sung. ‘ ,
- Truong hop ho so du dieu kién tiep
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Van ban
thong bao dugc Iuu tai Ban Ton giao de
thuc hién cong tac tham muu quan ly nha
nu6c Ve tin ngudng, ton giao). Hoan
thién Ho so két thac Quy trinh giai quyet
TTHC
Théng KBvatreo dst T oy | i | Pheukim
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu . FO soat qua trinh
S LA o T T Nghiép vu | Ket thic s E A
ly HO so Iuu trlr toan b tai licu, ho so A N giai quyet ho

B7 : & Bo quy trinh
theo quy dinh, , 7 han A1 qUVEt 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém TNF:&-TKQ gTT‘Lg S6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC ho so

4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi ho so.)

2. Thong bao t6 chtrc hoi nghi thuong nién (Mau B31, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B31
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....nam......

THONG BAO
To chire hgi nghi thwong nién

Kinh gri: .......... @

Tén to chac (Chit iNh0a): ...vvvveeveieeieeeeeen® e,
U S0 o

Thong bao vé viéc td chirc hdi nghi thwong nién véi cac ndi dung sau:

N@idung:.............

Thoi gian: .

Dia diém: .

HINh thitG 1 CNEC: v @

Vin ban kém theo gom: Dy kién thanh phan, s6 luong nguoi tham du; chuong trinh
t6 chirc hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC®
(Ky, ghi rd ho tén, ddu)

@ Pja danh noi 0 try s& cua t6 chirc t6n glao hoic t6 chirc ton gido truc thugc.

@Co quan quan ly nha nu6e vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong ddi voi viée t6 chire hoi nghi thuong nién cua to
chuc ton gido, t6 chure t6n gido tryc thudc, to chire dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mon Vvé tin ngudng, ton giao Cap tinh ddi véi viéc to chie hoi nghi thuong nién
cua to chic ton glao t6 chuc ton gido tryuc thudc, t6 chirc dugc Cap ching nhén déng ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong & nhiéu huyeén thusc mat tinh; Uy ban nhan dan cip huyén ddi véi viéc to chirc hoi nghi thuong nién
cua to chirc ton gido truc thudc cd dia ban hoat dong & mot huyén.

@) T4 chuc tén gido, td chire t6n gido truc thude hoic t6 chire duwgc cip chitng nhan ding ky hoat dong ton
giao.

@ Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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37. Thi tuc dé nghi té chire dai hdi cia to6 chikc ton gido, to chirc tén gido truc

thudc, té chiee dwoc cap ching nhin ding ky hoat dong tén gido cé dia ban hoat
dong & nhiéu huyén thugc mét tinh (QT-37)

Muc dich . 7
Quy dinh vé trinh tu va céch thuc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi t6 chac

1 | dai hoi cua té chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc, té chire dugc cap chiing
nhan ding ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thuéc mot
tinh
Péi twong, Pham vi
- T4 chtic ton giéo, to chirc t6n gido truc thudc, t6 chire duoc cip ching nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thuéc mét tinh to chirc

5 dai hoi.

- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chirc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mot cira, mot cira

lien théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét

mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi

huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy

dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Nai.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot sé thi tyc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh t6 chuc dai hoi; dy kién thanh phan, X

s6 lwong ngudi tham du;
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3. Bé4o céo tong két hoat dong cua to chic;

4. Dy thao hién chuong hoac hién chuong stra doi X
(néu co).
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop Ié.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhéan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thénh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phd Ha Nbi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Tr_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chic ton gido, to chuc ton giéo truc
thudc, té chirc duoc cap chiing nhan dang
ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat X Gio hanh
Bl dong & nhiéu huyén thuéc mét tinh trude To chirc chinh Theo myc 3.2
khi t6 chirc dai hoi c6 trach nhiém giri hd
so dé nghi dén Ban Ton giéo.
B6 phan Giay tiép
gy |-Ticpnhanhoso Mot et | gy sy | 0N ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtrc qua
Truong bo Phicu kiém
a phan Mt .| soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao Ban bt e 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh IV
da0 Ban so (Mau so
: 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay MU sé 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong s x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | 91N9y | Mauso05
vu
Thu ly ho so: HO so kém
- Truong hop hod so khong du diéu kién | Chuyén theo duy thao
B6 |giai quyét: du thiao van ban thong bdo | viénthu | 23 ngay van ban
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); ly

néu rd Iy do, ndi dung can b sung
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
‘ : ‘ nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyet: du thao van ban thdng bao bo sung
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi
dung can bé sung. ‘
- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyet gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua Ban
Ton gido tra loi chap thuan hoac khong
chap thuan ve viéc to chue dai hoi, trinh
Lanh dao Phong.
Kiém tra ho so: Trudéng 3 so kém
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 . L theo du thao
Lanh dao Ban._ 7 Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban tra
Pheé duyét n6i dung vén ban: 7 l61 chap thuan
Bg | Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 naa hoac khong
van thu co quan phat hanh; Ban gay chap thuan vé
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. viéc to chuc
dai hoi
\ | Chuyen 11 ohép thon
Hoan thign H3 so chuyén két qua vé Bo | vien v
B11l | phan TN&TKQ dé tra két qua cho céng | Phong 2 ngay FSUTA g;
. i, chap thuan vé
dan. Nghiép A X,
v viéc t6 chuc
Y dai hoi
U Ke B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: A .
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho_nAg Sau khi P[ueu !(le‘m
F LA A A A Nghiép SO soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so ~ | Kétthac I
: vu & Bo - giai quyet ho
B13 | theo quy dinh, , 7 han quy trinh “o:
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém ph: giai quyet PO
e s 2 g A LAp iz .| TN&TK So6 theo doi
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC ©s
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so)

2. Bé nghj vé viéc to chtre dai hoi (Mau B33, Phu luc Nghi dinh s6 95/2023/ND-

CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
PE NGHI
To chirc dai hdi............
Kinh gri: .......... @
Tén to chac (chir inhoa): ......oevveeeeeeiee. B,
U SO e
Pé nghi t6 chirc dai hdi véi cac ndi dung sau:
LY d0 10 CRTC .o,
ThOT glan: .. ..o
Dia di€m: ...
Thanh phan ..................................................................................................
No6i dung: . et eiee e ee——eee——aaan
HINA E0GC 1 CRGC ..o eoseeeeieee @

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chire dai hoi; du kién thanh phan, sb luong
nguol tham du; bao cao tong két hoat dong cua to chirc; du thao hién chuong hoac hién
chuong stra doi (n€u o).

TM. TO CHUC ®
(Ky, ghi rd ho tén, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc té chire duoc cap ching
nhén déng ky hoat dong ton giao.

@Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao & trung uong d6i véi viéc t6 chirc dai hdi cia t6
chuc tdn gi4o, td chuc tén gido truc thudc, td chic dugc cap chiang nhén ding ky hoat dong ton giao co
dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh déi vai viéc t6 chirc
dai hoi cua to chuc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, to chire duge cip chung nhan ding ky hoat dong
t6n gido c6 dia ban hoat dong & nhidu huyén thudc mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén doi véi viée td
chuc dai hoi caa té chuc ton giéo truc thude co dia ban hoat dong & mot huyén.

®) T4 chire ton gio, to chirc t6n gido tryc thude hoic t chirc dwogc cap chimng nhan dang ky hoat dong
ton giao.

@ Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca tryuc tiép va truc tuyén.
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38. Thii tuc dé nghi t6 chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da

diing ky ¢6 quy mé té chirc & nhiéu huyén thugc mét tinh hoic & nhiéu tinh (QT-38)

Muc dich
L | Quydinh vé trinh ty va cach thic thyc hién thu tuc hanh chinh dé nghj to chic
cugc I¢ ngoai co so ton gido, dia diem hop phap da dang ky c6 quy mo to chic &
nhiéu huyén thugc mét tinh hoac & nhiéu tinh
Poi twong, Pham vi
- T4 chire ton gido, to chire ton gido truc thudc, td chire duoc cap chirng nhan diang
ky hoat dong ton gi&o to chirc cudc 18 ngoai co sd ton gido, dia diém hop phap da
5 ding ky c6 quy mo to chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh.
- Quy trinh nay ap dung cho can b¢, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban T6n giao thanh phd Ha Noi; té chirc, c& nhan khi tham gia thuc hién céc thu
tuc thuoc pham vi &p dung ciia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh 6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ciia S Noi vu thanh pho Ha Noi ve
viéc uy quyen cho Ban Ton gido thuoc S Noi vu thanh pho Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thu tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cua
S6 Noi vu thanh pho Ha Noi

3.2 | Thanh phan h so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghj (theo mau);; X
2. Chuong trinh t6 chtic cudc 18; dy kién thanh phan X
tham du cuoc I&.
3.3 | S6 lwong ho so

01 (bo)
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3.4 | Theoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh céng ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik ly cdng viéc
T Trinh t TrféAch Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Két qua
Trude khi t6 chiic cudc 1 ngoai co sd ton
gido, dia diém hop phap da dang ky co
quy md t6 chirc & nhiéu huyén thudc mot
B1 tixnh hoacA(y n_hiéu tinh, tc? chExc t(?n gido, T4 chic Gior hanh Theo muc 3.2
to churc tdn giao truc thugc, to chirc duogc chinh
cap chung nhan dang ky hoat dong ton
gido ¢ trach nhiém giri van ban dé nghi
dén Ban Ton gido noi du kién t chuc.
’ ‘ Bo6 phan Giay tiep
- Tiép nhan ho so Mot cua N nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Ho so. vaTe | L2noay hen tra két
chtrc qua
Truong bo Phicu kiem
T phan Mot _ | soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban b 1/2 ngay | giai quyét ho
cua; Lanh Xk
da0 Ban so (Mau so
: 05)
a4 Phén_A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao Olngdy | Miusé 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg Olngdy | Miusé 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vu
Thu ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién Hb so kém
giai quyét: du thao vin ban thdng bao HUV theo duy thao
khong dit didu kién (lanh dao Ban ky); | Chuyen \ véin ban
B6 | . 2. A. X2 vienthu | 23 ngay
néu rd ly do, ndi dung can bo sung Iy

- Truong hop ho so chura da diéu kign giai
quyet: du thao van ban thdng bao bo sung
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, néi
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
dung can bo sung.
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua Ban
Ton gido tra 1oi chap thuan hodc khéng
chap thuan vé viéc to chirc cudc I& ngoai
co so ton gido, dia diém hop phap da
dang ky, trinh Lanh dao Phong.
Kiem tra ho so: Trudng HB sor kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 . L theo du thao
Lanh dao Ban. Nghiép 51 b
- Néu khong déng ¥: Chuyén lai B6. vu van ban
Van ban tra |oi
chap thuan hoéc
Phé duyét noi dung van ban: khong chap
- Néu ddng y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao .| thudnve viéc to
B8 | . T : 01 ngay chire cuge 1€
van thu co quan phat hanh; _ Ban ngodi co s ton
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. gido, dia diém
hop phap da
dang ky
Van ban tra |oi
chap thuan hoa
. o . Chuyén kﬁgn;achégac
Hoan thién Ho6 so chuyén két qua vé Bo vién thuan vé viéc tb
B9 |phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong 2 ngay chitc cugc 13
dan. Nghiép ngoai co s¢ ton
Vu gido, dia diém
; hop phap da
dang ky
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong keé va theo dai: A . Phiéu kiém
A A A . .| Phong Sau khi PRI
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu ly Nahia 2y o soat qué trinh
A NS ghiépvu | Ketthac LR
HO so Iuu trir toan b tai ligu, ho so theo quy s oA N giai quyet ho
BLL | i, B0 | auting | O
- B phan TN&TKQ: Luu Phiéu kiém soat; TNF:Q%'T(Q g'?'.rcll_lljéet SH theo ddi
vao so thong ké ket qua thuc hién TTHC ho so
4 | Biéu miu
1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; So theo ddi ho so)
2. Bé nghj t6 chuc cudc 18 ngoai co sd ton gido hoic dia diém hop phap di ding
ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).
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_ ) Mau B34
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
To chire cudc le ngoai co sé ton gido hoic dia diem hgp phap da dang ky

Tén to chic (chit inhoa): ...........cooeoveinnntn, ® s
U SO o,

Pé nghi vé viéc té chirc cudc 18 ...A... véi cac ndi dung sau:

TN CUOC ;e
INGUOT CRUL L, .ot
Thoigianthuc hién: ...
Dia diém thue NIeN: ..o
NOT AUNg: .o e

QUY 10 o e e
HINN ThGC 10 CRTCO e et e e et e e eee e e e e e e e e e aee s

Vin ban kém theo gom: Chwong trinh t6 chtc cudc 18; dy kién thanh phan tham du
cuoc Ié.

TM.TO CHUC®
(Chi ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hoic té chire dwoc cap ching
nhén déng ky hoat dong ton giao.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cAp tinh noi du kién té chuc cudc Ie dbi véi cude 18 ¢o
quy md td chtrc & nhiéu huyén thuéc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cip huyén dbi véi cude
18 ¢6 quy md to chirc & mot huyén.

®) T4 chirc ton gido, to chic ton gido tric thude hoic td chire dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong ton
gidgo. DAi véi to chirc ton gido, to chuc tn gido tryc thude, ngudi thay mét to chic phai ky tén va dong
dau.

@ Tén cugc I& ngoai co s¢ ton giao hodc dia dlem hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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39. Thii tuc d& nghi glang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop

phap di ding ky c6 quy mé té chirc & nhiéu huyén thugc mét tinh hoic é nhiéu tinh (QT-39)

Muc dich

Quy dinh Vvé trinh tu va cach thuc thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi giang dao
ngoai dia ban phu trach, co s ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mo
t6 chirc & nhiéu huyén thuoc mét tinh hozc & nhiéu tinh

Poi twong, Pham vi
- Chtic sac, chtc viée, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton
gido, dia diém hO’p phap da dang ky.

- Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chuc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuoc
Ban Tén giao thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién céc thi
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va cac c& nhan, té chic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo NOi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc ty quyén cho Ban Ton gido thuoc S& Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tuc hanh chinh linh vyc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2

N A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Van ban dé nghi (theo mau); X

2. Chuong trinh t6 chtrc; ndi dung; thanh phan tham du. X

3.3

S6 lwong ho so

01 (bd)

3.4

Thai gian xir ly

30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop Ié.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thénh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton giéo
Thanh phé Ha Nai.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Trude khi giang dao ngoai dia ban phu
trach, co s¢ ton gido, dia dlem hop phap
da dang ky co6 quy mé to chuc ¢ nhiéu 7 Gi& hanh
B1 | huyén thuoc mét tinh hodc ¢ nhiéu tinh, | T chuc . Theo muc 3.2
L L A . X e chinh
chuac sac, chuc viéc, nha tu hanh cé trach
nhiém giri van ban dé nghi dén Ban Ton
gi4o noi dy Kién to chuc,
Bo6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Motcia | ) ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chuc qua
Truong b Phiéu kiém
o o ohan Mot ‘ soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban bt 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh
da0 Ban so (Mau s6
' 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong | Linhdao 01 ngay MU sé 05
Nghiép vu Ban
L Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otngay | Mauso05
vVu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thdng béo
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); Hb so kém
néu rd ly do, ndi dung can bo sung A theo dy thao
. X PN . . Chuyen o ,
- Truong hop ho so chua du dieu kién giai . X van ban
B6 : : vienthu | 23 ngay
quyet: du thao van ban thdng béo bo sung Iy

hd so (Ianh dao Ban ky); néu r6 ly do, noi
dung can bd sung.

- Truong hop ho so du dieu kign giai
quyet guri van ban xin y Kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh




180

T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
cac noi dung. Du thao van ban cua Ban
Ton gido tra 1oi chap thuan hodc khéng
chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia
ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém
hop phap da dang ky, trinh Lanh dao
Phong.
Kiem tra ho so: Trudng HB sor kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 . L theo du thao
Lanh dao Ban. Nghiép P
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van ban
Van ban tra 1oi
chap thuan hoac
R . khong chap
Pheé duyét n6i dung vén ban: 7 thuan vé viéc
Bg | Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 ngay giang dao ngoai
van thu co quan phat hanh; Ban dia ban phy
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. trich, co 5o 10N
gido, dia diém
hop phap da
dang ky
Van ban tra 16i
chap thuan hoac
Chuyén khong chap
Hoan thién Hd so chuyén két qua vé Bo |  vién thuan ve viéc
B9 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong | 2 ngay g'Z?aggsr? Sﬁga'
dan. Nghiép tréc;h, co 5O :fﬁn
vu gido, dia diém
hop phap da
dang ky
U Ke B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Théng keé va theo dai: A . Phiéu kiém
A X A ~ .| Phong Sau khi AN
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu ly - Jony soat qué trinh
A S Nghigpvu | Ketthuc e
HO so luu trir toan bo tai ligu, ho so theo quy N N giai quyet ho
B11 dinh, va I?Q quy trlntl SO;
- B6 phan TN&TKQ: Luu Phiéu kiém soat; TNF:Q?I'T(Q g'%_ﬁéet S6 theo ddi ho
vao so thong ké ket qua thuc hién TTHC SO
4 | Biéu miu
1. Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so; S6 theo ddi hd so)
2. Bé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido hoic dia diém hop
phap da dang ky (Mau B35, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B35
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thing.....nam......

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hodc dia diém hop phap da dang ky

Kinh giri:......cccceueee @

Ho va tén ngudi A8 NG vt
CRGC VU, PRAM VIt en s
Dia ban phu traChi.......cooiii
Thudc t6 chuc ... e

Ding ky giang dao ...*... véi cac ni dung sau:

5 [0

TROT glan: ...
Dia diem thuC hién: ...
Hinh thirc t0 ChaC:....c.ocvcveevceeee s

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chire; ndi dung; thanh phan tham dh.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu)

@ Pja danh noi chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du klen giang dao dbi v6i viéc giang dao co
quy md t6 chirc & nhleu huyén thudc mot tinh hogc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi v6i viéc
giang dao c6 quy mo td chirc & mot huyén.

®)T6 chuc ton gido, td chire t6n gido truc thudc hoic t6 chire dugc cip chiing nhan ding ky hoat dong ton
gio.

@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao hogc dia diém hop phap da ding ky.

©) Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.
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40. Thi tuc théng bao vé viéc tiép nhan tai tre caa té chiec, cA nhan nwéc ngoai

dé hd tro hoat dong dao tao, bdi dudng vé tén gido cho ngwdi chuyén hoat dong ton
gi4o; sira chira, cai tao, nang cap, xay dung méi co sé ton gido; té chirc cac nghi I&
ton gido hoic cudc 18 ton gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, vin héa pham ton
gido, do dUng tdn gi4o cia to chirc ton gido, té chirc tdn gido truc thude cé dia ban
hoat dong & mot tinh (QT-40)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh ty va céch thirc thuc hién tha tuc hanh chinh thdng béo vé viéc
tiép nhan tai tro cua to chirc, ca nhan nudc ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, boi
dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong tén gi4o; sira chira, cai tao, nang
cap, xay dung moi co sd tdn gido; to chirc cac nghi I ton gido hodc cudc 18 ton
gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, vin hoa pham tdn gido, d6 dung ton gido cua
t6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thude co dia ban hoat ddong & mot tinh

Poi twong, Pham vi

T6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh khi
tiép nhan tai tro cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.

Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chuc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; to chic, ca nhan khi tham gia thuc hién céc tha
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac c& nhan, t chic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mot cira, mot cira
lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Nbi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban T6n gido thuoc Sé Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thi tyc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S Noi vu thanh phd Ha Noi .
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3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Ban cam két cua td chtrc, ¢4 nhan nuéc ngoai tai tro X
vé ngudn géc cac khoan tai trg da hoan thanh nghia
vy vé thué va tuan thu quy dinh caa phap luat cua
nudc so tai trudc khi thuc hién hoat dong tai tro
3.3 | S6 lwong hd so
01 (bg)
3.4 | Theoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh phd Ha Nbi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu TrféAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
20 ngay trudc khi tiép nhan tai trg cua to
chtic, c4 nhan nudc ngoai dé hd trg hoat
dong dao tao, boi dudng vé ton gido cho
nguoi chuyén hoat dong ton giao; sua
chira, cai tao, nang cap, xay dung méi co
so ton gido; Eé chirc cac nghi I& ton gido 7 Gi& hanh
B1 | hoac cuoc lé tdn gido; xuat ban, nhap | To chirc ] Theo muc 3.2
i . o 2 A chinh
khau kinh sach, van hoa pham ton giéo,
d6 ding tén gido, t6 chuc ton gido, to
chtrc ton giao truc thudc co dia ban hoat
dong ¢ mot tinh co trach nhiém gui van
ban théng bao vé viéc tiép nhan tai tro
dén Ban T6n gi&o
B6 phan
82 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtrc
S— Phicu iém
st L i S0t qué rinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao Ban ot Ee giai quyeét ho
ctra; Lanh A
a0 Ban so (Mau so
; 05)
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T Trinh tu Trgﬂch T_h0'| Bley maEJ/
N nhiém gian Ket qua
B4 Phar!A cong thu ly HO so cho Phong | Lanhdao MU s 05
Nghiép vu Ban
o Lanh dao
B5 LanhAdao_ Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg MU s 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so khong du dieu kién
tiep nhan: du thao van ban thong bao
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu ro ly do, ndi dung can bo sung.
Truong hop tir choi tiép nhan phai néu ré
ly do. ‘ ‘ , ‘
- Truong hop ho so chua du dicu kién tiep N Ho6 so
A e A P Chuyén
B6 nhan. du thao van ban thong bao bo SUNG |\ anthy
ho so (lanh dao Ban ky); néu rd ly do, noi N
dung can bo sung. ‘ , y
- Truong hop ho so du diéu kién tiep
nhan. Tiép nhan dé luu Ho so. (Van ban
thong bao dugc luu tai Ban Ton gido de
thuc hi¢n cong tic tham muu quan ly nha
nugc Ve tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thac Quy trinh giai quyet
TTHC
Thong ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
A in . = . . Sau khi e
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép K&t thiic soat qua trinh
ly HO so luu trit toan bo tai liéu, ho so | vuvaBo - giai quyet ho
B7 ) N quy trinh
theo quy dinh, ’ 7 phan i3 quvit 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTT‘Lg S6 theo doi
soat; vao s6 thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so)

2. Thdng béo vé viéc tiép nhan tai trg cﬁa’té chtee, c4 nhan nuéc ngoai (Mau B50,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua

Chinh phu);
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_ ) Mau B50
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

O ngay....... thang... ... nam.....

THONG BAO
Ve viéc tiep nhan tai tro chaa to chirc, ca nhan nwéc ngoai

Kinh gtri: ........ @ ...

Nguoi dai dién:
ol (0= (=] 0 AR
- T&n goi trong toN gido (NEU CO): ...v.veeeeeeeeeeeee e
= S0 CMTND/CCCD: ...ttt
- Chirc Vg, PhAM Vi (NEU CO): .ot

Thong béo vé viéc tiép nhan tai tro caa té chic,
ca nhan nwéc ngoai véi cac ndi dung sau:
Tén cua td chuc, ca nhan nudc ngoai tai trg (Chir i hoa): .....vvvvvvvevieeie,

Nguoi dai dién:
S HO VA BN
- INAM SINN: Lo
- T8N goi trong toN gido (NEU CO): .. .coveeeeeeieeeeeeee e,
QUOBC HICN: et
= SO N0 CRIBU ettt ettt ettt
Muc dich 8P NNAN AT IO ..ottt
Thoi gian thue hién tiEp NNAN TR IO: ... oeeeeee et
Cach thuc thuc hien tiép NhaN tAI tro: ..ooeee e
Hinh thic tai tro (1N hay NEN VAL «..e.eee e,
It A o O

Vin ban kém theo gdm: Ban cam két cua to chirc, ca nhan nudc ngoai tai trg vé nguon
goc cac khoan tai trg da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh cua phap
luat ctia nudc so tai truagc Khi thuc hién hoat dong tai tro.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chiz ky, ddu)
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41. Quy trinh Cap, cap lai chitng chi hanh nghé lwu trir (QT-41)

Muc dich o
Quy dinh vé trinh tu va cach thﬁ:c, thuc hién TTHC cap, cap lai chang chi hanh
nghé luu trir trén dia ban thanh pho Ha Noi.

Pham vi

Ap dung cho cong chirc 1am viéc tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh; Phong Van thu va Luu trir va cac ca nhan, t6 chac cé
lién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly:
- Luat Luu trix s6 01/2011/QH13 cua Qudc hdi;
- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu tri;
- Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B6 Noi vu hudng dan vé
quan 1y Chung chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit;
- Thong tu s6 02/2020/TT-BNV ngay 14/7/2020 ciua B Noi vu sira doi bd sung
mot sd didu ctia Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B6 Noi vu
huéng dan quan ly Ching chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu tri;

- Quyét dinh sd 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 cua Bo Noi vu vé cong bo thi tuc
hanh chinh dugc sira d6i, bd sung thudc linh vuc Vin thu - Luu trit trong pham
vi quan 1y nha nudce ciia BO Noi vu.

3.2

; A A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Ho Yy dé nghi cAp méi: . N
- Don d€ nghi cap chimg chi hanh nghé luu trir theo Mau
s0 10 Quyét dinh s6 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 ctia Bo
Noi vy,

- Ban sao chimg thuc bang to6t nghiép chuyén nganh phu
hop voi ting linh vuc hanh nghé; X

- Gidy x4c nhan thoi gian 1am viéc tir 05 nim trd 1én trong
linh vuc hanh nghé luu trit cua co quan, td chic noi cé
nhan lam viéc theo Mau s6 13 Quyét dinh sé 909/QD-
BNV ngay 27/8/2021 cua B Noi vu;

- Gidy chirmg nhén két qua nghiép vu luu trir; X

- So y€u ly lich c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan xa,

phuong, thi trin noi dang ky ho khau thuong tri;
- Anh chan dung ¢6 2 x 3cm (chup trong thoi han khéng
qué 6 thang).

2. Ho so' dé nghi cap lai:

- Pon dé nghi cap lai Chtng chi hanh nghé luu trir ndp tai
noi da cap Chimg chi hanh nghé luu trix cii theo Mau s6 11
Quyét dinh s6 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 cia B6 Noi
vy



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=01/2013/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=09/2014/TT-BNV&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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- Ching chi hanh nghé luu trit cii (trir trudng hop Chimg X
chi bi mat);

- Ban sao chimg thuc vin bang, ching chi (d6i voi ndi X
dung xin b6 sung hanh nghé);

- Gidy x4c nhén thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh
nghé lién quan theo Mau sé 13 Quyét dinh s6 909/Qb- X
BNV ngay 27/8/2021 ciia Bd Nbi vu (d6i v6i trudng hop
xin b sung ndi dung hanh nghé);

- Anh chan dung ¢& 2 x 3cm (chup trong thoi han khong
qué 6 thang).

3.3 | S6 lwong hd so
01 (Mot) bo
3.4 | Thai gian xir ly
13 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ho so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh — S Noi vu thanh phd Ha Noi. Dia chi: sé 18B,
phuong Phan Chu Trinh, Hoan Kiém, Ha Noi;
- Céach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi cac ho so giri qua buu
chinh: S& Noi vu thanh phd Ha Noi. Dia chi: s6 18B, phuong Phan Chu Trinh,
Hoan Kiém, Ha Noi. DT: 024.39335176;
- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cdng truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Léphi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Thoi | Bieu
TT Trinh tu Trach nhiém gian mau/ ;(ét
qua
. . | Gig | Thanh
B1 | Nop hé so Ca nhgn, to hanh phan ho
chuc . so theo
chinh
muc 3.2
- Bo phan tiép nhan ho so va tra két quéa giai
quyét thu tuc hanh chinh kiém tra tinh dy da Phiéu yéu
ctia hd so theo quy dinh tai myc 3.2; Kiém tra Bo phan cau bo
nodi dung ty quyén theo quy dinh. Phat mau TN&TKQ sung, hoan
phiéu huéng din hd so (d6i v6i hd so chua thién hd so
hop 1€, chua day diy) 7
- Péi chiéu ban sao cac gidy to v6i ban . |50 ﬂ‘}eo doi
B2 , L N N1 s Y2 ngay ho so;
chinh (n€u co) trong hd so ndp va ky xac A
phan: Phleu tiep
_ Vo sb theo doi hd so, Lap gidy tiép nhan |  B6 phan nhan theo
ho so va hen tra két qua trao truc tiép cho TN&TKQ ME}(U 1,2
cong dan hodc thong bio qua dién thoai, Quyet dinh
qua buu dién (trwong hop nhan hd so qua 909/Qb-
buu dién); BNV
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Thei Biéu ]
TT Trinh tu Trach nhi¢ém . mau/ Két
gian .
qua
- Lap “Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét A A
Bo phan %
hé so cho timg hd so cu thé; Phiéu
TN&TKQ 2 .
' ' . .+ | Lanh dao phong kiém soat
- B0 phan ti€ép nhan va tra két qua chuyén ho L o qua trinh
. A A Van thu - Luu trit ek
so cho phong chuyén mon. giai quyet
ho so
Phiéu
. kiém soat
A A A . S Lanh dao phong | ,, . Lo
B3 | Phan cong cbng chic thu ly ho so Van thr- Luu it 2 ngay q?gtrm?
glal‘quyet
ho so
o | Thim dinh hd so: Cong chicc thu Iy hd | Chuyén vien | %579
so tien hanh tham dinh ho so: thu ly ho so vise
- Tllu’ong ,hqp h?‘ so khong dAu dlel;l k!?n Chuyen vién Phiu tir
(khong dung doi tuong, khong du tiéu S A . FORNY
. ) . thu ly ho so Gio choi tiep
chuan, khong du ho so hoac vi pham 5 oha hanh han Qidi
hap luat) Chuyen tra ho so cho B phén B phan an nhan glal
P TN&TKQ | chinh | quyéthd
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét o
tha tuc hanh chinh.
- Trudng hop ho so khong phu hop theo
yéu cau hoic can giai trinh va b sung | Chuyén vién Phidu VeU
thém, thong bao cho Bo phan tiép nhan | thuly ho so Gio céuti‘)
hc} so dé thdng bao cho ca nhan biéet @é Bo phan hanh suna. hoan
bo sung theo quy dinh; TN&TKQ chinh ng. .
. A \ \ N thién ho so
- Truong hop ho so dam bao phu hop
tiep tuc buac tiep theo.
7 , ) - Chuyén vién 04
B5 Tham tra, lay y kién cac co quan c6 lién | thuly ho S0 NGY | \xn ban
quan. - Co quan co lam
lién quan Viéc
Tong hop két qua tham tra, viét phoi| Chuyen vien 02 Phoi
. Y A A T thu ly ho so A ,
chirng chi hanh nghé¢, bao cao Lanh dao I, ngay Ching
B6 . N - n . - Lanh dao N ) s
phong Van thu - Luu trir xét duyét (ky . 9 lam chi hanh
nhay) phong Vanthu- |- iae | pgna
' Luu trir i
A 02 ,
) Chuyén vién naa Chuang
B7 | Trinh Lanh dao S quyét dinh. thu Iy hd so Igmy chi hanh
" nghé
Viéc
Tra két qua cho ca nhan; B6 phan noé cﬁihﬁgr?h
B8 | (Truong hop tra cham) TN&TKQ Ig y X
am nghe,
viéc | Phieu xin
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/ Két
qua

16i va hen
lai ngay
tra két
qua

B9

Théng ké va theo dbi.

Bo phan
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Phiéu
kiém soat
qua trinh
giai quyét
ho so; SO
theo doi

hd so

Biéu mau

1. Mau don dé nghi cap, cap lai Ching chi hanh nghé luu trit ( theo Mau s6 10
va 11 Quyét dinh s6 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 ciia Bo Noi vu).
2. Phiéu tiép nhan theo Mau 12 Quyét dinh 909/QD-BNV cua Bo Noi vu.

3. Gidy xac nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh nghé lién quan theo Mau
s6 13 Quyét dinh s6 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 caa Bo Noi vu
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

e , ngay .... thang .... nam 20 ...
DPON DE NGHI
Cap Chirng chi hanh nghé luu triv

Kinh giri: So N6i vu thanh phd Ha Noi

HoO VAt e
Ngay, thang, ndm SInh: ... e
Noi ding ky ho Khau thuong trils ........eeee et
Chtng minh nhan dan s&: ..............c.oooviiiiinii, NEAY CAP: wovvveeeiieeeiinn
NOT CAP: et e
biénthoai: ... Email (néu €O): ....vovvvneiieeiieei
Bang tot nghiép chuyén nganh va Chimg chi boi dudng (néu co) ........ocoovveeenn.....
Linh vuc dang ky hanh ngh& Tuu tril: ......ooouoiiie e
T6i xin gtri kém theo don nay bo hd so gdm céc gidy to sau:

1. Ban sao c6 ching thuc Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chimg chi O

bdi dudng (néu cb)

Gidy x4c nhan thoi gian 1am viée trong linh vyc hanh nghé

Gidy Chung nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trit

So yéu 1y lich

Hai (02) &nh 2 x 3 cm

Klnh dé nghi Quy co quan xem xét va cap Chutng chi hanh nghé Iuu trit cho t6i./.

Ooooo

O R wWN

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 0 ho, tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

vevvve s, NEAY ... thang .... nam 20 ...

, PON PE NGHI
Cap lai Chirng chi hanh nghe luu trir

Kinh giri: S& N6i vu thanh phd Ha Noi

HO VA TN oo e e e e e e e e e e e e eeaeeeeaeeaaetaaaaaaaes

Ching minh nhan dan SO e NEAY CAP: vovvveeeeennnnn..
DAL 1o RS OPPR
Diénthoai: ... Email

Thoi gian di cAp Ching chi hanh ngh&: ... ..ot
Ly do xin cép lai Chtng chi hanh nghé:
1. Hét thoi han sir dung

2. B sung noi dung hanh nghé

3. Bihuhdng

4. Bimat

Tbi xin giri kém theo don nay bo hd so gdm cac gidy to sau:

a
O
O
a

1. Ban sao c6 ching thuc vin bang, ching chi i

2. Gidy xéac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc 0
hanh nghé (truong hop bd sung ndi dung hanh
nghé)

3. Hai(02)anh 2 x 3 cm O

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cap lai Chting chi hanh nghé luu tri cho t6i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 0 ho, tén)
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Pic lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /PTN-SNV

PHIEU TIEP NHAN
Ho so dé nghi cap, cip lai Chirng chi hanh nghé luu trir
| (0372 1 1< U RSRRRRR X
Dia Chi HEN R€: .oeveeeeiiee e a e e X

Hinh thtc cap Chimg chi hanh nghé luu trit: Cap o Cép lai o

D4 nhén ho so dé nghi cép, cép lai Ching chi hanh nghé luu trir bao gém:
1. Pon dé nghi cip Ching chi hanh nghé luu trix

2. Ban sao c6 ching thyc vian bang, Ching chi boi dudng (néu co)

3. Gidy x4c nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh nghé

4. So yéu Iy lich

5. Giay Chimng nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix

6. Hai (02) anh 2 x 3 cm

NEAY A KEE QUAT ettt

Ooooooao

.............. , Ngay ..... thang ..... nam 20...
NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi 6 ho, tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

vevvve s, NEAY ... thang .... nam 20 ...

‘ ‘ GIAY XACNHAN ‘
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU

I. Phén tr khai

HoO W tC: e
Ngay, thang, nam Sinh: ... ... ... e
ChO G BN NAY: ...ttt
Noi ding k¥ ho Khau thuong trils ........ooouneie e
Bang t6t nghiép chuyén nganh: ............................ Nam tot nghiép: ...............
ba thyc hién cong viéc chuyén mon VE TINh VUC: e

IL. Phin co quan, to chirc xac nhan

Coquan, t6 chirc ..........ooooiiiiiiii i, xac nhan:

ONE/DA e
1. Thot gian cONG tac: tl ..ovvvevii i, dén ..o
2. NGi dung cong viec da thuc hi€n: ... ... e
3. Nang lyc chuyén mon va dao dirc nghé nghip: .........oooveiiieiiie e,

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 10 ho, tén) (Ky, ghi 10 ho, tén va dong dau)
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C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH

VU'C TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA
UBND CAP HUYEN (08 quy trinh)

1. Thii tuc thong bao mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan

2 Piéu 41 Luat tin ngwdng, ton gido (QT-42)

Muc dich

Quy dinh vé‘tr‘lnh tu va cach thac thuc hién thu tuc‘hanh chinh théng b&do m¢ 16p
boi dudng ve ton giao theo quy dinh tai khoan 2 di€u 41 cua luat tin ngudng, ton
gido

Péi twong, Pham vi

- T4 chire ton gido, to chirc ton gido tryc thudc md 16p bdi dudng vé ton gido theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 cta Luét tin ngudng, ton gido.

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai bd phan tiép nhéan ho so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chtic 1ién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

\ A A Ban ,
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Vin ban thong bao néu rd tén 16p, dia diém, ly do, thoi X
gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phan tham du,
danh sach giang vién

3.3

S6 lwong hd so

01 (bd)



https://thuvienphapluat.vn/bulletin/document.aspx?key1=M=pVM05ESTTX
https://thuvienphapluat.vn/bulletin/document.aspx?key1=M=pVM05ESTTX
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3.4 | Theoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan ho so va tra két qua cia
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan dbi véi cac hd so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cip huyén.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip huyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh ty Trach Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Keét qua
Cham nhat la 20 ngay trudc ngay khai
giang, to chic ton gido, t6 chue ton giao
truc thudc mo 16p boi dudng vé ton gido
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 cia q Gid hanh
Bl | Luat tin ngudng, ton gido cd trach nhiém | To chirc . Theo muc 3.2
. x . chinh
gui van ban thong bdo dén Phong Noi vu
huyén noi m¢ 16p (Qua Bo phén Tlep
nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén)
) . B6 phéan
- Tiép nhéan ho so Mot cira Giay tiép
B2 T o N
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chirc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so t6i Phong Noi vu cira; Lanh giai quyét ho
dao Phong so (MAau s6
NoOIi vu 05)
B4 LﬁnhAdao. Ph(‘)ng XlI gy, chuyén hé so cho L;ﬁgfgo M3U sé 05
chuyén vién thu 1y ho so N
NoO1 vu
Thy 1y ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién HO so
tiép nhan: dy thao van ban thong bao | Chuyén
B5 | khong du diéu kién (lanh dao Phong ky); | vién thy

néu rd ly do, ndi dung can b sung. ly
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd
ly do.
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéy mau/
Keét qua

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong bao bd sung
hd so (ldnh dao Phong ky); néu rd 1y do,
n6i dung can b sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. B4o cdo Lanh dao Phong No6i vu
bao cao Uy ban nhan dan cdp huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Hb so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu
dé thuc hién coéng tac quan 1y nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thuc Quy
trinh giai quyét TTHC

B6

Théng ké va theo doi:

- Chuyén vién phong NoO1 vu da thu ly
HO so luu trit toan bo tai liéu, hd so theo
quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
soét; vao so thong ké TTHC

Phong
Noi
vu&Bo
phan
TN&TK
Q

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

S0,

S6 theo doi

hé so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Noi dung vin ban théng bao theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 cua Luat tin

ngudng, ton gido.
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2. Thi tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gide doi véi to chire cé dia

ban hoat ddng ton gi4o & nhiéu xa thudc mét huyén (QT-43)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thu tuc hanh chinh thdng bao danh

1 muc hoat dong ton gido dbi vai to chire c¢6 dia ban hoat dong tén gido ¢ nhicu xa
thudéc mot huyén
Péi twong, Pham vi
- T chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudce, to chirc duoc cp ching nhin ding
2 | ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu x3 thudc mot huyén.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhéan hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢ nhan, t6 chirc lién quan.
3 | N§i dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot clra
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vy thanh phd Ha Noi.
A A A Ban o
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Cac tai lidu kém theo (néu co). X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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- Cé4ch 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua cua

UBND cép huyén.

- Cach 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan di v6i cac ho so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cap huyén.

- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caia UBND cip huyén hoidc qua

dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy m?uy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chic duge cép ching nhéan ding
ky hoat dong ton giao cd dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu x3 thudc mot huyél} 7 Gis hanh
Bl | c6 trach nhiém gtri van ban thong bao vé | To chure . Theo muc 3.2
X : chinh
danh muc hoat dong ton gido dién ra hang
nam dén Phong Noi vu huyén (Qua B
phan Tlep nhan va Tra két qua cia
UBND cap huyén)
) . B phéan
- Tiép nhan hd so Mot cira Giay tiép
B2 T L N
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chtrc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Phong Noi vu ctra; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (MAu s6
Noi vu 05)
B4 LﬁnhAdaq Phéng xu gy, chuyén ho so cho Lg?]}éggo MAU s 05
chuyén vién thu 1y ho so N
NoO1 vu
Thy 1y ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thdo van ban thong bao
khong du diéu kién (lanh dao Phong ky); Ho so
néu ro ly do, ndi dung can bo sung. | Chuyén
B5 | Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd | vién thy
ly do. ly

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong bao bo sung
hd so (lanh dao Phong ky); néu 15 ly do,
ndi dung can bd sung.
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T Trinh tu Trach Thoi Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. B4o cdo Lanh dao Phong Noi vu
b4o cao Uy ban nhan dan cdp huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Hb so (Vin
ban thong bao dugc luu tai Phong No1 vu
dé thuc hién coéng tic quan ly nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thuc Quy
trinh giai quyét TTHC
Théng ké va theo dai: Phong Phiéu kiém
- Chuyén vién phong NoOi vu da thu 1y Noi soat qua trinh
B6 Ho so luu trit toan bo tai liéu, hd so theo | vu&BO giai quyet ho
quy dinh, phan SO,
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK S6 theo doi
S0at; vao so thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thong bép danh mucNhoat dong ton giao héng nam hoac danh muc hoat dc}ng
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
V..., ngay.....thang.....nam......
THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nim
hoac danh muc hoat dgng ton giao bo sung
Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc (chirin hoa):............cooeeeeiiinnnn.. @
Tl SO e ————————
Thong bao danh muc hoat dong ...""... véi cac ni dung sau:
T Tén cac ho_gt dong TQGI g!an Dia dlAem dAlen ra hoat Ghi chi
tén gido to chirc dong ton gido
1
2
n

TM. TO CHUC ®

(Chi ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gio, t6 chirc ton gido truc thude hoidc té chirc duoc cap
chirng nhan déng ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi véiviéc théng bao danh muc
hoat dong ton giao (hoac hoat dong ton giao bé sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i v4i viéc thong béo danh muc
hoat dong tén gi&o (hoac hoat dong tén gi&o bo sung) cuatd chire co dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cép huyén dbi véi viéc thdng bao danh muc hoat dong
ton giao (hogc hoat dong ton giao bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong t6n gido ¢ nhidu xa thudc
mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa d6i vaiviéc théng bao danh muc hoat dong tén gido (hoac hoat
dong t6n gi4o b sung) cta t6 chirc ¢ dia ban hoat dong ton gido ¢ mot xa.

@) T4 chire ton gido, td chire ton gido true thude hodc t6 chire dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gi4o hang nam hoac hoat dong tén giao bo sung.
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3. Thi tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gido bd sung doi véi té chire c6 dia

ban hoat dgng ton gido & nhiéu xa thugc mét huyén (QT-44)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thtc thyc hién thu tuc hanh chinh théng bao danh

L muc hoat dong ton gido bd sung d6i véi td chie co dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu x3 thudc mot huyén
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cua t chirc ton gido, td chirc ton giao truc thudc, t6 chirc duoc cép
ching nhan diang ky hoat dong ton gido thong bio danh muyc hoat déng ton gido bd
2| sung.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢ nhan, to chic lién quan.
3 | Ngi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh ph Ha Noi.
\ A A Ban o
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai lidu kém theo (néu co). X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caia UBND cip huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy m?uy/
: nhiém gian Keét qua
Cham nhat 1a 20 ngay trudc khi dién ra
hoat dong ton gidao khong co trong danh
muc dd dugc thong bao, nguoi dai dién
clia to chue ton giao, to chuec ton gido truc
thudc, to chirc duoc cp ching nhan ding 7 Gis hanh
Bl | ky hoat dong ton glao co dia ban hoat | To chiic chinh Theo muc 3.2
dong ton gido ¢ nhiéu xa thudc mdt huyén
c6 trach nhiém giri van ban thong bao bd
sung dén Phong Noi vu huyén (Qua B9
phan T1ep nhan va Tra két qua cia
UBND cap huyén)
) . B6 phéan
- Tiép nhéan ho so Mot cira Giay tiép
B2 A TrA . A A
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chuc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Phong Noi vu cua; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (MAau s6
NoOIi vu 05)
B4 LﬁnhAdao. Ph(‘)ng XlI gy, chuyén hé so cho L;ﬁgfgo M3U sé 05
chuyén vién thu 1y ho so N
NoO1 vu
Thy 1y ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién HO so
tiép nhan: dy thao vin ban thong bao | Chuyén
B5 | khong du diéu kién (lanh dao Phong ky); | vién thu
néu rd 1y do, ndéi dung cin bo sung. ly
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd
ly do.
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéy mau/
Keét qua

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong bao bd sung
hd so (ldnh dao Phong Ky); néu rd Iy do,
n6i dung can b sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. B4o cdo Lanh dao Phong No6i vu
bao cao Uy ban nhan dan cdp huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Hb so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu
dé thuc hién coéng tic quan 1y nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thuc Quy
trinh giai quyét TTHC

B6

Théng ké va theo doi:

- Chuyén vién phong NoO1 vu da thu ly
HO so luu trit toan bo tai lidu, hd so theo
quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
soét; vao so thong ké TTHC

Phong
Noi
vu&Bo
phan
TN&TK
Q

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

S0,

S6 theo doi

hé so

Biéu mau

1.H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo ddi ho so.)

2.Thong bép danh muc hoat dong ton gido hing nam hoac danh muc hoat déng
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
V..., ngay.....thang.....nam......
THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nim
hoac danh muc hoat dgng ton giao bo sung
Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc (chirin hoa):............cooeeeeiiinnnn.. @
Tl SO e ——————————
Thong bao danh muc hoat dong ...""... véi cac ni dung sau:
T Tén cac ho_gt dong TQGI g!an Dia dlAem dAlen ra hoat Ghi chi
tén gido to chirc dong ton gido
1
2
n

TM. TO CHUC ®

(Chi ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gio, t6 chirc ton gido truc thude hoidc to chire duoc cap
chirng nhan déng ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi véiviéc théng bao danh muc
hoat dong ton giao (hoac hoat dong ton giao bé sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i v4i viéc thong béo danh muc
hoat dong tén gi&o (hoac hoat dong tén gi&o bo sung) cuatd chire co dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cép huyén dbi véi viéc thdng bao danh muc hoat dong
ton giao (hogc hoat dong ton giao bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhidu xa thudc
mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa d6i vaiviéc théng bao danh muc hoat dong tén gido (hoac hoat
dong t6n gi4o b sung) cta t6 chirc ¢ dia ban hoat dong ton gido ¢ mot xa.

@) T4 chire ton gido, td chuc ton gido true thude hoic t6 chire dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gi4o hang nam hoac hoat dong tén giao bo sung.
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4. Thia tuc théng béo té chirc hdi nghi thwong nién cia té chirc ton gido, té chirc

ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mét huyén (QT-45)

Muc dich
Quy dinh Vé trinh tu va cach thac thuc hién thu tuc hanh chinh théng béo to chuc

1 hoi nghi thuong nién cua td chirc ton giao, td chirc ton giao truc thudc co dia ban
hoat dong & mot huyén
Péi twong, Pham vi
- T6 chue ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc c6 dia ban hoat dong ton giao & mot
2 | huyén t6 chirc hoi nghi thuong nién.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhéan hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢ nhan, to chirc lién quan.
3 | N§i dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vy thanh phd Ha Noi.
A A A Ban o
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau); X
2. Dy kién thanh phﬁn, sO lugng nguoi tham du; X
chuong trinh té chirc hoi nghi thudng nién.
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi Biéy m?uy/
nhiém gian Keét qua
Cham nhat la 20 ngay trudc ngay t6 churc
hoi nghi, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton
giao truc thudc cé dia ban hoat dong ton
gido & mot huyén c6 trach nhi¢ém guri van 2 Gi0 hanh
Bl ban thong bao vé viéc to chuc hdi nghi T chic chinh Theo myc 3.2
thudng nién dén Phong Noi vu (Qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén)
) . B6 phéan
- Ti€p nhan ho so Mot clra Giay tiép
B2 A TrA . A N
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chuc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Phong Noi vu cua; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (MAau s6
Noi vu 05)
B4 LﬁnhAdao. Ph(‘)ng xu }y, chuyén hé so cho Lg?\g:go MAU s6 05
chuyén vién thu Iy ho so n
NoO1 vu
Thy 1y ho so:
- Trudng hop hd so khéng du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban thong bao .
khong di diéu kién (lanh dao Phong ky); . H6 so
Chuyén
BS néu 15 ly do, ni dung can b6 sung. Truong vien thu
hop tir chdi tiép nhan phai néu rd 1y do. Iy :
- Trudng hop ho so chua du didu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong bao bo sung
hd so (Ianh dao Phong ky); néu 15 ly do,
n6i dung can bo sung.
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T Trinh tu Trach Thoi Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. B4o cdo Lanh dao Phong Noi vu
b4o cao Uy ban nhan dan cdp huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Hb so (Vin
ban thong bao dugc luu tai Phong No1 vu
dé thuc hién coéng tic quan ly nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thic Quy
trinh giai quyét TTHC
Théng ké va theo dai: Phong Phiéu kiém
- Chuyén vién phong NoOi vu da thu 1y Noi soat qua trinh
B6 Ho so luu trit toan bo tai liéu, hd so theo | vu&BO giai quyet ho
quy dinh, phan SO,
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK S6 theo doi
S0at; vao so thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thong bao t6 chtrc hoi nghi thuong nién (Mau B31, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu).
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Mau B31

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

O ngay.....thang.....ndm... ...

) THONG BAO
To chirc hoi nghi thuwong nién

Kinh gti: .......... @
Tén té chic (Chir inhoa): .....ooovveveiieeiiee @,
T
Théng bzo vé viéc té chirc hdi nghi thwdng nién véi cac ndi dung sau:
NOT dUNE: oot e
TROT ZIAN: ..o s
Pia GBI .o s
Hinh thirc to chirc: ... @,

Vin ban kém theo gom: Dy kién thanh phan, sé luong nguoi tham du; chuong
trinh t6 chie hoi nghi thudng nién.

TM. TO CHUC ®

(Ky, ghi rd ho tén, ddu)

(D Pja danh noi cé tru so cua td chuc ton gido hodc t6 chirc ton gido tryc thude.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong déi véi viée t6 chire hoi nghi
thudng nién caa td chice ton giéo, to chire ton gido truc thudc, to chirc duoc cip ching nhan ding ky
hoat dong t6n gido co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giéo
cap tinh ddi vai vic t6 chiic hi nghi thuong nién caa té chic ton gido, t6 chirc ton giéo truc thudc, to
chirc duoc cap chimg nhan diang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thuoc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viéc to chirc hoi nghi thuong nién caa to chuc ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong & mot huyén.

®) T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hoic to chirc duoc cap chung nhan dang ky
hoat dong tén giao.

™ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén
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5. Thia tuc d& nghi t6 chire dai hdi cia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc

thudc, to chire dwoc cip chirng nhan diing ky hoat dong ton giso c6 dia ban hoat déng &
mot huyén (QT-46)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi to chirc
dai héi cua to chirc ton gido, td chire ton gido tryc thudc, to chirc dugc cap chung
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot huyén
Poi twong, Pham vi
- T6 chire ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudc, té chic duge cip ching nhan
2 | dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot huyén to chirc dai hoi.
- Ap dung cho cac can bd, cong chic 1am viée tai bd phén tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vy thanh phd Ha Noi.
\ A A Ban o
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phan, X
s6 luong nguoi tham du;
3. Bao cao téng két hoat dong cua t6 chuc; X
4. Dy thao hién chuong hoic hién chuong sira doi X
(néu co).
3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Thai gian xir ly
25 ngay ké tlr ngdy nhan dii hd so dé nghi hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua caa
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan ddi véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi caa UBND cép huyén.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND céap huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Tl’_é;Ch Thoi Biéy m?uy/
: nhiém gian Két qua
T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chirc duoc cp ching nhan ding
ky hoat dong ton gido cod diq ban hoat 7 Gid hanh
Bl | dong & mot huyén tru:éc‘ khi t@ chirc d?.i To chirc chinh Theo muc 3.2
hoi c6 trach nhiém giri ho so dé nghi dén
Phong No6i vu (Qua B phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND cép huyén).
) . B0 phan Giay tiép
- Tiép nhan ho so Mot ctra .| nhan hd so va
B2 1. Ky giao va nhan Hb so. va T6 1/2 ngay hen tra két
chuc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Phong Noi vu huyén cua; Lanh | 1/2ngay | giai quyét ho
dao Phong so (MAau s6
NoOIi vu 05)
g4 | LAnh dao phong xir 1y, chuyén ho so cho Lﬁlﬁ}éfg " ngdy | Mausé 05
chuyén vién thu Iy ho so n
Noi vu
Thu 1y ho so: ‘ ‘ HO so kém
- Trufc‘mg, hop hé so khong du diéu kién theo du thio
giai quyéct: du thao van ban thong bao | Chuyén vin ban
B5 | khong du diéu kién (lanh dao Phong Noi | viénthy | 21 ngay
vu ky); néu rd 1y do, ndi dung can bd ly
sung

- Truong hop ho so chua di diéu kién giai
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T Trinh tu Trgﬂch T_ho'l BIe}J may/
, : q nhiém gian Ket qua
quyét: du thao van ban théng bao b6 sung
ho so (1anh dao Ehbng No1 vu ky); néu 1o
1y do, nd1 dung can bo sung.
- Truong hop hd so du dieu kién giai
quyét: gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac ndi dung. Du thao van ban cua Phong
N@i vu ch:&p thudn hodc khong chap thuan
ve viéc td6 chirc dai hoi, trinh Lanh dao
Phong.
Van ban tra
Phé duyét ndi dung van ban: . 161 chap thuin
£ A , , ny o Y 2 Lanh daO o N
B |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén Phon 01 noi hodc khong
van thu Phong Noi vu phat hanh; Nbi V?l gay chap thuan vé
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. T vigc to chirc
dai hoi
\ y , Chuyén 15:1/ e(ljrl’ll;lb artlhzgn
Hoan thién Hb so chuyén két qua v& Bo | vién Do ﬁhan'
B7 | phan TN&TKQ dé trd két qua cho cong | Phong | Olngay | 'oacKhone,
A A chap thuan vé
dan. Nghiép NN
u viéc t6 chuc
j dai hoi
s 1A o B6 phan | Gio hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dai: T
ons Ae V%A ©° (%01 A . . . Phiéu kiem
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi DA
C TTA N o R e A N 2o, soat qua trinh
Iy HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | Noi vu & | Két thic gidi quyét hd
B9 | theo quy dinh, B phan | Quy trinh S
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | gigiquyet | ..~ .
fen oy A1 Z A LA 2 . S6 theo doi
soat; vao s6 thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. P& nghi vé viéc t0 chirc dai hoi (Mau B33, Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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. _ ) Mau B33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PE NGHI
To chirc dai hoi............

Kinh gti: .......... @

Tén to chire (chit inhoa): ...........ovevveeeeenn.... G,
LI 16 S

Pé nghi té chirc dai hdi véi cac ndi dung sau:

LY d0 t0 CATIC: ...,

TROT glan: ...

Dia diEM: ..ot s

Thanh phan ..................................................................................................

No6i dung: . e et eeen——een——aeenaraaennaes

HINN TG 10 CRGC: .o @

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chtrc dai hoi; dy kién thanh phan, sb
lugng nguoi tham duy; bao céo tong két hoat dong cua to chire; dy thao hién chuong
hodc hién chuong sira d6i (néu co).

TM. TO CHUC ®

(Ky, ghi rd ho tén, dau)

@) Pia danh noi c6 tru so cua to chirc ton gido, to chire ton gido truc thudc hoic té chirc dugc
cap ching nhan ding ky hoat dong ton giao.

@ Co 'quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi voi viéce to chire dai hoi
cua to chie ton gido, to chic ton gido truc thudc, td chire dugc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton giao co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao
cap tinh ddi vsi viéc t6 chirc dai hoi cua to chuc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, to chic
dugc cap chung nhan déng ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc
mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viéc té chic dai hoi cua td chuc tén giéo truc
thudc c6 dia ban hoat dong & maot huyén.

®) T4 chirc ton gido, t6 chirc ton giao tryc thudc hoac t chuc dugc cip chung nhan dang ky
hoat dong tén giao.

™ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6. Thi tuc d;é nghi t6 chirc cugc I8 ngoai co' sé ton gido, dia diém hop phap da ding
ky c6 quy mo to chirc & mgt huyén (QT-47)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi t chirc
cudc 1€ ngoai co s ton giao, dia di€ém hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chiic &
mot huyén
Poi twong, Pham vi
- TH chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudc, to chirc duoc cip ching nhan ding
ky hoat dong t6n gido t6 chirc cudc 18 ngoai co sd ton gido, dia diém hop phap da
2 | dang ky.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, to chirc lién quan.
3 | Ngi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua By Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Nai.

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao

chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2.Chuong trinh to chirc cudc 1&; dy kién thanh phan X
tham du cudc 18.

3.3 | S6 lwong hd so
01 (bd)

3.4 | Thoi gian xir ly

25 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 8.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hé so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Cach 3: Nop hé so truc tuyén tai Cong dich vu cdng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cip huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Trude khi t6 chiic cudc 18 ngoai co sd ton
gido, dia diém hop phap da dang ky c6
quy md to chirc & mot huyén, to chire ton
giao, té), chure ton gido tryc thudc, t6 chuc q Gis hanh
Bl | dugc cap chung nhan dang ky hoat dong | To chuc . Theo muc 3.2
) : ) ; chinh
ton giao co trach nhiém gui van ban dé
nghi dén Phong No6i vu (Qua Bo phén
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén).
) . B0 phan Giay tiép
- Tiép nhan ho so Mot ctra .| nhan hd so va
B2 1. Ky giao va nhan Hb so. va T6 1/2 ngay hen tra két
chirc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Phong Noi vu huyén cira; Lanh | 1/2 ngay | giai quyét hd
dao Phong so (MAau s6
Noi vu 05)
g4 | LAnh dao phong xir 1y, chuyén ho so cho Lgﬁgfg | ngdy | MAusé 05
chuyén vién thy 1y ho so N
NoO1 vu
Thy 1y ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién ‘
giai quyét: du thao van ban thong béo H6 so kém
khong du diéu kién (1anh dao Phong Noi R theo duyr thao
vu ky); néu rd 1y do, ndi dung can bd Qhuyen X van ban
BS5 sung v1én,thu 21 ngay
- Trudng hop hd so chua di didu kien gigi|
quyét du thao vin ban thong bao bd sung
hé so (lanh dao Phong Noi vu ky); néu rd
1y do, ndi dung cin bd sung.
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T Trinh tu Trach T_ho'l BIe}J man/
nhiém gian Ket qua
- Tmong hop ho so du diéu kién giai
quyet guri Van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va thAm dinh
cac noi dung Du thao van ban ctia Phong
N01 vu chap thuan hoac khong chap thuan
vé viéc td churc cudc 18 ngoai co s ton
giao, dia diém hop phép da dang ky ,
trinh Lanh dao Phong.
Vian ‘pan tra 1oi
chap thuan
R oo hoac khong
Phé ,duye:zt ndi dung van ban: | Lanh dao chép thuan ve
B |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén PhoNa 01 noi Viéc to chue
van thu Phong Noi vu phét hanh; e V?l 91 cuge 12 ngoai
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. T ca 50 ton giao,
dia diém hop
phép da dang
ky
Van pén tra loi
chap thuan
i hogc khong
Hon thién HO so chuyén két qua vé By | CIey*" chap thuan ve
B7 Id)nan TN&TKQ dé tra két qua cho cong Phong 01 ngay cu éc I3 ngoai
an. Noi vu co sO ton gido,
dia diém hop
phap da dang
ky
. 1 A \ B6 phan | Gio hanh
B8 | Tra ket qua Mot cira chinh
Théng ké va theo ddi: Phidu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thy | Phong Sau khi S04t qUA trinh
Iy HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | Noivu & | Két thic gidi quyét ho
B9 | theo quy dinh, B phan | Quy trinh S
- B0 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | giai quyet | . theo dBi
soat; vao so thong ké két qua thyc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1.H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2.bé nghi t6 chirc cudc 1€ ngodi co s ton gido hoic dia giém hop phap da dang
ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cita Chinh phi).
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. _ ) Mau B34
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

) PE NGHI
To chirc cudc 1€ ngoai co sé ton gido hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh gti: .......... @

Tén to chie (chit inhoa): .........covvevveinn. G s
U S0 oottt e ——

Pé nghi vé viéc té chikc cudc 18 ...™... véi cac ndi dung sau:

TN CUOC ;e
NUOT CNUL LT oo e
Thotgianthuc hign: .. ...
Dia diem thue NIEN: ..o
NOL AUNE: oo e

[0 117 5 T P
HINN thiTC 10 CNTCO) ..ottt ettt

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chtc cudc 1&; dy kién thanh phan tham
du cudc I&.

TM. TO CHUC®

(Chir ky, ddu)

() Pja danh noi cé tru s& cua td chuc ton giao, td chirc ton gido truc thudc hoac td chuce duoc
cap chtng nhan ding ky hoat dong tén giéo.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n gido cap tinh noi dy Kién t chtc cudc 18 dbi véi
cudc 1& c6 quy md td chire ¢ nhiéu huyén thuoc mdt tinh hoac ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén dbi vai cudc 18 co quy mé t6 chirc & mot huyén.

®) T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc to chire duoc cap chung nhan dang ky
hoat dong ton gido. Dbi vai td chuc ton gido, to chic ton gido truc thude, ngudi thay mat to
chic phai ky tén va dong dau.

) Tén cudc I8 ngoai co s& ton gido hodc dia diém hop phap da ding ky.

®) Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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7. Thii tuc @@ nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém

hop phap di ding ky ¢6 quy mé té chirc & mot huyén (QT-48)

Muc dich
1 Quy dinh Vvé trinh tu va cach thtc thuc hién th}’l tuc hanh chinh dé nghi giang dao
ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo
t6 chtrc & mot huyén
Péi twong, Pham vi
- Chtre sic, chtrc viée, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton
2 | gldo, dia diém hop phap di dang ky c6 quy mé t6 chirc & mot huyén.
- Ap dung cho cic can b, cong chic 1am viée tai bd phén tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ca nhan, to chirc lién quan.
3 | Ngi dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cta
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QP-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phd Ha Noi.
N A A Ban 2
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh t0 chtrc; ndi dung; thanh phﬁn tham X
du
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly

25 ngay ké tir ngdy nhan du hd so d& nghi hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hé so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Cach 3: Nop hé so truc tuyén tai Cong dich vu cdng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cip huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Trudc khi giang dao ngoai dia ban phu
trach, co so ton gido, dia diém hop phap
da dang ky co6 quy mo t6 chirc & mot q Gid hanh
Bl | huyén, chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh | To chirc . Theo muc 3.2
o VR AL A chinh
c6 trach nhiém gui van ban dé nghi dén
Phong Noi vu (Qua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND cip huyén).
, ‘ B¢ phan Gidy tiép
- Tiép nhéan ho so Mot cura . nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Hb so. vaTo | H2neay hen tra két
chirc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Phong Noi vy huyén cira; Lanh | 1/2 ngay | giai quyét ho
dao Phong so (MAu s6
NOi vu 05)
B4 LﬁnhAdaO. P hong ),dr ly chuyén ho so cho Lglrl]}ér?g ° 01 ngay Mau sb 05
chuyén vién thu 1y ho so N
Noi vu
Thu 1y hé so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
gidi quyét: du thao van ban thong bao .
khong du diéu kién (lanh dao Phong Noi HO so kém
vu k¥); néu 13 1y do, ndi dung cin bd . theo du thao
Sljng Y g ¢ C.Ijuyen . van ban
BS | Truomg hop hé so chura di didu kién giai V‘ef’,th‘" 21 ngay
quyét: du thao vin ban thong bao bd sung y
ho so (Ianh dao Phong Noi vu ky); néu 1d
Iy do, ndi dung can bd sung.
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri vin ban xin y kién cac co quan
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T Trinh tu Trgﬂch T_ho'l BIe}J may/
q : nhiém gian Ket qua
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dupg. Du thao van ban cﬁg Phong
N@i vu chap thuan hodc khong chap thuin
ve viée giang dao ngoai dia ban phu trach,
co sO ton gido, dia diém hop phap da
dang ky, trinh Lanh dao Phong.
Van ban tra 101
chap thuan
) . s hodc khong
Phe,duyg noi dung van bén: | Lanh dao chap thuan vé
B |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén PhoNa 01 noi viéc giang dao
van thu Phong Noi vu phéat hanh; ong 93Y | ngoai dia ban
4 A Ang ¥ An 1ai Noivy hu trach, co
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. phutrach, co
sO ton gido, dia
diém hop phap
da dang ky
Van ban tra 161
chap thuan
i hoac khong_
Hodn thién H3 sor chuyén két qu vé B | Oy i thudn v¢
B7 gt}an TN&TKQ dé tra két qua cho cong Phong 01 ngay ngodi dia ban
an. Noi vu phu trach, co
sé7t6n gido, dia
diém hop phap
da dang ky
s 1A o B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dai: T
ons Ae V%A ©° ‘Ol i N . . Phiéu kiem
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi A
C TTA o R e A N 2o, soat qua trinh
Iy HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | Noi vu & | Két thic gidi quyét hd
B9 | theo quy dinh, B0 phan | Quy trinh S
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | gidiquyet | .~
AN W A LA 2 n S6 theo doi
soat; vao s6 thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1.H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo ddi ho so.)

2.Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao hodc dia diém hop
phdp da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh keém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hoac dia dieém hop phap da ding ky

Kinh gtiz....ccccveeneee, @

Ho va tén nguoi A8 QNI v
CRUC VU, PRAM V.ot
bia ban phu EFACK . e
Thudc té chuc ... ) e e

Ping ky giang dao ...“... véi cac ndi dung sau:

52 [0
TRhOT @Ian: ...
Dia d18M thuC NIEN: «.. et
Hinh thic t6 ChiC: ... ) s

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chire; ndi dung; thanh phan tham dhu.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén, churc vu)

@) Pia danh noi chirc séc, chtc viéc, nha tu hanh hoat dong ton giao.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, tén giao cap tinh noi du kién giang dao dbi voi viéc

giang dao c6 quy mo t6 chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan

dan cap huyén d6i Vi viec giang dao co quy md to chire 6 mot huyén.

®) T§ chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hoic td chie duoc cap chung nhan dang ky
hoat dong tén giao.

® Giang dao ngoai dia ban phy trach, co s ton giao hoic dia diém hop phéap da ding ky.

®) Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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8. Tha tuc thdng bao té chirc quyén gép ngoai dia ban mét xi nhung trong

dia ban m@t huyén, quan, thi x4, thanh phé thugc tinh, thanh phé thudc thanh
pho truc thugc trung wong cua co' sé tin nguwdong, to chirc ton giao, to chirc ton
giao truc thugc (QT-49)

Muc dich
Quy dinh Vé trinh tu va cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh théng béo té chuc

1 | quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa,
thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung uong ctia co sé
tin ngudng, td chuc ton giao, td chuc ton gido truc thudc
Poi twong, Pham vi
- Ngudi dai dién hodc ban quan Iy co so tin ngudng; to chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc to chirc quyén gép ngoai dja ban mot xa nhung trong dia ban mot

2 | huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé) truc thudc
trung vong.

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhéan hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, to chirc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cia

lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét

mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctiia Vin phong Chinh phu

huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy

dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha

tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vy thanh phd Ha Noi.
A A A Ban o
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai liéu kém theo (néu co) X

3.3 | S6 lwong hd so

01 (bd)
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3.4 | Theoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan dbi voi cac ho so giri
qua buu chinh theo dia chi cia UBND c4p huyén.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N¢i (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip huyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Trude khi t6 chic quyén gop 10 ngay,
nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin
ngudng; to chirc ton gido, t0 chuc ton
gido truc thude to chirc quyén gép ngoai
dia ban mdt xa nhung trong dia ban mot q Gid hanh
Bl | huyén, qugfln, thi xa, thanh phf) thudc tinh, | TO chire chinh Theo muc 3.2
thanh phd thudc thanh phd truc thudc
trung wong c6 trach nhiém thong bao
bang vin ban dén Phong Noi vu noi to
chirc quyén gop (Qua B phén Tiép nhan
va Tra két qua cia UBND cép huyén)
) . B phéan
- Tiép nhan hd so Mot clra Giay tiép
B2 A 1A A N
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chirc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Phong Noi vu ctra; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (Mau s6
Noi vu 05)
B4 LénhAdaq Ph(‘)ng xu: gy, chuyén hé so cho L;ﬂgggo MAU s 05
chuyén vién thy 1y ho so N
NoO1 vu
Thy 1y ho so: ‘ ‘ Hb so
- Truong hop ho so khong du diéu kién | Chuyén
B5 | tiép nhan: du thio van ban théng béo | vién thu

khong du diéu kién (lanh dao Phong ky); ly
néu 10 ly do, ndi dung can bd sung.
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéy mau/
Keét qua

Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu 5
ly do.

- Trudng hop hé so chua di diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong bao bd sung
hd so (lanh dao Phong ky); néu 10 ly do,
n6i dung can bd sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. B4o cdo Lanh dao Phong Noi vu
b4o cao Uy ban nhan dan cdp huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Hb so (Vin
ban thong bao dugc luu tai Phong No1 vu
de thue hién cong tac quan ly nha nudc
vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc
thyc hién cac ndi dung trong van ban
thong bao cta co s tin ngudng, to chirc
ton gido, to chirc ton gido truc thudc).
Két thic Quy trinh giai quyét TTHC

B6

Théng ké va theo doi:

- Chuyén vién phong No6i vu da thu ly
Ho so luu trir toan bo tai liéu, hd so theo
quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
S0at; vao so thong ké TTHC

Phong
Noi
vu&Bo
phan
TN&TK
Q

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

SO;

S6 theo dbi

hé so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2. Thong bao vé viéc t6 chic quyén gop (Mau B49, Phu luc ban hanh kém theo

Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B49
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gtri: .......... @
Tén (chitinhoa): ...........cooevvini.n. s
DA O e
Nuoi dal QIEN:. .. .o e
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) ...........................................................
- S5 CMTND/CCCD: .
- Chuc vy, pham vi (neu co) .................................................................
Thong béo vé viéc té chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quy€n gop:...........ooooiiii e,
Dia ban t6 ChGC QUYEN GOP: .. oveve e,
CACh thlrC QUYEN GOP ... et
Thoi gian thuc hién qUYEn gOp:.......oviini i
Phuong thirc quan ly va st dung tai san dugc quyén gop:........ooovevvevennnn...

NGUOI PAI DIEN®
(Chit ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 co s0 tin ngudng, t6 chuc ton giao hodc t6 chtic ton gido tryc thudc.

@ Uy ban nhan dan cip tinh dbi voi truong hop t6 chirc quyén gop vugt ra ngoai dia ban mot
huyén; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi truong hop té chic quyén gop ngoai dia ban mot
x4 nhung trong dia ban mot huyeén, quan, thi x4, thanh phé thugc tinh, thanh phé thugc thanh
phé truc thugc trung wong; Uy ban nhan dan cép x4 ddi voi truong hop td chic quyén gop
trong dia ban mot xa.

®) Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hoic té chirc ton gido truc thude. DI vai té chic ton
gido, t6 chuc ton giao truc thude, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hozc truc tuyén; két hop ca tryc tiép va tryc tuyen.
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D. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH

VUC TIN NGUONG, TON GIAO; THI PUA - KHEN THUONG THUQC
THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND CAP XA (11 quy trinh)

1. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngwong (QT-50)

Muc dich

1 | Quy dinh V& trinh ty va céach thac thyc hién tha tuc hanh chinh dang ky hoat dong
tin ngudng
Poi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng..

2 1. Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai bd phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.

3 | N@i dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giado thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao

chinh

1. Vin ban dang ky (theo mau) X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)

3.4 | Thai gian xir ly
15 ngay ké tir ngay nhan du van ban dang ky hop 1€..

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép XA.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac ho so giri qua
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buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu c¢ong truc tuyén thanh phd Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cuaa UBND cép x4 hoic qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
- Trinh t Trach Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhét 13 30 ngay trudc ngly co so
tin ngudng bat dau hoat dong tin ngudng,
B1 ngu(‘ji dai ,diéfl hOé.C. Pan q?u.énvly Cff sc’rvtin Té chitc Gio ,hénh Theo muc 3.2
nguong co trach nhi€ém gui van ban dang chinh
ky dén Uy ban nhan dan cip xi noi ¢6 co
sO tin ngudng.
) . B0 phan Gidy tiép
- Ti€p nhan ho so Mot ctra . nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Hb so. va T 1/2 ngay hen tra két
chirc qua
Trudng Phiéu kiém
bo phan soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cap xa | Motcira; | 1/2ngay | giai quyet ho
Lanh dao so (Mau sb
UBND x& 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ x X
B4 | o chuyén vien thu I§ ho so UBND xa | Otnoay | Mauso05
Thy 1y ho so:
- Truong hop ho so khéng du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thong béo
khong du diéu kién (1inh dao UBND xa
ky); néu 1 1y do, ndi dung can bd sung .
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai Ho so kérfl
quét: du thao vin ban thong bao bd sung Chuyén the(i dl-; :thao
g5 | ho 50 glanh dako Ul?ND xdkyynéurdly | ..o thu | 11ngay van ban
do, ndi dung can b sung. Iy
- Truong hop hdé so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
caic n01 dung. Dy thdo van ban cua
UBND x3 chdp thuan hodc khéng chip
thuan vé viéc dang ky hoat dong tin
ngudng, trinh Lanh dao UBND xa.
B6 Phé ’duy‘ét ndi dung van ban: ? Lanh dao 01 ngay Vin ban tra 101
- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | UBND xa chap thuén
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T Trinh tu Trach Thoi Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
van thu UBND xa phat hanh; hogc khong
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. chap thuan ve
viéc dang ky
hoat dong tin
ngudng
Van ban tra 161
. L . chép thudn
Hoan thién HO so chuyén két qua vé Bo | Chuyén hodc khong
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | 01lngdy | chép thuan vé
dan. ly viéc dang ky
hoat dong tin
nguong
s A B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo di: C_:puyen _ Phiéu kiém
- Chuyén vién thy 1§ H so Iuu trit toan | V10 THU | SAUKNE - gnsr o trinh
b6 tai liéu, hé so theo quy dinh Iy Hoso | Ketthac | i 0\ vét hd
B9 T T & Bo Quy trinh s
- ],3(.) p‘hanl TNA&TKQ I:u:u Phiéu k{@}ll phan giai quyét . SO, .
soat; vao sO thong ké ket qua thuc hién | tNeTK TTHC S6 theo doi
TTHC 0 ho so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Piang ky hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng bd sung
(Mau B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cta Chinh phu).
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Mau B1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANG KY
Hoat dong tin ngwdong hang nam hoic hoat dong tin ngwdng bo sung

Kinh gui: .......... @
Tén co s& tin ngudng (Chir inhoa):.........cccooeviviiiii i
Dia NI
Nguoi dai dién ©:
SHO VAN
=S8 CMTND/CCCD: ...ttt e
Ding ky hoat dong tin nguéng ...“... véi cac ndi dung sau:
Tén hoat dong n A o c R Ghi
TT tin ngwdng Noi dung Quy mdé | Thei gian | Pia diem chi
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi rd ho tén)

) Pia danh noi c6 co so tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 co s tin ngudng.

) Truong hop co s tin ngudng ¢ ban quan Iy thi nguoi thay mat ban quan Iy ky ban dang ky.
) Hoat dong tin ngudng hiang nam hoic hoat dong tin ngudng bo sung.
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2. Thii tuc déing ky bd sung hoat dong tin nguwéng (QT-51)

Muc dich

1 | Quy dinh V& trinh ty va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh ding ky bo sung
hoat dong tin ngudng
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin ngudng..

2. Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phép ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
clra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Nbi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Nai.

3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban ding ky (theo mau) X

3.3 | S6 lwong hd so
01 (bg)

3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay ké tir ngdy nhan du vin ban dang ky hop 1¢.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép x4.

- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan ddi vai cac ho so guri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu c¢ong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
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Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ta Trach Thoi Biéy mﬁEJ/
: nhiém gian Két qua
Cham nhét 14 20 ngay trudc ngay dién ra
hoat dong tin ngudng khong cé trong van
ban da duoc dang ky, nguoi dai dién hoac C 1
1o NP ~ . s 2, Gi10 hanh
Bl | ban quan ly co s& tin ngudng co trach | To chuc . Theo muc 3.2
A Tl A by chinh
nhiém gui van ban dang ky bo sung hoat
dong tin nguong dén Uy ban nhan dan
cap x4 noi c6 co so tin ngudng.
) . B0 phan Gidy tiép
- Ti€p nhan ho so Mot ctra . nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Hb so. va To 1/2 ngay hen tra két
chuc qua
Truong bo Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao UBND cap xa | cua;Lanh | 1/2 ngay | giai quyet ho
dao UBND so (Mau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ x X
B4 | o chuyén vien thu I§ ho so UBND xa | Otnoay | Mauso05
Thy 1y ho so:
- Truong hop hd so khéng du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thong béo
khong du diéu kién (lanh dao UBND x3
ky); néu 5 1y do, ndi dung can bo sung .
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai Ho so kérfl
quét: du thao vin ban thong bao bd sung Chuyén the(i dl-ll; :thao
g5 | ho so .(lanh da:‘\O U]?ND xdkyynéurdly | ..o thu | 11ngay Vvan ban
do, ndi dung can bo sung. Iy
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién céc co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dung. Dy thdo van ban cua
UBND x3 chép thuan hodc khéng chip
thuan vé viéc ding ky bo sung hoat dong
tin nguong, trinh Lanh dao UBND xa.
Phé duyét ndi dung vin ban: Vérli})értlhtré loi
- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanh dao \ chap Fiian
BS | _an thu UBND xa phat hanh: P UBND xa | 0Lngdy | hod khong

- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai BS.

chip thuan vé
viéc dang ky
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T Trinh tu Trgﬂch T_ho'l BIe}J may/
: nhiém gian Ket qua
hoat dong tjn
ngudng bd
sung
Van })én tra 101
chap thuan
Hoan thién HO so 7chuyé1,1 két qua vé B6 | Chuyén E?acﬂlfhf’r?g .
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | vién thu 01 ngay Cvizlé déiag k\;’?
dan. ly hoét dong tin
ngudng bo
sung
s A Bo phan | Gio hanh
B8 | Tra ket qua Motcira | chinh
Théng ké va theo doi: (?f‘“ﬁ“ so i | Phiukiém
- Chuyén vién thu 1y H6 so luu trir toan vien 1 au Kt goat qua trinh
bo tai liéu, hé so theo quy dinh ly Hoso | Ketthic | i o vét g
B9 T T & B0 Quy trinh g
- B0 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém ha X S0;
p \ 2 £ A 1 A , n phan glal quyet 2 ..
soat; vao so thong ké két qua thyc hién | t\gTK TTHC So6 theo ddi
TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh

giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2. Dang ky hoat dong tin ngudng hang nam hoic hoat dong tin ngudng bo sung
(Mau B1, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 ctua Chinh phu).
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Mau B1
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

~ DPANGKY ]
Hoat dong tin ngwdong hang nam hoic hoat dong tin ngwdng bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén co sé tin nguong (Chir inhoa):........coccevviviiiii i
DA CNTz. .
Nguoi dai dién ©:
SHO VA EN: .
= SO CMTND/CCCD: ...ttt tenie e,
Ding ky hoat dong tin ngudng ...“... véi cac ndi dung sau:
Tén hoat dong n A L oz Ghi
TT tin ngwong Noi dung Quy mé | Thoi gian | Pia diem chi
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi r6 ho tén)

1) Pia danh noi c6 co so tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 co s tin ngudng.

) Truong hop co s tin ngudng c6 ban quan Iy thi nguoi thay mat ban quan Iy ky ban dang ky.
) Hoat dong tin ngudng hiang nam hoic hoat dong tin ngudng bo sung.
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3. Thu tuc diang ky sinh hoat ton gido tap trung (QT-52)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién tha tuc hanh chinh ding ky sinh hoat
tbn giao tap trung
Poi twong, Pham vi
- T6 chirc ton gido, to chitc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua Luét tin ngudng, ton gido hodc nguoi dai dién cua
2 | nhém ngudi theo ton gido dbi véi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cua
Luat tin ngudng, ton giao.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

\ A A Ban o
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Vin ban ding ky (theo mau) X
2. Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé 1am X

noi sinh hoat ton gido;

3. So yeu Iy lich, phiéu ly lich tu phap (cap trudc X
thot diem ndp ho so khong qua 06 thang) ciia nguoi
dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

4. Ban tom tat gido 1y, gido luat d6i véi viéc dang ky X
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng,
ton giao.
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3.3 | S6 lwgng hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhén du hd so diang ky hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua caa
UBND cap xa.
- C4ch 2: Qua dich vy buu chinh cong ich: Noi tiép nhan di véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu c¢ong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x& hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chire t6n gido, to chitc dugc cap chimng
nhén ding ky hoat dong ton gido hodc
nguoi dai dién ciia nhoém nguoi theo ton
gido doi voi truong hop quy dinh tai| Gid harh
Bl | khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton | To chuc . Theo muc 3.2
o g S L chinh
giao gui ho so dang ky sinh hoat ton gido
tap trung dén Uy ban nhan dan cap x4 noi
c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton
gido
) . B0 phan Giay tiép
- Tiép nhan ho so Mot ctra .| nhan hd so va
B2 1. Ky giao va nhan Hb so. va T 1/2 ngay hen tra két
chuc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cdp xa | cua;Lanh | 1/2 ngay | giai quyét ho
dao UBND so (Mau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtur 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ x X
B4 cho chuyén vién thu ly hé};o g UBND xa 01 ngay Mau 6 05
Thu 1y hd so: H6 so kém
- Truong hop hd so khong du diéu kién A theo du thao
% s s 1a A : Chuyén van ban
g5 | gidi quyét: du’ thao van ban thong bao vien thu 16 ngay
khong du dicu kién (lanh dao UBND xa Iy :

ky); néu 1 1y do, ndi dung can bd sung
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai
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T Trinh tu Trgﬂch T_ho'l BIe}J may/
. : nhiém gian Ket qua
quyet: du thao van ban thong bao bd sung
hé so (lanh dao UBND xa ky); néu 16 ly
do, noi dung can bo sung.
- Truong hop hdé so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién céc co quan
lién quan, tong hop v kién va thdm dinh
cic nd1 dung. Dy thdo van ban cua
UBND xa chap thuén hodc khong chap
thudn vé viéc dang ky sinh hoat ton gido
tap trung, trinh Lanh dao UBND xa.
Van ban tra 161
Phé duyét nd1 dung van ban: }fhflp ltj}ll‘fan
N AR Tre AL e 1 2| g odc khong
B6 }Veu dong v: K}/ du,y¢t‘van ban chuyén | Lanh c‘Ia_to~ 01ngdy | chép thuin vé
van thu UBND xa phat hanh; UBND xa viée ding ky
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B5. sinh hoat ton
gido tap trung
Van ban tra 161
. L . chap thuan
Hoan thién HO so chuyén két qua vé B | Chuyén hodc khong
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | 01ngdy | chip thuanvé
dan. ly viéc dang ky
sinh hoat ton
giao tap trung
s A Bo phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo di: (?f‘“ﬁ“ sou i | Phiukiém
- Chuyén vién thy 1y Ho so luu trir toan vien 1w au Kl soat qué trinh
b6 tai liu, hé so theo quy dinh ly Hoso | Ketthic |- i o\ ét hd
B9 oY T & Bo Quy trinh s
- B0 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém ha X 80;

X T N ; o phan glal quyet 2 -
soat; vao so thong ké két qua thuc hién | tngTK TTHC So theo doi
TTHC Q ho so

4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2. Bang ky sinh hoat ton gido tap trung (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B5
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Sinh hoat ton gido tap trung

Kinh giti: .......... R

Tén t6 chuc ton gi&o; td chic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido
hoac nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung (chir in hoa):....................

Trusdcuato chic:............coooeeeeiiii ®)

Tén ton gido:..
Bang ky smh hoat ton glao tap trung Vi cac noi dung sau:

Tén nhom sinh hoat ton iAo tAP truUNE: .....coviiiiiiiii e e

Nguoi dai dién cua nhom:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co)

- S5 CMTND/CCCD: . e e —————————

- Chic vy, pham vi (neu co) .......................................................................

NOI dung SiNh NOAt tON GIA0: ....vviveiiei e

Dia diém sinh hoat ton gido @: ... ...

Thai gian sinh hoat ton gIAo:.........o.viviieii e

S6 luong nGUST tham @Ia:..........ieee et

Hinh thirc thuc hien O L e,

Vin ban kém theo gom: Gidy to chimg minh ¢ dia diém hop phap dé 1am noi sinh
hoat t6n gido; so yéu Iy lich caa nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap trung; ban
tom tat gido 1y, giéo luat déi véi viéc dang ky caa nhdm sinh hoat ton giéo tap trung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giéo.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chiéz ky, dau, ghi rd ho tén)

W Pja danh noi co tru 56 cua td chic ton giao; td chirc duoc cAp chung nhan ding ky hoat dong ton gio
hozc noi du kién c6 dia diém hop phap dé sinh hoat t6n gido tap trung ddi véi nhom sinh hoat t6n gido
tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Lut tin ngudng, ton giao.

@ Uy ban nhan dan cap xi noi c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton giéo.

@) T4 chirc ton gido hoic t6 chirc dwoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton giéo.

) Pia chi noi sinh hoat ton gi&o tap trung (ghi rd s6 nha, duong phd, thanh phé, xém, thén, x&, huyén,
tinh).

®) Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

©) Nguoi dai dién cua to chirc ton gido, to chic dugc cp ching nhan diang ky hoat dong ton giéo hoic
ngudi dai dién ciaa nhém sinh hoat ton gi4o tap trung ddi véi nhém sinh hoat ton giéo tap trung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luit tin ngudng, ton gido. DSi voi nguoi dai dién cua té chic ton
gi4o phai ky tén va dong dau cia to chirc.
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4. Thu tuc théng béo danh muc hoat dong ton gidoe ddi véi té chire cé dia ban
hoat dong ton giao & mot xa (QT-53)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thu tuc hanh chinh thong béo danh
muc hoat dong ton gido doi vai to chire co dia ban hoat dong ton giao & mot xa

Péi twong, Pham vi
- T6 chirc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chirc 1ién quan.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua By Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh phé Ha Nai.

3.2

; A A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban thong bao (theo mau) X

2. Céac tai liéu kém theo (néu co). X

3.3

S6 lwong ho so

01 (bd)

3.4

Thai gian xi ly

Khong quy dinh

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua cia
UBND cap xa.
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- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan d6i véi cac ho so giri qua

buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh te Trach Thai BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Cham nhat 12 30 ngay ké tir ngay duoc
chép thuén, t6 chirc ton giao truc thudc co
dia ban hoat dong ton giao & mot xa co 2 Gi0 hanh
Bl trach nhiém gui \%én bérgl thong bao danh T6 chire chinh Theo myc 3.2
muc hoat dong t6n gido dién ra hing nim
dén Uy ban nhan dan cip xa.
) . B phéan
- Tiép nhan ho so Mot cira Giay tiép
B2 . C A TrA \ A A
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chuc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cép xa | cua; Linh giai quyét hd
dao UBND so (Mau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xur 1y, chuyén ho so | Lanh dao x X
B4 | 1o chuyén vien thu I§ hb so UBND x Mau's6 05
Thu 1y hé so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thdao van ban théng bao
khong du diéu kién (1anh dao UBND xa
ky); néu rd 1y do, ndi dung can bd sung
- Trudng hop ho so chwa du diéu kién tiép ‘
nhan: du thao vin ban thong bao bo sung | Chuyén Ho so
B5 | hd so (linh dao UBND xa ky); néu rd ly | vién thu
do, noi dung can bo sung. ly
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thu 1y lvu hd so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan
dan cip xa dé thuc hién cong tac quan 1y
nha nudc vé tin ngudng, ton gido). Két
thiic quy trinh giai quyét TTHC.
B6 Thong ké va theo dai: ‘ Chuyén | Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién thu 1y Ho so luu trit toan | Vvién Thu | Kétthuc | soatqua trinh
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T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
bo tai liéu, ho so theo quy dinh, Iy Ho so | Quy trinh | giai quyet ho
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | &BO | giai quyct S0;
soat; vao so thong ké két qua thuc hién phan TTHC S6 theo ddi
TTHC TN&TK hd so
Q
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thdng bép danh mucNhoat dong ton giao hﬁng nam hoac danh muc hoat déng
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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_ Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
D ... ngay... ... thang......nam......
THONG BAO
Danh muc hoat djng ton gido hang nim
hoac danh muc hoat dong ton giao bo sung
Kinh gri: .......... @
Tén t6 chic (Chit in hoa):.....evveneeeeeieinenn. ©
T SO e ettt et ——
Thong bao danh muc hoat dgng ...4... véi eac ndi dung sau:
T Tén cac hO_%zlt dong Tflo’l gian Dia dlAem dAlen ra Ghi cha
ton giao to chirc hoat dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, ddu)

@) Pja danh noi c¢6 tru so cua td chirc ton gio, t6 chirc ton gido truc thude hoidc té chire duoc cap
ching nhan déng ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin nguong, ton gido ¢ trung wong dbi véiviéc théng bao danh muc
hoat dong tén gido (hoac hoat dong ton gido bd sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i v6i viéc thdng béo danh muc
hoat dong ton giao (hoic hoat dong ton giéo bo sung) ctiatd chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyen thudc mot tinh; Uy ban nhén dén cap huyén dbi véi viéc thdng bao danh muc hoat dong
ton giao (hogc hoat dong ton giao b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc
mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi vaiviec thdng bao danh muc hoat dong tén giao (hodc hoat
dong t6n gido bo sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido 6 mot xa.

@) T4 chire ton gido, td chire ton gido true thude hoic t6 chire dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gi4o hang nam hoac hoat dong tén giao bo sung.
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5. Tha tuc théng bao danh muc hoat dong tén gido bd sung ddi véi té chirc

co dia ban hoat dgng tén gido & mot xa (QT-54)

Muc dich
1 Quy dinh vé trinh ty va céch thlfl’C,thl,l'C h@én tha tuc hanh chinh théng bao danh
muc hoat dong tén giao bo sung doi vai to chace cé dia ban hoat dong tén giao &
mot xa
Poi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cua td chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ton gido &
mot x3 bd sung hoat dong ton gido khong ¢ trong danh muc hoat dong ton gido
2 hang nam da duoc thong bao.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, to chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua By Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vu thanh ph Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céac tai liéu kém theo (néu co). X

3.3 | S6 lwong hd so
01 (bd)

3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua

UBND cap xa.

- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan ddi véi cac hd so giri qua

buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy m?uy/
nhiém gian Két qua
Cham nhit 13 20 ngay trude khi dién ra
hoat dong ton gido khong c6 trong danh
muc da dugc thong bao hing nim, ngudi
B1 de:1i c.lién‘ cua to c}n’rc Eén g,iéoq trufz th~u(f)(,: Té chitc Gio ,hémh Theo muc 3.2
c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa cod chinh
trach nhi€ém gui van ban thong bado danh
muc hoat dong ton gido bo sung dén Uy
ban nhan dan cap xa.
) . B phéan
82 | Tiép nhén ho so ‘ Mot ctra Giay tjép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chirc
Truong bo Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cap xa | cua; Lanh giai quyét ho
dao UBND so (Mau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xur 1y, chuyén ho so | Lanh dao x X
B4 | o chuyén vien thu I§ ho so UBND x4 Mau's6 05
Thy 1y ho so:
- Trudng hop hd so khéng du diéu kién
tiép nhan: dy thdo van ban thong bao
khong du diéu kién (1inh dao UBND xa
ky); néu 1 1y do, ndi dung can bd sung HO so
- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép |  Chuyén
B5 | nhan: du thao vin ban thong béo bd sung | vién thy
ho so (lanh dao UBND xd ky); néu 13 1y ly

do, n6i dung can bd sung.

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thu 1y luu hd so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan
dan cip xa dé thyc hién cong tic quan ly
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. Trach Thaoi Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
nha nudc v€ tin ngudng, ton gido). Két
thic quy trinh gidi quyét TTHC.
Théng ké va theo doi: Cf‘“ﬁ“ Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién thu Iy Ho so luu trir toan | om0 S8 XN st qua trinh
b6 tai liu, hé so theo quy dinh Iy Hoso | Ketthue |- giaj g vt ho
B6 CTT T & B0 Quy trinh g
- Bo phan TN&TKQ Luu Phi€u kiém phan giai quyét S
soat; vao so thong ké ket qua thye hién | tNeTK | TTHC So tfleo doi
TTHC 0 ho so
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo di hd so.)

2. Thong bép danh muc hoat dong ton gido héng nam hodc danh muc hoat déng
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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_ Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
D ... ngay... ... thang......nam......
THONG BAO
Danh muc hoat djng ton gido hang nim
hoac danh muc hoat dong ton giao bo sung
Kinh gri: .......... @
Tén t6 chic (Chit in hoa):.....evveneeeeeieinenn. ©
T SO e ettt et ——
Thong bao danh muc hoat dgng ...4... véi eac ndi dung sau:
T Tén cac hc?s;,lt dong Tflo’l gian Dia dlAem dAlen ra Ghi cha
ton giao to chirc hoat dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hoidc té chirc duoc cap
ching nhan déng ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin nguong, ton gido ¢ trung uong dbi véiviéc théng bao danh muc
hoat dong tén gido (hoac hoat dong ton gido bd sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i v6i viéc thdng béo danh muc
hoat dong ton giao (hoic hoat dong ton giéo bo sung) ctiatd chire ¢6 dia ban hoat dong ton giao &
nhiéu huyen thudc mot tinh; Uy ban nhén dén cap huyén dbi véi viéc thdng bao danh muc hoat dong
ton giao (hogc hoat dong ton giao b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc
mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi véiviec thdng bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat
dong t6n gido bo sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido 6 mot xa.

@) T4 chire ton gido, td chire ton gido true thude hoic t6 chire dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gi4o hang nam hoac hoat dong tén giao bo sung.
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6. Thii tuc diing ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat tén gido tap

trung (QT-55)

Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thac thuc hién tha tuc hanh chinh dang ky thay doi
nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung

Péi twong, Pham vi
- Nhém sinh hoat t6n gido tap trung thay doi ngudi dai dién ciia nhom.

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua By Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cia UBND thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vu thanh phé Ha Noi.

3.2

; A A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban dang ky (theo mau); X

2. So yéu 1y lich ctia nguoi dai dién moi; X

3. Van ban chép thuan cua to chirc ton gido hoic t6 X
chtre duge cap ching nhéan dang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay ddi ngudi dai dién dbi voi nhom
sinh hoat tén gi4o tap trung do t6 chic ding ky;

4. Bién ban cudc hop bau, cur nguoi dai di¢n maoi X
(néu co).

3.3

S6 lwong hd so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay ké tlr ngay nhan du ho so ding ky hop 8.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua caa
UBND cap xa.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan ddi véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap x& hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi Biéy m?uy/
nhiém gian Két qua
Trude khi thay doi nguoi dai dién, nhom
sinh hoat ton gido tap trung cd trach q Gid hanh
Bl |nhiém gui h6 so dang ky thay 601 nguoi | TO chuc . Theo muc 3.2
chinh
dai dién dén Uy ban nhéan dan cép x4 noi
¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung
, ‘ Bo phan Gidy tiép
- Tiép nhan ho so Mot cura . nhan ho so va
B2 1. Ky giao va nhan Hb so. va To 1/2 ngay hen tra két
chirc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cdp xa | cua;Lanh | 1/2 ngay | giai quyét hd
dao UBND so (Mau s
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao . x X
B4 | 1o chuyén vien thu I§ hb so UBND xa | 0tngay | Mauso05
Thu 1y hé so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thong bao .
khong du diéu kién (Idnh dao UBND xi H6 so kém
ky); néu rd ly do, ndi dung can bo sung Chuvén theo du thao
g5 | - Trudng hop hd so chua da didu kién gidi | 12> \ van ban
z A vién thu 11 ngay
quyét: du thao van ban théng bao b6 sung Iy

ho so (lanh dao UBND xa ky); néu rd ly
do, ndi dung can bd sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri vin ban xin ¥ kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
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T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
cic n01 dung. Dy thdo van ban cua
UBND xa chip thuan hodc khong chip
thuan vé viéc ding ky thay doi nguoi dai
dién cia nhém sinh hoat ton gido tap
trung, trinh Lanh dao UBND xa.
Van ban tra 101
chip thuan
) hoac khong
Phé duyét ndi dung van ban: chip thuan vé
B |- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanh dao 01 ngay viéc dang ky
van thu UBND xa phat hanh; UBND x& thay doi nguoi
- Néu khong déng v Chuyén lai BS. dai dlén cla
nhoém sinh hoat
ton gido tap
trung
Vin ban tra 101
chép thuan
hoac khong_
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo | Chuyén Ch."}p ghvuankv’e
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | Olngay | M SC2MeXY
N L thay d6i nguoi
dan. ly HO so dai dién ctia
nhom sinh hoat
ton gido tap
trung
1A s B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dai: Chuyén | o\ Phiéu kiém
- Chuyén vién thu Iy Hb so luu trit toan | vién Thu | oo < | soat qua trinh
A as Tea A . ;A Két thuc At ho
B9 bo tai li€u, ho so theo quy dinh, ’ 7 Iy HO so Quy trinh giai quyet ho
- BO0 phan TN&TKQ Luu Phiéu kieém & B gidi quydt | S0, ‘
soat; vao so thong ké két qua thyc hién | phén TTHC | SO theo ddi ho
TTHC TN&TKQ SO
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; S6 theo dbi hd so.)

2. Bang ky thay doi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tap trung la nguoi
Viét Nam (Mau B6, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANG KY
Thay doi ngwoi dai dién
cia nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguwdi Viét Nam

Kinh gti: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton iAo tAP truNg: .....oooviiiiiii e e
Pia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia nhdm:..........................
Ho va tén nguoi dai dign ...

Tén to chirc ton gido hodc to chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton

o8 1o

Ping ky thay do6i nguoi dai dién véi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién cii cua nhom:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton giao (neu co)
= SO CMTND/CCCD: ... et
S NOT CU T @ttt
- Chirc VU, PhAM Vi (U CO)....ovveeeeeeeeeee e
Nguoi dai dién mdi ciia nhom:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton giao (neu co)
= SO CMTND/CCCD: ..o et
= NOT CU T Bttt s tens
- Churc vu, pham Vi (neu C0) ittt ettt e e eere e e e e e et e e e e e e e e tba e e e e e aaraeeaaaan
LY d0 thay @01 .....vvvvviieeeeeiiiii e
Du kién thoi diém thay d0i: .........o.ooeiee e,

Van ban kém theo gom So yéu ly lich cua ngudi dai dién mdi; van ban chap thuén

ctia to chirc ton gido hodc to chic duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton giao vé
viéc thay doi ngudi dai dién dbi v6i nhom sinh hoat ton gido tap trung do t6 chirc ding
ky; bién ban cudc hop bau, cur nguoi dai di¢n méi (neu co).

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi ré ho tén)

@) Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung.

@ Uy ban nhan dan cap x4 noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@) Nguoi dai dién méi ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung.

*) Ghi 1 s6 nha, duong phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh
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7. Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung trong dia

ban mét xa (QT-56)

Muc dich
1 | Quy dinh V& trinh ty va céch thic thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghj thay doi
dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung trong dia ban mot x&
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung thay doi dja diém sinh hoat t6n
2 | gido trong dia ban mat xa.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢ nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cua
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua By Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vy thanh phd Ha Noi.
N A A Ban o
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé X
lam not sinh hoat ton gido tap trung;
3. Vin ban chip thuén cta to chirc ton gido hoic to X
chtic dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay ddi dia diém ddi v6i nhom sinh
hoat ton gido do t6 chirc dang ky.
3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Theoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 8.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua cia
UBND cap xa.
- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan doi vai cac ho so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap xa.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh ty TrféAch Thoi Biéy m?uy/
nhiém gian Két qua
Trude khi thay ddi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung, nguoi dai dién cia nhom
sinh hoat ton giao tap trung co6 trach I G106 hanh
Bl | hiém i hd so%é ngmp thay d%i dia diém Tochue | =i | Theomuc3.2
sinh hoat ton gido tap trung dén Uy ban
nhan dan cap xa.
, ‘ Bo phan Giay tiép
- Tiép nhan ho so Mot ctra \ nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Hb so. va T 1/2 ngay hen tra két
chuc qua
Truong bd Phiéu kiém
o , phan Mot soat qua ;rinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao UBND cap xa | cig;Lanh | 1/2ngay | giai quyet ho
dao UBND so (Mau so
xa 05)
Lanh dao UBND xa xur 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ x X
B4 | tho chuyén vien thu Iy Woso UBND xa | 0-n9ay | Mauso05
Thy 1y ho so:
- Truong hop ho so khong du diéu kién
giai quyet: du thao van ban thong bao Hb so kém
khong du dicu kién‘(lﬁnh dao UBND xa theo du thao
ky); néu 16 1y do, ndi dung can bd sung Chuyén vin ban
B5 | - Trudng hop ho so chua du diéu kién giai | viénthu | 16 ngay
quyét: du thao vin ban thong bao bd sung ly

ho so (lanh dao UBND xa ky); néu 13 1y
do, ndi dung can bd sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri vin ban xin y kién cac co quan
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T Trinh tu Trach Thoi Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
lién quan, tong hop v kién va thdm dinh
cac n01 dung. Dy thdo van ban cua
UBND xa chip thuan hodc khong chap
thuin vé viéc dé nghi thay dbi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung, trinh Lanh
dao UBND xa.
Vin ban tra 101
chip thuan
Phé duyét ndi dung van ban: h?ac khAGng‘A
B |- }\Iéu déng y: K}/ du,yét‘vén ban chuyén | Lanh da_lo~ 01 ngay C\III%IZ tlilél ir;rﬁ;e
van thu UBND xa phat hanh; UBND xa thay déi dia
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. diém sinh hoat
ton gido tap
trung.
Van ban tra 161
chap thuan
. . . hoac khong
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo | Chuyén chap thuan vé
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | 0lngdy | viéc dénghi
dan. 1y HO so thay doi dia
diém sinh hoat
ton gido tap
trung.
s 1A o B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dbi: Chuyén | Phiéu kiém
- Chuyén vién thy 1y HO so luu trir toan vien ;Thu S?u kk," soat qua trinh
b6 tai lidu, hd so theo quy dinh Iy Hoso | Ketthac | i 0\ vét hg
B9 Co T T & Bo Quy trinh .
- ],3(,) phan TN&TKQ Luu Phiéu k1§m phan gidi quyét . SO, .
soat; vao sO thong ké ket qua thue hién | tngTK TTHC S6 theo doi
TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Bé nghj thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tp trung ctia nhom sinh hoat ton
giao tdp trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).
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Miu B7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

LD ngay... ... thang......nam......

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cia nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguwdi Viét Nam

Kinh gui: .......... @ ..

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung:..........ccooiiiiiiiiiiiiiieenne,
Tén ton GIAD: ettt
Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong tén

s 1o P

Nguoi dai dién:

= HO VA TN
- Tén goi trong ton iAo (NEU CO):...vrvueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
= S6 CMTND/CCCD ..o

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
voi cac ndi dung sau:

Ly do thay Q00
Dia diém nhom dang sinh hoat t6n gido tAp trung:............cceeeveeee...
Dy kién dia diém mOis......ccooooiii i
Du kién thoi diém thay doic.........co.uveieee e

Vin ban kém theo gém: Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap méi dé lam

noi sinh hoat ton gido; van ban chap thuan cua t6 chirc t6n gido hodc to chirc duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton giao vé viée thay d6i dia diém ddi voi nhom sinh
hoat t6n gido do to chirc dang ky. Ddi v6i viée thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap
trung dén dia ban x3 khac, nguoi dai dién con c6 trach nhi€ém gui kém theo ban sao
van ban chip thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy ban nhan dan cép x4
noi ¢ dia diém sinh hoat t6n gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tip trung.
@) Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dat dia di€m sinh hoat ton gido tap trung mai.
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8. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia

ban x4 khéc (QT-57)

Muc dich
1 | Quy dinh V& trinh ty va céch thic thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghj thay doi
dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung dén dja ban xa khac
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung thay doi dja diém sinh hoat t6n
2 | gido tdp trung dén dia ban x4 khac.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua By Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Vin thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vy thanh phd Ha Noi.

N A A Ban o
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghi (theo mau); X

2. Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé X
lam not sinh hoat ton gido tap trung;

3. Vin ban chip thuén cta to chirc ton gido hoic to X
chire duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay ddi dia diém ddi v6i nhom sinh
hoat ton gido do t6 chtrc dang ky.

4. Ban sao vin ban chap thuan dang ky sinh hoat ton X
gido tap trung cia Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia
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diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

3.3 | S6 lwong hd so
01 (bo)
3.4 | Thai gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop I¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiep nhan ho so va tra két qua cia
UBND cap xa.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh cong ich: Noi tiép nhan doi vai cac ho so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap xa.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu TrféAch Thoi Biéy m?uy/
: nhiém gian Két qua
Trude khi thay doi dia diém sinh hoat ton
giao tap trung dén dia ban xa khac, nguoi
dai dién cua nhom sinh hoat ton giao tap
trung c6 trach nhiém gui ho so dé nghi I G106 hanh
BL | thay déi dia diém sinh hoat ton gido t3p| 10N | chinn | Theo mue 32
trung dén dia ban xa khac dén Uy ban
nhan dan cap xa noi du kién c6 dia di€ém
mol.
) . B0 phan Giéy‘tié'p
- Tiép nhan ho so Mot ctra s nhan ho so va
B2 1. Ky giao va nhan Hb so. va T6 1/2 ngay hen tra két
churc qua
Truong bd Phiéu kiém
o ’ phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cap xa | cla;Lanh | 1/2 ngay | giai quyet ho
dao UBND so (Mau so
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtur 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ x X
B4 cho chliyén vién thu ly hff)yso g UBND xa 01 ngay Mau s6 05
Thu 1y hd so: H6 so kém
- Truong hop hd so khong du diéu kién | Chuyén theo du thao
B5 |giai quyét: du thio vian ban thong bao | viénthu | 16 ngay véan ban
khong du diéu kién (linh dao UBND x3 ly

ky); néu 1 1y do, ndi dung can bd sung
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T Trinh tu Trach Thoi Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét: du thao vin ban thong bao bd sung
hé so (ldnh dao UBND x4 ky); néu 1 1y
do, noi dung can bo sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri vin ban xin ¥ kién cac co quan
lién quan, tong hop v kién va tham dinh
cac n01 dung. Dy thdo van ban cua
UBND xa chip thuin hodc khong chip
thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung, trinh Lanh
dao UBND xa.
Van ban tra 10i
Phé duyét ndi dung van ban: Chf?'P ﬁlu‘;,'n hoéf
B |- }\Iéu dong v K}/ du’yét‘vén ban chuyén | Lanh daci 01 ngay k}:gféih;gglgﬁn
van thu UBND xa phéat hanh; UBND xa thav di dia did
. \ : y doi dia diém
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. sinh hoat ton gido
t3p trung,
Van ban tra o1
‘ o chépthuin hojc
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo | Chuyén Kkhong chap thuan
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | 0lngdy | véviécdénghi
dan. 1y H6 so thay d6i dia diém
sinh hoat ton gido
t3p trung,
A Bo phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo di: A :
- Chuyén vién thu 1y H6 so luu trir toan Eihuyen , Siriu kr,“ Phiéu kiém soét
b tai liéu, h so theo quy dinh vienThyly | Ketthic | =0 i o
Bg | PO Ariey, quydmh, | H3so&Bo | Quytrinh | AT e
- B0 phan TN&TKQ Luu Phi€u kiém | jpa, gidi quyét Aquyethg 0,
soat; vao sO thong ké ket qua thuc hién | TN&TKQ |  TTHC S6 theo doi ho so
TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Bé nghj thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua nhom sinh hoat tén
gi’éo tap trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Miu B7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

LD ngay... ... thang......nam......

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cia nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguwdi Viét Nam

Kinh gui: .......... @ ..

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung:..........ccooiiiiiiiiiiiiiieenne,
Tén ton GIAD: it
Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong tén

s 1o P

Nguoi dai dién:

= HO VA TN
- Tén goi trong ton iAo (NEU CO):...vrvueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
= S6 CMTND/CCCD ...,

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
voi cac ndi dung sau:

Ly do thay Q00
Dia diém nhom dang sinh hoat t6n gido tAp trung:............cceeeveeee...
Dy kién dia diém mOis......ccooooiei
Du kién thoi diém thay doic.........co.uveiueeie e

Vin ban kém theo gém: Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap méi dé lam

noi sinh hoat ton gido; van ban chap thuan cua t6 chirc t6n gido hodc to chirc duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton giao vé viée thay d6i dia diém ddi véi nhom sinh
hoat t6n gido do to chirc dang ky. Ddi v6i viée thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap
trung dén dia ban x3 khac, nguoi dai dién con c6 trach nhi€ém gui kém theo ban sao
van ban chip thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy ban nhin dan cap xi
noi ¢ dia diém sinh hoat t6n gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

@) Pia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat tén gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cip xa noi du kién dat dia diém sinh hoat ton gido tip trung mdi.
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9, Thii tuc thong bao vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung (QT-58)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh ty va céch thirc thyuc hién thu tuc hanh chinh théng béo vé viéc
thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
Poi twong, Pham vi

5 - Nhom sinh hoat t6n gido tap trung thay ddi dia diém sinh hoat tén gido.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢ nhan, t6 chirc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cta
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctiia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cua Bo Nbi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thuéc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trlt; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan ly nha nuéc cua So
Noi vy thanh phd Ha Noi.
N A A Ban o
3.2 | Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
Vin ban thong bao néu rd tén to chirc ton gido hodc
t6 chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton
g1d0; tén nhoém; ho va tén nguodi dai dién ciia nhom;
thoi diém thay d6i; dia diém sinh hoat ton gido tip X
trung moi; thoi diém chidm dut sinh hoat ton gido tai
dia diém cii.
3.3 | Sb lwgng hd so
01 (bg)
3.4 | Thai gian xir ly

Khong quy dinh
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cap xa.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cuaa UBND cép x4 hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay duoc
chép thuan dia diém méi, nhom sinh hoat
ton gido tap trung phai cham dit sinh hoat q Gid hanh
Bl | ton gido tai dia diém cii Va‘} cc')q trach nhiém | To churc chinh Theo muc 3.2
gui van ban thong bdo dén Uy ban nhan
dan cap xa noi co dja diém sinh hoat ton
giao tap trung cil.
) . B phéan
- Tiép nhan hd so Mot ctra Giay tiép
B2 T A N
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chirc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cép x4 | cua; LAnh giai quyét hd
dao UBND so (Mau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xur 1y, chuyén ho so | Lanh dao x X
B4 | 1o chuyén vien thu I§ hb so UBND x Mau's6 05
Thu 1y hé so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban thong bao
khong du diéu kién (Ianh dao UBND xa
ky); néu 1 1y do, ndi dung can bd sung HO so
- Trudng hop hd so chua du diéu kién tiép | Chuyén
B5 | nhan: du thao van ban thong bao bo sung | vién thu
ho so (lanh dao UBND xa ky); néu rd 1y ly

do, n6i dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thu 1y luu hd so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan
dan cip xa dé thyc hién cong tic quan ly
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. Trach Thaoi Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
nha nudc v€ tin ngudng, ton gido). Két
thic quy trinh gidi quyét TTHC.
Théng ké va theo doi: Cf‘“ﬁ“ Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién thu Iy Hd so luu trit toan | Lon ¥ | QUK 1 st qua trinh
b6 tai liu, hé so theo quy dinh Iy Hoso | Ketthue |- giaj g vt ho
B6 CTT T & B0 Quy trinh g
- Bo phan TN&TKQ Luu Phi€u kiém phan giai quyét S
soat; vao so thong ké ket qua thye hién | tNeTK | TTHC So tfleo doi
TTHC 0 ho so
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo di hd so.)

2. Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 6 Nghi dinh sd
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu.
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10. Tha tuc théng béo to chirc quyén gép trong dia ban mét x& cia co sé

tin ngudng, to6 chirc tén gido, té chirc ton gido truc thuc (QT-59)

Muc dich

Quy dinh Vvé trinh tu va cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh thdng béo t6 chirc
quyén gop trong dia ban mot x4 cua co sd tin ngudng, té chic tén gido, t6 chic
tbn giao truc thudc

Poi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s& tin ngudng, to chirc ton gido, to chuc ton
gido truc thudc to chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cta
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 cia Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nuoc cua Bo Noi vy,

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cua So
Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

N A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban thong bio (theo mau) X

2. Céc tai lidu kém theo (néu c6). X

3.3

S6 lwong hd so

01 (bd)

3.4

Thai gian xir ly

Khong quy dinh

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua

UBND cap xa.

- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan ddi véi cac hd so giri qua

buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi Biéy m?uy/
nhiém gian Két qua
Trude khi t6 chirc quyén gop 05 ngay lam
viéc, nguoi dai dién hodc ban quan ly co
sO tin ngudng; t6 chuc ton gido, t6 chirc 7 Gis hanh
Bl | ton gido tryc thudc td6 chitc quyén gop | To chuc . Theo muc 3.2
o N X r s O chinh
trong dia ban mdt xa c6 trach nhiém gui
vin ban thong bdo dén Uy ban nhéan dan
cap x4 noi t6 chitc quyén gop.
) . B phéan
- Ti€p nhan ho so Mot ctra Giay tiép
B2 i o N
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chuc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao UBND cép xa | cua; Lanh giai quyét ho
dao UBND so (Mau s
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr ly, chuyén ho so | Lanh dao x X
B4 | cho chuyén vién thu 1§ hd so UBND x4 Mau's6 05
Thu 1y hé so:
- Trudng hop ho so khéng du diéu kién
tiép nhan: du thdao van ban théng bao
khong du diéu kién (Ianh dao UBND xa
ky); néu 1 1y do, ndi dung can bd sung
- Truomg hop ho so chua du dieu kién tiep Chuyén Hb so
B5 nhan: du thao van ban thong bao b6 sung vien thu
ho so (lanh dao UBND xa ky); néu rd ly Iy i

do, n6i dung can bo sung.

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thu 1y luu hd so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan
dan cip xa dé thuc hién cong tac quan 1y
nha nudc vé tin ngudng, ton gido gido va
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. Trach Thaoi Biéu mau/
Trinh tw " : P
: nhiém gian Ket qua
ki€ém tra viéc thuc hién cac ndi dung trong
van ban thong bao cua co so tin ngudng,
t6 chire ton gido, to chuc ton giao truc
thugc). Két thac quy trinh giai quyét
TTHC.
Théng ké va theo doi: Cf‘“ﬁ“ Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién thy 1y Ho so luu trir toan vien 1 au XAl goat qua trinh
b6 tai liéu, hé so theo quy dinh lyHoso | Ketthic | i &t hd
Y k2 &Bo6 | Quytrinh :
- B0 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém X S0,

TN , han | gidi quyét | _
S04t; vio s théng ké két qua thue hién | NgTK | TTHE | SO theo doi
TTHC 0 ho so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Thong bao vé viéc to chirc quyén gop (Mau B49, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B49

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gtri: .......... @
Tén (chitin hoa): ...............ccoevenn.. )
DA Chii. e
Nguot dal di€n:.. ...
- Ho va tén:. :
- Tén goi trong ton g1a0 (neu co) ...........................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chire vy, pham vi (neu co) ..................................................................

Thong bao vé viéc té chirc quyén gép véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyn gop:...........oooiii
Dia ban td chirc qUYEN ZOP .. .cveve et
CAch thlIc qUYEN OP:. . i e
Thoi gian thuc hi€n qUYEn gOp:......ooviiiiii i,
Phuong thirc quan 1y va st dung tai san dugc quyén gop:...................

NGUOI PAI DIEN ©
(Chir ky, ddu)

@ Dia danh noi c6 co s0 tin ngudng, t6 chuee ton gido hogc 6 chure ton gido tryc thudc.

@ Uy ban nhén dén cap tinh d6i voi truong hop t6 chirc quyén goép vuot ra ngoai dia ban mot huyén; Uy
ban nhan dan cip huyén ddi voi truong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban
mdt huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd trce thude trung wong; Uy ban
nhan dan cép xa doi voi truong hop t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

®) Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hodc t6 chic ton giao truc thude. Déi véi t6 chire ton gido, to chirc
ton gido tryc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hodc true tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.
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11. Thii tuc xét ting danh hiéu Lao ddng tién tién (QT-60)

1 Muc dich: Quy dinh vé quy trinh tang danh hiéu “Lao dong tién tién” thuoc
tham quyen cua Chu tich UBND cap xa

2 Pham vi: Ap dung ddi véi cong chuc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan va Tra
ket qua gidi quyet thu tuc hanh chinh (sau day goi tat 1a B6 phan Mot cua) cua
UBND cap xa va cac to chic, ca nhan co lién quan.

3 Noi dung quy trinh

3.1. | Cosé phap ly
1. Luat Thi dua, Khen thudng ngay 15/6/2022;
2. Nghi dinh sb 98/2023/NDb-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu caa Luat Thi dua, khen thuong;
3. Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua B Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudéng v§1 Nghi dinh so 93/2(}23/ND-CP
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dieu cua Luat
Thi dua, khen thudng;
4. Quyet dinh s6 1099/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi vu vé viéc cong
bo thua tuc quy dinh tai Ng,hi dinh so 98/202’3/N1‘3-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu quy dinh chi ti¢t thi hanh mot so dicu caa Luat Thi dua, khen
thudng;
5. QUyét dinh‘sé 1055/Qb-UBND ngay 26/02/2024 cta Chu tich UBND thanh
pho Ha NQi vé viéc cong bo danh muc thu tuc linh vuc Cong chirc, vién chuc;
Chinh quyén dia phuong; Thi dua, khen thuong thugc pham vi quan ly cua So
Noi vu thanh ph6 Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hd so Ban \

. Ban sao
chinh

1. Van ban dé nghi kém theo danh saich’cé nhan duoc X
de nghi tang danh hi¢u Lao dong tién tien;
2. B4o céo thanh tich c& nhan (theo miu sé 03) quy X
dinh tai Nghi dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu
3. Bién ban binh xét thi dua X

3.3 | So lwong hd so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hoé so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét this tuc hanh chinh cua UBND cap xa
(ngp truc tiep hogc qua Dich vu buu chinh cong ich hoac qua h¢ thong Dich vu
cong truc tuyen).

3.6 | Léphi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
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T Trinh te Trach | Thoi Biég mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra hé so - Giy tiép
- Trudng hop hd so day du, chinh xac nhan ho so va
theo quy dinh: Lap Giay tiép nhan hd so hen tra ket qua
va hen ngay tra két qua. (Mau so 01);
- Trudng hop hd so chua day du, chua - Phiéu yéu cau
chinh x4c theo quy dinh: Huéng dan, bd B phan 05 bo :syng,khoan
B1 | sung, hoan thién ho so theo quy dinhva | BPRE | 5 thign ho s
néu ré ly do theo mau Phiéu yéu cau bo : (Mau so 02);
sung, hoan thién hd so. - Phiéu tir chéi
- Trudng hop hd so khong da diéu kién tiép nhan, giai
tiép nhan giai quyét: Néu rd ly do theo quyét ho so thu
mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;
tuc hanh chinh. (Mau s6 03);
A A np A LA N E]gtpcr:?: P,hiéu klé\m
B2 B phan Mot cura chuyén ho so cho cong ééng ’ 0,5 sqa? qua trinh
chuc thu ly ho so , ngay giai quyét ho
chuc thy X7 2
1y hé so so (Mau so6 05)
Tham dinh ho so - To trinh/Dy
Cong chtc thu 1y hd so tién hanh tham thao Quyet
dinh hd so, thuc hién cac quy trinh theo dinh khen
quy dinh: thu’{yng;
- Hb so du diéu kién giai quyét thuc hién - Phiéu yéu
cac quy trinh xét khen thuong theo quy cau bo sung,
dinh; du thdo Quyét dinh khen thuéng, hoan thién ho
ky nhay van ban, trinh Chu tich UBND so hodc Phiéu
cap Xa. Cong tur chol t_iép
B3 |- Ho so chua hodc khong du diéu kién chee thu 10 nhan giai
At tra lai ha C R 1Y L ; uyét ho so;
giai quyet: trd lai ho so (ghi 16 ly do) 1y hé so ngay quyet ho so;
theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai - Phicu xin 10i
quyét hd so thu tuc hanh chinh gii cho va hen lai ngay
dai dién t6 chirc, ca nhan thdng qua Bo tra ket qua;
phan Mot cira. - Phiéu kiém
- Péi v6i hd so qua han giai quyét hodc soat qua trinh
phai gia han: bao c4o va trinh Lanh dao giai quyet ho
UBND ky vin ban xin 16i (ghi ro Iy do qué Ny
han, gia han) gui cho dai dién t6 chuc, ca
nhan thong qua Bo phan Mat cua.
- Quyét dinh
Chi tich hanh chinh;
ay | Chu tich UBND cép x& ky duyét Quyét U;,\}g 15 | -Phiéukiém
dinh khen thudng cp x4 ngay | soatqua trinh

giai quyét ho
SO
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/
Két qua

BS

Cong chuc Van phong - Théng ké
UBND cap xa phat hanh van ban, chuyén
céng chuc chuyén mon

Cong
chic Van
phong -
Théng ké

01
ngay

- Quyét dinh
hanh chinh;
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO

B6

Sau khi c6 Quyét dinh cua Chu tich
UBND cap xd, cong chic thu 1y hd so
théng bao Quyét dinh; hoan thién hién
vat khen thuong, tra két qua vé Bo phan
Mot cira; thuc hién chi tra tién thudng
theo quy dinh

Cong
chl’rq thu
ly ho so

06
ngay

- Quyét dinh
hanh chinh;
hién vat khen
thuong;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO

B7

Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan

Bo phan
Mot ctra

0,5
ngay

Quyét dinh
hanh chinh;
hién vat khen
thudng;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO;

- S6 theo doi
hé so (Mau sb
06)

Biéu mau

1. Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01)
2. Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau sé 02);

3. Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so tha tuc hanh chinh (Mau sé 03);

4. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04);

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05);

6. Mau sb theo dbi ho so (MAu sb 06).
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Phu luc 03
CAC BIEU MAU THEO DOI GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
((Ban hanh kem theo Quyér dinhso /OB - UBND
ngay  thang nam 2024 cia Cha tich Uy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi)

Chit ky s6 cua T chirc (néu
la bieu mau dién tir)

Mau s6 01

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péoc 1ap - Tu do - Hanh phac
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sé:..../;TTPVHCC (BPTNTKQ) e, ,NQAY ...... thang ...... nam

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhanva Trakétqua ...............
THEP NNAN DO SO CUA: vt
Daa CNI: o
SO AN thoal: «.vveee e Email: ..o,
NOI dUNG YU CAU GIAT QUYEL ... .oeeeee e,
Thanh phan hé so nop gom:

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la: ............... ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gid.... phat, ngay ... thang ...nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phit, ngay ... .thang....nam....
Pang ky nhan két qua tai: ...................o..o

Va0 S6 theo ddi hd so, Quyn SO:.......couuveveeeinnn.... Sothotu...................
NGUOI NOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chiz ky 6 ciia Nguroi tiép nhan hé so néu la
biéu mau dién tir)

Ghi chu:
- Trudng hop chua thiét 1ap dugc Hé thong théng tin mot cira dién tar, Gidy tiép nhan va
hen tra két qua duoc lap thanh 2 lién; mot lién giao cho to chirc, c& nhan nop ho so trong
truong hop nop truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6
45/2016/QD-TTg; mét lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
va dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng/Bo phan Mot cura;
- T6 chirc, c& nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai B phan Mot cira hoic tai nha (tru so
t6 chuc) qua dich vu buu chinh.
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Chit ky s6 caa T chuc (néu

T a xS Mau s6 02
la bieu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

HO SO CUA vttt ettt e et et et ettt et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et etetes et et et et aeanens
NOI dUNg YU CAU GIAT QUYEL: ... eeeeee et

Daa CNI:

SO AN thOl ... el Email:....coooeeeeeeeieee,

Yéu cau hoan thién hd so gdm nhitng néi dung sau:

LY Q0. e
Trong qua trinh hoan thién ho so néu ¢6 vuéng mac, Ong/Ba lién hé voi i
............................. so diénthoai............................ d¢ dugc hudng dan./.

NGUOT HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chiz ky 6 ciia Nguweoi huéng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chit ky s6 caa T chuc (néu

AR T MAu s6 03
la bieu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Soi...... ITTPVHCC (BPTNTKQ) e, NQAY L thang ...... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng/Bo phan Mot ctra. ........o.ooviiiiiiiiene
TIEP NNAN DO SO CUAL .ot
DA CNI: oo
SO AN thORT: «.eeveee e

NOI dUNG YBU CAU GIAT QUYEL ...t

Qua xem xét, Trung tam Phuc vu haph thnh cong/Bo phan Tlep nhan va Tra két qua
thong bao khéng tiép nhan, giai quyet ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)
(Chiz ky s6 ciia Nguoi tiép nhan hé so néu
la biéu mdu dién tir)

Ghi chii: Truong hop chua thiét lap dugc HE théng thdng tin mot cura dién tu, Phiéu duogc
1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chuc, ca nhan nop hd so trong truong hop nop truc
tiép, nop qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo Quyét dinh sé 45/2016/QB-TTg; mat lién
duoc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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Chit ky s cua T chuc (néu Xz
N y .2 x Cn ) ( Mau so 04
la bieu mau dién tir)

TEN BO, NGANH/CAP TINH/  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CAP HUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN PON VI/
CAP XA
Si....... /PXL- e, NOAY . thang ...... nam ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAl NGAY TRA KET QUA

Kinh gtri:

Ngay...thang...nam ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyet ho so de nghi giai quyét
tha tuc hanh chinh (ten thu tuc hanh chinh) caa Ong/B&/T chirc); ma so: ........

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho sor: ... gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hd so cua @ng/Bc’}lle)
chirc dtng thoi han quy dinh ghi trén Giay tiep nhan ho so va tra két qua/Bién nhan ho so.
Ly do:...

Sy cham tré nay da gay phién ha, ton kém chi phi, cong suc cua Ong/Ba/T6 churc.

(tén co quan, don vi) xin 16i Ong/Ba/T6 chirc va s& tra két qua giai quyét ho so cho
Ong/Ba/To6 chuc vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan duoc su théng cam cua Ong/Ba/T6 chie vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi r6 ho tén)
(Chéz ky so cua Thu trudng co quan, don vineu la
bieu mau dién tur)
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Chit ky sb cua T chuc (néu

AR T MAu s6 05
la bieu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tw do - Hanh phac
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sé:...../TTPVHCC (BPTNTKQ) ooy NQAY ... tANG ... nGMI ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
M SO N0 SO et e,
Co quan (b0 phan) Gidi QUYL NO SOT ....eeee e
Co quan phdi hop giai QUYEL NO SOT ...

KET QUA GIAI

QUYET HO SO

(Trwéc han/ding
han/qué han)

TEN CO QUAN THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO GHI CHU

1. Giao: ...gi0...phut, ngay ... thang ... nam...
Trung tm Phuc vy hanh| Nguoi giao Nguai nhan
chinh cong/Bo phén

Tiép nhan va Tra ket

qua

2. Nhan: .....

1. Giao: ......... ...010...phut, ngay... thang... nam...
2.Nhan: ......... Ngwoi giao Ngwoi nhan
1.Giao: .............. ...gi0...phtt, ngay ... thang ... nam....
2.Nhén: ............. Nguoi giao Ngudi nhan
1.Giao: ............... ...010...pht, ngay ... thang... nam....
2. Nhan: Nguwoi giao Ngwoi nhan

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng/Bd phan
Tiép nhan va Tra két
qua

Ghi cha:

- Truong hop hd so dugc chuyén qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhan ho so va viéc ky nhan thé hién trong hoa don
Cua co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap théng tin/ ghi khi nhan ban giao hé so.

Mau s6 05a



272

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI.....ccveveenennee Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Ha Ngi, ngay thang  nam ... .....

PHIEU KIEM SOAT THOI GIAN XU LY HO SO THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO, CHU TICH
UBND THANH PHO

TEN TTHC: 1o,
TN RO SOT e,

- Cac co quan tham muu giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan Chu tri: ... e
+ Co quan phdi hop, tham gia Y Kién: ..........coooiiii e,
- Thanh phan hd so TTHC theo quy dinh: ........ooovuneiiieeiie e,
- Thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: ...,

+ Thoi gian cu thé tiép nhan, thu ly, giai quyét:

Nguyén .
X .. |Kétqua | nhan Thi
. Tong thoi giai quyét | (i voi truwén
Tén co Thai gian giao nhan, xir ly ho gign giai d' ( ﬁ[vm g don
TT |duan thuc | so (gio, ngay, thang, nam, tr  |quyét tai don (h ung r;]fmg Vi
hign dau...) vi (bao nhigu| "éM 059 1 (ky,
: . tridC han, giai ,
hgay) . ‘ dong
qua hgn) | quyet déiu)
qua han)

TAI BAN THI PUA - KHEN THUONG, SO NQI VU

Tuw: Céan
bo tiep
nhan

bén:
Truong bo
phan Mot

Thaoi gian giao
. gio....

Ngay... / .../.20...

Nguwoi giao

Thai gian nhan
SRR <4 To SU
ngay ..../..../20...
Nguwoi nhan

cua
Tu: Thei gian giao | Thoi gian nhan
--------- U s To S el IO
------ ------ | Ngay.../.../20... | ngay ....[..../20...
beén: Ngudi giao Ngudi nhan
T Theoi gian giao | Theoi gian nhan
--------- e IO e GO
------ ----o- | Ngay... /../20... | ngay ..../..../20...
beén: Ngudi giao Ngudi nhan
Tir: Thoi gian giao | Thoi gian nhan
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o | NN |
2 .. | Kétqua nhéan .
| Tongthol ees iyt (ddi Vo truon
Ténco | Thoi gian giao nhan, xi ly ho gian gial (diin nhiing g dfm
TT |Quan thuc | so (gio, ngay, thang, nam, tir ~ |quyét tai d(}'ﬂ hang he so Vi
hién dau...) vi (bao nhiéu| 7V L (ky,
ngay) fch han, gial dong
qua hgn) quyet 44
, au)
qué han)
--------- U s To S SR« < To SU
------------ Ngay.../.../20... | ngay ..../[..../20...
bén: Ngwoi giao Ngwoi nhan
Tw: Thai gian giao | Theoi gian nhan
......... e IO e IO
............ Ngay.../.../20... | ngay ..../...../20...
Pén: Nguoi giao Ngudi nhan
TAI VAN PHONG UBND THANH PHO
. Thai gian giao | Theoi gian nhan
Tur. e IO . GO
""""" Ngay.../ .../20... | ngay ..../..../20...
Dén Nguoi giao Nguoi nhan
T Thoi gian giao | Thoi gian nhan
--------- e IO el GIOL L
------------ Ngay.../.../20... | ngay ..../..../20...
bén: Ngwoi giao Ngwoi nhan
Tong thoi

gian




TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

So:......

274

Mau sb 06

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ITTPVHCC(BPTNTKQ) e, NOAY L thang ...... nam ......
SO THEO DOI HO SO
. .z| Pia | Co Nhan va Tra két qua
Tento chi quan Phuwong
Ma Tén | chic, '’ L s p
STT|, » 20| sb [chi tri|Nhan|Hen tra|Tra két| thac | . . .
ho so| TTHC ca N Y £ R X ~ 14 [KY nhan
nhan dién | gial (hoso|kétqua| qua |nhan ket :
thoai | quyet gqua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi cha: S6 theo dbi ho so duoc 1ap theo ting linh vuc hodc nhém linh vuc tai B phan

Mot cira.
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